Ecséd Kdzségi
Onkormanyzat

Reprezentacids Szabalyzata




Ecséd Kozségi Onkorményzat (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) Ecsédi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat (a tovdbbiakban: ERNO) és az Onkormanyzat koltségvetési szervei érdekében
felmeriilt €s koltségvetése terhére elszdmolhaté reprezentaciés kiaddsok, valamint iizleti
ajandékozas teljesitésének €s elszdmoldsdnak szabdlyait - a személyi jovedelemadé6rdl sz616
1995. évi CXVIIL To6rvény (tovdbbiakban SZJA tv.), - a szociélis hozzdjaruldsi ad6rél sz616
2018. évi LIL tv. alapjan, valamint - az dllamhéztartdsrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl sz616
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés €) pontja alapjan
a kovetkezOk szerint keriil szabédlyozésra:

2 Altalanos rendelkezések
1. Aszabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatdrozza az Onkormanyzat, az ERNO és az Onkorményzat
koltségvetési szervei feladatellatdsa érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszdmolhaté
reprezentéciés kiadasok €s lizleti ajandékok felhasznédldsdnak és elszdmoldsdnak médjat és
szabdlyait.

2. Aszabalyzat hatalya

a) A Szabdlyzat hatélya kiterjed az:

Ecséd K6zségi Onkorményzatra (a tovébbiakban: Onkormanyzat),

Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: ERNO),

Ecsédi Polgarmesteri Hivatalra (a tovdbbiakban: Hivatal)

Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kolysk Minibolcsédére (a tovabbiakban:

Ovoda) és az

» Ecsédi Pottomke Bolcs6dére (a tovdbbiakban: Bolcsdde), (a tovabbiakban
egyiittesen koltségvetési szervek).

b) Térgyi hatdlya kiterjed Ecséd Kozségi Onkorményzat és koltségvetési szervei, valamint
az ERNO érdekében felmeriils és reprezenticiés eldirdnyzat terhére elszdmolt
kiad4sokra, igy kiilonosen:

vendéglatas (€étel, ital fogyasztds, ezen feliil nyujtott szolgaltatds),

tizleti célu ajandékozas,

vezetdi beosztissal kapcsolatos személyi reprezentacio,

term€k ellenérték nélkiili dtadasa ajandékozas céljabal,

iinnepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,

rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen,

stb.
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3. Ertelmez6 rendelkezések

a) Reprezenticié: a juttatd tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai esemény keret€ben, tovdbbd az nemzeti iinnepek alkalméval nydjtott
vendéglatas (étel, ital) és arendezvényhez, eseményhez kapcsolddé szolgaltatas (utazis,
szdllds, szabadidoprogram stb.) azzal, hogy az el6z6ek nem mindsiilnek
reprezentdcionak, ha a juttatdsra vonatkoz6 dokumentumok és koriilmények (szervezés,
rekldm, hirdetés, dtvonal, uti cél, tartézkodési hely és id6, a tényleges szakmai, €s a
szabadid6program ardnya stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlds
sérelme akér k6zvetve is megéllapithat6. (SZJA tv. 3.§ 26.pont)



b) Uzleti ajindék: a juttaté tevékenységével Osszefiiggd iizleti, hivatali, szakmai,
diploméciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizarolag erre sz616 utalvany). (SZJA tv.
3§ 27.pont)

c) Adomentes természetbeni juttatds: az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pont alapjan
adémentes természetbeni juttatds a helyi onkormdnyzat, 4ltal a lakossag, a kozosség
széles korét érinté (nem zartkori), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturilis,
hagyomdnyorz0, sport, szabadidos €s mas hasonl6é kozodsségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgdaltatds, helyi fogyasztdsra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a
rendezvény Osszes koltségének 10 szdzalékdig terjedd egyiittes értékben -
résztvevOnként azonos értékii, ajandek.

d) Reprezenticiés keret: a meghatdrozott tirgyban, termékek ¢&s szolgdltatdsok
ellenértékének, valamint az azok juttatdsdval jar6 kozterhek, jarulékok fedezésére
szolgdld elkiilonitett pénziigyi keret. A reprezenticids keret forrdsa kizardlag az
onkormdnyzat sajat bevétele lehet. A reprezentacids keret lehet személyek részére
kiadott (vezetdi reprezenticid), illetve rendezvények lebonyolitdsahoz koltségnormak
alapjén biztositott reprezentécios keret.

Il. Reprezentacids, valamint Uzleti ajandékozasi keret és annak felhasznalasa
1. Areprezentacio tervezése

A reprezenticidra fordithat6 kiaddsok meghatdrozdsa a koltségvetés keretében torténik. A
reprezenticidra fordithat6 kiadasok tervezése, ugy tOrténhet, hogy az eldirdnyzat nem
haladhatja meg a tervezett sajat bevétel 1 %-at. Az éves reprezentaciés keret maximumanak
megallapitasa a gazdalkodasi eldad6 feladata, aki err6l minden év november 15 —ig szamitassal
aldtdmasztottan irdsban tdjékoztatja az illetékes polgarmestert. A tdjékoztatds alapjan a
reprezentaciora fordithaté keretet a Képviseld-testiilet a koltségvetésben hatdrozza meg.

A tervezés sordn a reprezenticids kerettel kapcsolatos adatok szolgaltatdsaért felelds:
gazdalkodasi el6add.

A tervezés sordn a reprezentdcids kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését a jegyz6 koteles
elvégezni.

2. Areprezentdcios keret felosztasa

A reprezentécils keret jovahagydsara a koltségvetési rendelet elfogadasaval keriil sor, amelyre
a Képviselo-testiilet a jogosult.

3. Areprezentacios keret felhasznalasa

A reprezentéciOs kiaddsokra kotelezettséget
> az Onkorményzat esetében a polgdrmester véllalhat, osszeférhetetlenség esetén (a
reprezenticids kiadast a polgarmester veszi igénybe) az alpolgérmester.



» az ERNO esetében az elnok, dsszeférhetetlenség esetén az elndk éltal irdsban kijelolt
roma nemzetiségi képviseld
» a polgarmesteri hivatal esetében a jegyz0, osszeférhetetlenség esetében a jegyzo altal
frasban kijelolt személy.
» az Onkorményzat  koltségvetési  szerve esetében az  intézményvezetd,
osszeférhetetlenség esetén az intézményvezetd altal irdsban kijelolt személy vallalhat.
Az Onkorményzatot érintd iinnepségnek és rendezvénynek a Képviselo-testiilet éves
munkatervében szerepld, annak részét képezo €s az altala jovahagyott iinnepség, rendezvény,
fogadds minésiil. Az iinnepségek, rendezvények reprezenticids koltségeit a koltségvetésben
szerepeltetni kell. Amennyiben év kozben elére nem tervezett iinnepsé€g, rendezvény
megrendezése vilik sziikségessé, abban az esetben annak reprezenticids keretérél a
polgdrmester dont. Az elbleg elszdmoldsa a pénzkezelési szabdlyzatban meghatdrozottak
szerint torténik.
Amennyiben a rendezvény az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pontjdban foglalt eldirdsoknak
mindenben megfelel a juttatds adémentes.
A rendezvény megfelel6 dokumentilasaért felelés a gazdalkodasi eléadd. A megfeleld
dokumentélést a jegyzo koteles ellendrizni.

4. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

A reprezentacios kiadasok csak az Onkormanyzat, az ERNO, a Hivatal, az Ovoda, a Bélcséde
nevére és cimére kidllitott szamla ellenében szamolhatdk el. Szdmlaként csak a szamvitelrdl
sz616, tébbszér modositott 2000. évi C. torvény, valamint az dltalanos forgalmi adérol szolo,
tébbszér mddositott 2007. évi CXXVII. torvény vonatkozo elGirasainak megfeleléen kiallitott
bizonylat fogadhat? el.

A reprezentdcids kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egylitt Pénztaros részére kell
tovabbitani. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a vendéglatasban részesiil6k szamat is.
Az dllamhaztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 15. melléklete alapjan a
K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ,a személyi jovedelemadadrdl szol6
térvény szerinti reprezentdcio és lzleti ajandék kiadasait, ideértve azt az esetet is, ha azok
megfelelnek a reprezentacid, zleti ajandék feltételeinek, de a személyi jévedelemadérol
52016 torvényben meghatarozott értékhatart meghaladjak.”

A reprezentéacids kiadasok finanszirozasara — utélagos elszamolds mellett — el6leg igényelhetd.
Az eléleg igénylést Polgarmesternél kell kezdeményezni, annak kifizetését & engedélyezi. A
kifizetett el6leggel az el6leget felvevd személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
koteles elszdmolni. Nem a reprezentacids keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének
8.35. pontja alapjan személyi jévedelemadd mentes a helyi onkormanyzat, altal a lakosség, a
kozosség széles korét érinté (nem zartkord), azonos részvételi feltételekkel szervezett -
kulturalis, hagyomanyérzd, sport, szabadidds és mas hasonlé kdz6sségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény
Osszes koltségének 10 szazalékaig terjed6 egytittes értékben - résztvevénként azonos értékii
ajandék, tovabba az ilyen rendezvényeken ingyenesen kozremiikédSk részére biztositott
étkezési szolgaltatas.



5. Uzleti ajdndékozasi keret és a kerettel rendelkezék

Uzleti ajidndékozésra a belfoldi, illetve kiilféldi vendégek szdméra Magyarorszégon, illetve
kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmdval keriilhet sor.

Az iizleti ajandék nyijtasara jogosultak korét €s az egy f6 megajandékozottra fordithat6 osszeg
feliilvizsgélatara és médositasara Polgarmester jogosult.

6. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszamolasa

Az iizleti ajandékozéssal kapcsolatos kiaddsok csak az Onkormanyzat nevére és cimére
kidllitott szdmla ellenében szamolhatok el. Szamlaként csak a szamvitelr6l sz6ld, tobbszor
médositott 2000. évi C. torvény, valamint az 4altaldnos forgalmi adérdl szél6, tobbszor
modositott 2007. évi CXXVIL. torvény vonatkoz6 eléirdsainak megfelelen kiallitott bizonylat
fogadhato el.

Az iizleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsira a Polgarmester 4ltal keriilhet sor,
ezért az igények benyujtdsa is részére torténik. Az iizleti ajdndéktargyak beszerzésénél iigyelni
kell arra, hogy azok egyedi értéke a 30.000Ft-ot lehet6leg ne haladja meg. A 30.000 Ft egyedi
érték feletti iizleti ajandék beszerzése csak Polgarmester irdsbeli engedélye alapjan torténhet.
Az iizleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiaddsok szdmlait a teljesitésigazoldssal egyiitt
Polgarmester részére kell tovabbitani.

Mind a reprezenticiés, mind pedig az iizleti ajdndékozassal kapcsolatos kiadasokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell - a kotelezettségvallalasra, - a pénziigyi ellenjegyzésre, - a
teljesités igazoldsra - az utalvdnyozasra, valamint - az érvényesitésre vonatkozd, a gazdalkoddasi
szabélyzatban rogzitett eloirasokat.

A személyi jovedelemadordl szol6 tobbszor médositott 1992. évi CXVIL tv., és a szocialis
hozz4jérulasi adérél sz616 2018.évi LIL. tv. alapjan a reprezentdcid és az ajandék utin - ha az
adokoteles — az egyéb béren kiviili juttatdsokat terheld adokat munkéltatéi és kifizetoi
mindségben is meg kell fizetni. A juttatds alapja a kiad4sok értékének 1,18 szorosa, melyet
mindenkor hatalyos személyi jovedelemadd, valamint a mindenkor hatdlyos szocidlis
hozz4jaruldsi ad6 terhel. A juttatds alapjét és a terhelendd ad6kat az Onkormanyzat a KIRA
rendszerben havonta jelenti a MAK Heves Megyei Igazgat6séga részére.

7. Zard rendelkezés
Jelen szabalyzat 2025. janudr 27-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejileg a targyban kiadott
valamennyi szabalyzat hatalyat veszti. p
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A Reprezentécids szabalyzatdban foglaltakkal egyetértek, azt jévdhagyom. Az abban foglaltak
értelemszerii alkalmazasat az Ecséd Kozségi Onkormanyzatra elrendelem és a z4r6 rendelkezés
szerinti idOponttél hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 27.

A Reprezentacids szabdlyzatdban foglaltakkal egyetértek, azt jdvdhagyom. Az abban foglaltak
értelemszerii alkalmaz4sat az Ecséd Roma Nemzetiségi Onkorményzatra elrendelem és a z4r6
rendelkezés szerinti id6ponttS] hatalyba helyezem.

Ecséd, 2025. januér 27.

Gyuricsné Szant6 Beata
elnok

Ecséd Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A Reprezentacids szabédlyzatdban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az abban foglaltak
értelemszer(i alkalmazasat az Ecsédi Polgdrmesteri Hivatalra elrendelem €s a zar6 rendelkezés
szerinti idéponttd! hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 27.

jegyzo
Ecsédi Polgarmesteri Hivatal

A Reprezentacios szabélyzatiban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az abban foglaltak
értelemszeri alkalmazésit az Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kolyok Minibolcs6dére
elrendelem €s a zar6 rendelkezés szerinti idgpen atdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 27.

limegi Bernadett

ovoda- fGigazgato



Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kélyok Minibélcséde

A Reprezentaciods szabalyzataban foglaltakkal egyetértek, azt jovahagyom. Az abban foglaltak
értelemszeri alkalmazasat az Ecsédi P6ttomke Bolcsédére elrendelem és a zardrendelkezés
szerinti id6ponttdl hatalyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 27.

Téth-Nagy Réka
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1. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Reprezentdcids Szabélyzatban foglaltakat a mai napon megismertem:
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