Gépjarmu-
Uzemeltetetési
szabalyzatban

GEPJARMU-HASZNALATI SZABALYZAT



Bevezetés
Ecséd Kdzségi Onkormanyzat, Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint Ecséd Kozségi
Onkormanyzat koltségvetési szervei az dllamhaztartdsrél sz0l6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5)
bekezdésében és az dllamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (Xil. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjaban foglaltak alapjan az Ecséd K6zségi Onkormanyzat tulajdonaban
allé vagy érdekében hasznalt gépjarmivek igénybevételének, hasznalatdnak és lizemeltetésének
szabadlyait az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

1. Altaldnos rendelkezések

1.1.  Aszabélyzat hatalya

1.1.1. Személyi hataly
A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

e az Ecséd Kozségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: Onkormanyzat)

e az Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: ERNO)

e az Ecsédi Polgarmesteri Hivatalra (a tovdbbiakban: Hivatal)

e az Ecsédi Gydngyszem Ovoda és Kolyok MinibolcsGdére (a tovébbiakban: Ovoda)

e az Ecsédi Pottomke Bolcsédére (a tovabbiakban: Bolcséde) (egyiittesen a tovabbiakban:
koltségvetési szervek) munkavéllaldira, egyéb- a koltségvetési szervekkel kapcsolatban all6 -
személyekre.

1.1.2. Targyi hatély
A szabélyzat targyi hatalya kiterjed Ecséd Kézségi Onkormanyzat tulajdonaban allé gépjarmivekre,
gépjarm( vezetdkre, gépjarmivek ilizemeltetését koordinald, tovabbéd az iizemanyag-elszamolast
végz6 munkatarsra. Az Onkorményzatnal iizemeltetett gépjarmiivek jegyzékét az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

1.2. Ertelmez6 rendelkezések
Jelen szabalyzat alkalmazdsaban:

1.2.1. Egyéb személy:
A polgarmester és az alpolgarmester kivételével Ecséd Kozségi Onkormanyzat tagja,

1.2.2. Koéltségvetési szervek munkavallaléi:
Az Ecsédi Polgarmesteri Hivatal kdztisztviselGje és a Munka Torvénykonyve hatélya ald tartozé
munkavallaléja, valamint a Hivatal altal eseti jelleggel munkavégzésre igénybe vett dolgozd,
koltségvetési szervnél foglalkoztatott koznevelési foglalkoztatottra, kdzalkalmazottra.

1.2.3. Onkormanyzati gépjarm(:
Az Onkorményzat tulajdondban &ll6, gépjarm(, ide nem értve a hivatali érdekbdl hasznalt sajat
tulajdona gépjarmiivet.

1.2.4. Az Onkormanyzat gépjarmi taroldsra hasznalt telephelye:
Minden olyan Onkormanyzat tulajdondban vagy kezelésében &ll6 ingatlan, amely elzartan tud
gépjarmlitarolast biztositani.

1.2.5. Gépjarmivezetd:
Az Onkormanyzat éltal gépjarmiivezet6 munkakorben alkalmazott személy.



1.2.6. Kozeli hozzatartozo:

A tisztségvisel6vel, az egyéb személlyel, valamint a hivatali dolgozéval k6z6s haztartisban é16
hazastdrs, élettars, lemend és felmend rokon.

1.2.7. Sajat tulajdonu gépjarmd:
A tisztségvisel6, az egyéb személy, a hivatali dolgoz6, valamint ezek kdzeli hozzatartozoja tulajdonaban
allé gépjarmd;

1.2.8. Személygépkocsi:
A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. torvény 3. § 45. pontjdban meghatarozott gépjarmdi.

2. Gépjarmd-tuzemeltetési feladatok
A gépjarmiivek lizemeltetésének irdnyitdsat a polgarmester végzi. A gépjarm(-iizemeltetéshez
kapcsolddo elszdmolasi, szdmviteli feladatokat az Ecsédi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi eléad6i latjak
el.

2.1.  Agépjarmd-tzemeltetéssel kapcsolatos feladatok:
e személyszallitas

o teherszallitds

o zoldfeliilet karbantartas

e gépjarmiivek szervizelésével 6sszefliggs feladatok

e Ugyviteli feladatok

2.2. Afeladatellatashoz hasznalt gépjarmdivek
Az Onkormdnyzat hivatdsos gépjarmiivezet6t nem alkalmaz, az Onkormanyzat tulajdondban &llé
gépjarmiveket az alkalmazdsban &ll6 karbantarték vezetik a polgdrmester &ltal meghatéarozott
beosztds szerint. Az dnkormdnyzatnal az Uzemeltetés mddjat tekintve az aldbbi gépjarmiivek
sorolhatok be:

e (izemi hasznalata gépjarm(ivek:
v’ anyagszallitasra, beszerzésre, eseti személyszallitasra hasznalt gépjarm(ivek,
v' szocidlis étkeztetéshez ételkiszallitasra hasznalt gépjarmivek,
v' az Ecsédi Gydéngyszem Ovoda és Kolydk MinibolcsGde dvodésai részére torténd
ételkiszallitasara hasznait gépjarm(ivek,
az Ecsédi Pottomke BolcsGdébe ételkiszallitasra hasznalt gépjarmdivek,
hazi gondozottak elldtasara hasznalt gépjarmiivek,
id6s emberek orvoshoz valé elszéllitasara hasznalt gépjarmfivek,
Ecséd hazi orvosai dltal levett vér a hatvani Albert Schweitzer Kérhazba elszéllitasara
hasznalt gépjarmivek,
e sajat gépkocsi hivatalos céli igénybevétele
e mez6gazdasagi vontato és eszkozei
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2.3. Agépjarmlivek szervizelése
e A szervizelés folyamata
v Apolgarmester dltal meghatdrozott beosztas szerint a gépjarmiivezetd elviszi az adott

gépjarmiivet a szervizbe és lehet§ség szerint jelen van a szervizelés teljes idétartama
alatt.

v A gépjarmd-koordindtor ellendrzi a szerviz altal a szervizkényvbe bejegyzett adatokat,
valamint az elvégzett munka valddisagat.



2.2

v' A szamlan a polgarmester aldirasaval igazolja a szdmla kiegyenlithet6ségét.

2.4. Ugyviteli feladatok

2.4.1. Agépjarm( koordinator (polgdrmester) feladatai:

jelentkez6 igények alapjan megtervezi a napi lizemeltetési feladatokat,

id6szakonként egyezteti az indulé km-ora allasat a ténylegessel,

biztositja a gépjarmiivezet6k megfelelé munkafeltételeit (személyi és targyi),

gondoskodik a gépjarmiivek Uzem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi

kovetelményeknek megfelel6 miszaki allapotarol,

figyelemmel kiséri a gépjarmiivek biztositdsi szerz6déseit,

a szervizkdnyvek alapjan nyilvdntartja a szerviz esedékességét, megszervezi az id6szaki

szervizelést,

v megszervezi a gépjarmiivek vizsgira vald felkészitését, valamint az esetenkénti
javitasokat,

v' megszervezi a jarmiivek téli — nyari izemmaddra valé atallasat,

v ellendrzi a garazs(ok) rendjét, tisztasagat,
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2.4.2. Agazdalkodasi Ggyintézé feladatai:

v' nyilvantartia a forgalmi engedélyek érvényességét, azokrdl a polgarmestert
tajékoztatja,

v a gépjarm( koordinatortdl atvett futasteljesitmény adatok és tankolasi bizonylatok
alapjan havi lUzemanyag-elszamolast készit gépjarmivenkénti bontasban, arrél a
polgarmestert tajékoztatja,

v lekoényveli a gépjarmiivek {zemeltetéséhez kapcsolédd kiaddsokat, esetleges
bevételeket,

v figyelemmel kiséri a gépjarmi-uzemeltetéshez kapcsolodd kiadasok alakulasat az
elGiranyzathoz képest. Eltérés esetén tajékoztatja a polgarmestert.

3. A gépjarm(i Gzemeltetéssel kapcsolatos altalanos szabalyok
A gépjarmii- hasznalat ideje alatt a gépjarm(ivezetd koteles a jarm(i okmanyait (forgalmi engedély,
biztositas stb.) maganal tartani és kozuti ellen6rzés alkalmaval a haszndlat jogossédgat igazolni.

Indulds elStt a gépjarmivek biztonsagi berendezésének mdiszaki dllapotdrél és miikodésérél a
gépjarmii vezet§jének minden esetben meg kell gyG6z6dnie. Ellendriznie kell tovabbd az okményok,
valamint a gépjarm{ tartozékainak meglétét és a KRESZ elGirasainak valo megfelelését.

A gépjarm(i vezet8jének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarm( biztonsagi
berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(, zavartalan mikoédését. Az lizem kdzbeni
miszaki hibarél, miiszaki leallasrél balesetrél a polgarmestert értesiteni kell.

A gépjarmiivek lizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrél
jegyzékényvet kell késziteni. A jegyz6konyv elkészitéséért a polgdrmester a felelds.

A gépjarmiivezets a gépkocsiban okozott karokért az onkormanyzat felé kartéritési felelGsséggel
tartozik. Amennyiben a jarm(i rendelkezik CASCO biztositassal, és az okozott kar megtériilése a
biztositas keretein beliil megvaldsul, a gépjarmiivezets felelGssége az CASCO 6nrészéig terjed ki.



A gépjarmiivezet6 az altala a személygépkocsiban okozott sériilés javitasi kéltségeit, koteles az
Onkormanyzat részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi kdriilmények mérlegelése utan —a
képvisel6-testiilet a pénzbeli kartéritéstdl eltekinthet.

Tilos a gépjarm(ivekben a munkavégzéssel nem dsszefiiggd személyeket (pl. stopposokat), vagy
tdrgyakat szallitani.

4. A gépjarmivek haszndlatanak rendje

Az dnkormadnyzat gépjarmiveit kizarélag hivatalos célra, szolgdlati utakra, illetve munkavégzéshez
lehet igénybe venni.

Az elintézend§ lgyeket/munkdkat lehet&ség szerint 6ssze kell vonni, az igényeket pedig rangsorolni
sziikséges. Az igények rangsorolasat a polgarmester végzi.

Az dnkormanyzat gépjarmliveinek magancélra térténd igénybevételére a polgarmester engedélyével
kerilhet sor.

Gépjarmi magdancélra csak a jogszabalyokban engedélyezett esetekben és médon, térités ellenében
vehetd igénybe.

Sajat tulajdonu gépjarm(i hivatali céli hasznélata a polgarmester engedélyével lehetséges.
A gépjarmiivek haszndlatanak rendje:

¢ A gépkocsikat munkaid6 alatt a kijel6lt teriileten kell tartani.

¢ A napi munka befejeztével a gépkocsikat az Grzési helyén le kell adni, kivéve, ha ennek mas
helyen val6 éjszakai vagy nappali tarolasat a polgarmester engedélyezte. llyen esetben a
gépjarmiivezet6 koteles minden biztonsagi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi
eltulajdonitdsat, rongaldsat megakadalyozza.

e A gépkocsit minden esetben Gizemanyaggal feltoltott dllapotban kell kiadni, illetve a garazsba
— tarolasi helyre - torténd beallaskor leadni a felszereléssel egyiitt.

e A gépjarmiivezet6knek, a gépkocsi lizemeltetésével megbizott dolgozénak rendszeresen
ellendrizni kell, hogy egy-egy Ut megtett kilométer tavolsiga és a vételezett lizemanyag
mennyiség aranyban all-e.

e Ageépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) kiteles a polgarmestert tajékoztatni,
amennyiben a gépkocsin — Utkdzben — rendellenességet tapasztalt.

e Gépjarmlivet az dnkormdnyzatnal alkalmazasi jogviszonyban allg, az arra jogosito engedéllyel
rendelkezd személy vezethet. A vezetésére vonatkozé engedélyt a polgarmester adja ki.

5. Uzemanyag ellatds, elszdmolas

A tankolast a gépjdrmivezetd végzi. A gépjarmdii lizemanyagtartalyat minden esetben a ,tele” jelzésig
kell feltélteni, annak tényét a km-6ra allassal egylitt a menetlevélen régziteni szitkséges.

A polgarmester idészakonként ellendrzi az Gizemanyag szintmérét az utolsé tankolds 6ta megtett
kilométer mennyiséget, és a km-6ra allasat.

A hdnap utolsé munkanapjan (vagy Gizemelési napjan) minden gépjarm(i tartalyat tele kell tankolni. A
tankolast az utolsé fuvar lebonyolitdsa utan kell elvégezni. A tankoldst bonyolité személy kételes a
szamlat a tankolds napjan a gazdalkodasi tigyintézének atadni.

A gépjarm(ivezetSk lizemanyag vasdrlas céljara a polgarmester éltal meghatarozott és utalvanyozott
Osszegli izemanyag-elSleget vehetnek fel, mellyel az adott napon kotelesek elszamolni.
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A gépjarm(ivezet6k éltal tankolt izemanyag mennyiségérdl, a szamla alapjan elszamolt kdltségekrol és
a futasteljesitményrél nyilvantartast kell vezetni.

Az eseti, terv szerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése az dnkormdnyzat nevére
kidllitott szamla ellenében torténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmii forgalmi rendszamat és a
gépjarmdi kilométerdrajanak alldsat is.

A norma szerint elszédmolhatd és tényleges izemanyag-fogyasztds meghatdrozdsa a kdvetkezbk szerint
torténik:

e Az lizemi hasznalati személygépkocsik lizemanyag fogyasztdsi normdjat - a mddositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-datalany alapjan kell
elszamolni.

e A tehergépkocsi, mezégazdasagi vontatdk lizemanyag fogyasztdsi normdja - a moédositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt elGirdsok alapjan is
meghatarozhatd, az iizembentarté dontése szerint.

e Az iizemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (iV.1.) Korm. rendelet 4. §-a
szerinti elszamoldsa esetén az alapnorma-atalanyra kiilon pétlék nem szamolhatd el.

e Agépjarmiivek kenbanyag-felhasznaldsa az olajcseréhez meghatédrozott mennyiségen fellil —a
Korm. rendelet 2. §-a szerint meghatarozott lizemanyag-fogyasztasi norma 7 ezrelékének
megfeleld mennyiség. A motorolaj és hajtomdolaj cseréjéhez felhasznalhaté mennyiség a
gyartoé altal megjeldlt mennyiség lehet.

e A mezdgazdasagi erGgépek lizemanyag és kenGanyag, valamint a kiegészit6 berendezésekhez
szitkséges hidraulikaolaj felhaszndlasat a Korm. rendelet 3. és 4. szamU mellékletben
meghatarozottak szerint kell megallapitani.

6. Mez6gazdasagi gépek lzemeltetése
A mez6gazdasagi gépek feladata elsédlegesen az Onkormanyzatoknal jelentkez6 sajat munka
elvégzéséhez sziikséges anyag- és aruszallitds, mezbgazdasigi munka, kozfoglalkoztatds soran
elvégezett munkak bonyolitasa.

7. Sajat gépkocsi hivatalos céld hasznalata

A sajat gépjarm( hivatalos hasznélatarol kikiildetési rendelvényt kell kidllitani, amely az elszamolas
alapbizonylatat képezi.

A rendelvénnyel esetenként legkésébb a kikiildetés befejezésének hénapja végéig kell elszamolni a
mindenkori jogszabalynak megfeleléen.

Az 6nkormanyzat vagy koltségvetési szerve a munkavallald részére-hivatalos kikiildetés esetén-
engedélyezheti a sajat gépjarm( haszndlatat. Az engedélyez6 a:

e polgarmester
* jegyz6
e intézményvezetd.

Sajat gépjarmi hivatalos célu felhasznaldsra engedély akkor adhato, ha:

e a sajat gépkocsival torténé utazas olcsébb, mint a menetrendszerinti kdzlekedési eszkdzok
igénybevétele,
e asajat gépkocsi hasznalataval felmeril6 tobbletkoltség id6megtakaritdssal jar,



e hivatali gépjarm( erre a célra nem all rendelkezésre.

8. A munkaba jaras koltségeinek a megtéritése

''''''

52616 39/2010. (. 26.) Korm. rendelet rendelkezései az irdnyadok.

amennyiben a munkavallalé a munkdba jarast tdmegkozlekedési eszkoz igénybevételével nem tudja
megoldani, a munkaltaté a munkdban t61tott napokra a munkahely és a lakdhely kozotti kézforgalmi
uton mért tdvolsag alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként koltségtéritést fizet, az alabbi
esetekben:

e a munkavallalé lakdhelye vagy tartdzkodasi helye és a munkavégzés helye kozétt nincs
kozlekedési eszkoz,

e a munkavéllalé munkarendje miatt nem, vagy csak hosszu varakozasi idével tudja igénybe
venni a kdzosségi kozlekedést, vagy annak igénybevétele szdmdra jelentds hatrannyal jarna.

9. Egyéb rendelkezések

A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatos egyéb koltségeket (autdpdlyadij, parkolddij stb.) a havi
elszdmolaskor kell szamla ellenében kiegyenliteni.

Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2025. januar. 06. napjan lép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

Ecséd, 2025. 01. 06.
éJ. q/’u‘_j
sz Maria Csilla

jegyz6

A Gépjarmi-Uzemeltetetési szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovahagyom. Az abban
rogzitettek értelemszer(i alkalmazasat az Ecséd Kézségi Onkormanyzatra elrendelem és a zaré
rendelkezés szerinti id6ponttol hatalyba helyezem.

Ecséd, 2025. 01. 06.

(‘1 @ \ ‘(....‘.\' /
@ C:: e ;ﬁﬁ’/Maksa Matyads

i
polgarmester

Ecséd Kozségi Onkormanyzat



A Gépjarmii-iizemeltetetési szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jévdhagyom. Az abban
rogzitettek értelemszer(i alkalmazasit az Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
elrendelem és a zar6 rendelkezés szerinti idéponttdl hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. 01. 06.

.........................................

Gyuricsné Szant6 Beata

elnok

Ecséd Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

A Gépjarmii-iizemeltetetési szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az abban
rogzitettek értelemszerdi alkalmazésat az Ecsédi Polgdrmesteri Hivatalra elrendelem €s a zar6
rendelkezés szerinti idoponttdl hatalyba helyezem.

Ecséd, 2025. 01. 06.

........................................

dr. Orosz Maria Csilla

jegyzb

Ecsédi Polgarmesteri Hivatal

A Gépjarmii-lizemeltetetési szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jévdhagyom. Az abban
rogzitettek  értelemszeri alkalmazdsit az Ecsédi GyOngyszem Ovoda és Kolyok
Minibolcs6dére elrendelem és a zar6 rendelkezés szerinti idépontt6l hatalyba helyezem.

Ecséd, 2025. 01. 06.

Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kolyok
Minibolcsode



A Gépjarmii-lizemeltetetési szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovahagyom. Az abban
rogzitettek értelemszerii alkalmazasat az Ecsédi Pottomke Bolcs6dére elrendelem €s a zar6
rendelkezés szerinti idéponttd] hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. 01. 06.

To6th-Nagy Réka
bolcsddevezetd

Ecsédi Pottomke Bolcsode







