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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Ecséd Kozségi Onkormdnyzat, az Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkorményzat és az Ecséd
Ko6zségi Onkorményzat onalléan gazdalkodé koltségvetési szervei (tovabbiakban: Szervezet)
anyag- €s eszkozgazdalkoddsdval Osszefiiggd feladatait az &llamhéztartdsrél szl torvény
végrehaijtésardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben (tovdbbiakban: Avr.) 13. §
(2) bekezdése, valamint a foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg:

.
ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkoddasi szabalyzat

az Ecséd Kozségi Onkorményzat (a tovébbiakban: Onkorményzat),

az Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: ERNO),

az Ecsédi Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal),

az Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kolysk Minibolcséde (a tovabbiakban: Ovoda)
valamint

az Ecsédi Pottomke Bolcsdde (a tovibbiakban: Bolcséde) alapvetd szabalyzata, amely
a jogszabdlyok keretei kozott a helyi sajdtosségok figyelembe-vételével hatdrozza meg
az anyag- €s eszkozgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkezo feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelezd elbirasokat:

a vagyon fogalma, tartalma,

a vagyon kezel€se, nyilvantartasa, értékelése,

a vagyon hasznositdsanak médja,

a beruhdzdsok teljesitményértéke, osszegének megdllapitasa,
befejezetlen beruhdz4sok fogalma és értékének megéllapitdsa,
a beruhdzasok megvaldsitdsdban résztvevd szervek és a megvalGsitds mdédjanak
fogalmai,

a beruhdz4sok anyagi - miiszaki 6sszetétele,

a beruhdzasok rendeltetése, célja,

a beruhdzdsok el6készitése és jovahagyasa,

beruh4zasok lebonyolitésa,

a beruhdzasok nyilvéntartasa,

kozbeszerzési eljards alkalmazdsa.

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhizisok
szabdlyszerii lebonyolitésat.

1.
1.1.

A szabalyzat hatalya
Személyi hataly

A szabélyzat személyi hatalya:

az Ecséd Kozségi Onkormanyzatra,



e az Ecsédi Roma Nemzetiségi Onkorményzatra,

e az Ecsédi Polgarmesteri Hivatalra

e az Ecsédi Gyongyszem Ovoda és K6lyok Minibolcsédére, valamint

e az Ecsédi Pottomke Bolcsédére terjed ki, tekintettel az intézmény anyag €s
eszkozgazdalkoddssal kapcsolatba keriild valamennyi f{6- és részfoglalkozasu
dolgozdjara, illetve az anyaggazdédlkodédsi eljardsban résztvevd mds szervezetek
dolgozdira.

1.2. Targyi hataly

A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed az anyagi forgéeszkozok teljes korére a beszerzésiiktol a
felhaszndlasig. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a beszerzett, eldéllitott anyagokra, az
intézmény szdmviteli politikdjaban meghatdrozott haszndlatra kiadott készletekre, kis értékii
targyi eszkozokre is. (a tovabbiakban anyagok és készletek)

VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Aszabalyzat célja
A szabdlyzat alapvetd célja, hogy meghatarozéasra €s kotelezd eldirdsra keriiljenek azok a
munkafolyamatok, amelyek betartdsdval, az anyagi forgéeszkozokkel torténd helyes €s
takarékos gazdalkodds megvaldsithatd. A szabélyzat masik fontos célkitizése, hogy kidolgozza
a vagyon egy részének (anyagi forgéeszkozok) kezelési, hasznélati rendjét.

2. Avagyon fogalma, tartalma
Az intézmény vagyondnak ért€két szdmviteli megkozelitésben egy meghatirozott idépontra
vonatkoz6an a mérleg mutatja. A mérleg a mérlegkészités idopontjdban meglévo vagyont két
szempont szerint csoportositva, kétféle vetiiletben tiikrozi. A mérleg egyik oldaldn az eszkdzok
vagy aktivak, a mésik oldalon a forrdsok vagy passzivak szerepelnek. Az eszkdzok, aktivak azt
mutatjdk, hogy az intézmény vagyona milyen eszk6zokben testesiil meg, melyek a vagyon
konkrét megjelenitési formdi. Az intézmény vagyondba tartoznak ilyen megkozelitésben:

2.1. Eszkbz6k
2.1.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok
e Immateridlis javak
e Targyi eszk6zok
e Befektetett pénziigyi eszk6zok
e Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok

2.1.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok

e Készletek
o Ertékpapirok

2.1.3. Pénzeszkdzdk

e Lekotott bankbetétek
e Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
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e Forintszamlak
e Devizaszamlak

2.1.4. Kovetelések
o Koltségvetési évben esedékes kovetelések
o Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
o Kovetelés jellegii sajatos elszdmoldsok

2.1.5. Egyéb sajatos elszdmolasok

o Elozetesen felszdmitott dltaldnos forgalmi adé
o Fizetendd 4ltaldnos forgalmi ad6
o Egyéb sajétos eszkozoldali elszdmoldsok

2.1.6. Aktiv id6beli elhatarolasok
2.2. FORRASOK

2.2.1. Sajat téke
e Nemzeti vagyon induldskori értéke
e Nemzeti vagyon valtozésai
o Egyéb eszk6zok induldskori értéke €s véltozésai
¢ Felhalmozott eredmény
o Eszkozok értékhelyesbitésének forrdsa
e Meérleg szerinti eredmény

2.2.2. Kotelezettségek
o Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
o Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek
o Kotelezettség jellegii sajatos elszdmoldsok

2.2.3. Kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok
2.2.4. Passzivid6beli elhatarolasok

3. A vagyon kezelése, nyilvantartdsa, értékelése

3.1. Avagyon kezelése, nyilvantartdsa

A szervezet kezelésében 1€v6 valamennyi vagyonrésszel felelés moddon,
rendeltetésszertien kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozdst és értékét nyilvdn kell tartani. A
nyilvéantartasnal a szdmlarendben, illetve a bizonylati szabalyzatban foglalt eldirdsokat
be kell tartani, attdl eltérni nem szabad.

3.2. Az lzleti vagyon hasznositdsa

Az iizleti 6bnkormdnyzati ingatlan €s ingé vagyon tekintetében a képviseld-testiilet
gyakorolja a tulajdonosi jogokat.

ErtékhatértS! fiiggetleniil a képviseld-testiilet hatdskore az Onkormdnyzat feladat- és
hatdskorének véltozdsaval Gsszefiiggésben a haszndlat jogdnak mas Onkorméinyzat
vagy éllami szerv részére torténd 4taddsit, vagy ezen szervektOl torténd atvételét
szolgdlé megallapodds jovéhagyasa.



Onkorményzati ingatlan vagyont a vagyonrendeletben meghatédrozott értékhatar felett
értékesiteni, a vagyon hasznélatat, illetve a hasznositas jogit dtengedni csak nyilvanos
(indokolt esetben) zartkorl versenytargyalds ttjan a legjobb ajénlatot tev0 részére lehet.
A versenyeztetést a vagyonrendeletben, illetve a kiilon szabdlyzatban leirtak szerint kell
lebonyolitani. Mellézhet6 a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznosités

a) allamhaztartasi korbe tartozd szervezet,

b) jogszabdlyban eldirt dllami vagy Onkorményzati feladatot ellat6 gazdalkodo
szervezet, vagy c) allamhdaztartasi korbe tartoz6 szervezet vagyonkezelésében 1€v0, az
dllam vagy a helyi 6nkormdnyzat tulajdondban 4ll6 lakdsok tekintetében a
vagyonkezeld szervezettel foglalkoztatdsra irdnyulé jogviszonyban 4ll6 személyek
javéra torténik.

3.3. Avagyon értékelése

3.3.1. Az értékelés altaldnos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltarozdssal (mennyiségi felvétellel,
egyeztetéssel) ellendrizni és - a torvényben szabdlyozott esetek kivételével -
egyedenként értékelni kell. A kiilonboz6 iddpontokban beszerzett, eldéllitott, altalaban
csoportosan nyilvantartott, azonos

paraméterekkel rendelkezé eszk6zoknél az 4tlagos beszerzési (eldéllitasi) aron, tovabba
a FIFO médszerrel tortén6 értékelés is alkalmazhat6.

3.3.2. Az eszkdzk értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési 4rhoz tartoz$, azonos paraméterekkel
rendelkezd, egyidejlileg haszndlatba vett targyi eszkozoket, ért€kpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvéintartott eszk6zok esetén az
értékelést kiilon-kiilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet
alkalmazni, amig az egyedi eszkoz nyilvantartasi értékében elkiiloniilt valtozas nem
kovetkezik be.

A kiilfoldi pénzértékre sz6l6 eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalds, mds fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatérozasakor a valutat, devizit a Magyar Nemzeti
Bank 4altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra dtszdmitani.

A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a bekeriilési €rtéken
kell kimutatni, elkiilonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését €s értékhelyesbitését.
A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utédn a terven feliili értékcsokkenést a
koncesszi6 jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgéaltatdsa alapjdn kell megallapitani.

3.4. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése
3.4.1. A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok
Alapvet§ kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzkent csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan,
legaldbb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd ért€kpapirok esetén a mérleg
fordul6napjat kovet6 koltségvetési éven - til szolgdlja.
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni:

e az immateridlis javakat,

e atérgyi eszkdzoket,



e a befektetett pénziigyi eszkozoket €s
e akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
A mérlegben az immateridlis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékii jogokat és a
szellemi termékeket, tovabba az immateridlis javak értékhelyesbitését.
A mérlegben a targyi eszk6zokon beliil kell kimutatni:
e az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az
ingatlanokat és a kapcsolédé vagyoni értékii jogokat,
e az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiiveket,
e az Ahsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhazésokat, felujitasokat, €s
e atargyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
célu szamitas- €s ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszeriien haszndlatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott koziti jairmiiveket, személy- és aruszallité eszkozoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszkdzokon végzett €s aktivalt beruhdzasokat, felijitasokat.

A mérlegben a beruhdzédsok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem
vett, lizembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és
a bekeriilési értékét, tovdbbd a mdér haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
atalakitdsdval, élettartaménak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggod
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét. A mérlegben a feldjitasok kozott kell
kimutatni az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkdk bekeriilési értékét. A
mérlegben a befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds
részesedéseket, a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat €s a befektetett
pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitését. A mérlegben a tartés részesedések kozott az
olyan gazdasigi tarsasdgokban 1év0 tulajdoni részesedést jelent befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyédsoldsi, irdnyitési, ellenérzési lehet6séget érjenek
el. A tartés részesedések kozott kell kimutatni tovabbd az dllam jegybankban, a helyi
onkorményzatok, nemzetis€gi Onkormdnyzatok tarsuldsokban val6é részesedéseit,
valamint a nem gazdasdgi tdrsasigban lév0 més tart6s befolyasoldsi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget biztositd részesedéseket. A mérlegben a tart6s hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulénapjat kovet6 koltségvetési
évben még nem esedékes, €s azokat a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési Eévben
nem szdnd€koznak értékesiteni. A mérlegben a koncessziéba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozott a tulajdonosnak - az édllami vagyon esetén a torvényben kijelolt
tulajdonosi joggyakorl6 szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkozoket €s azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel dtadta,
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vagy amelyekre 4llamhéztartdson kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i
szerz6dést kotott. Az atadaskor az eszkoz bruttd értékét €s elszamolt értékcsokkenését,
értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé
kell atvezetni.

3.4.2. A nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkozok kozott kell kimutatni:

e akészleteket és
e az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken beliil kell kimutatni a vésdrolt készleteket, az 4tsorolt,
kovetelés fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést,
félkész termékek, késztermékek értéket.

A mérlegben a vasérolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat €s az drukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgdlé, de még hasznalatba nem vett véasarolt, csere ttjan kapott, térités nélkiil atvett
és a gazdasdgi tdrsasdgban 1évé tulajdoni részesedést jelentd befektet€s névértéke
fejében a jegyzett toke leszallitasakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az druk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyodlegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott véltozatlan allapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, €s

b) a pénziigyi lizing keretében dtadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel
értékesitett és a szerzddés szerinti feltételek teljesiilésének meghitisuldsa miatt késobb
visszavett, a két id6pont kozott a vevo 4ltal hasznélt eszkozoket.

A mérlegben az 4tsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy kiilonosen a végelszdmoldsi, felszdmoldsi vagy
vagyonrendezési eljardsbol dllami, helyi 6nkorményzati tulajdonba keriilt eszk6zoket,
az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében dtvett, értékesitendd eszkozoket, valamint
mindazon eszk6zoket, amelyeket az immateridlis javak és tirgyi eszkozok koziil
értékesités céljab6l az intézmény dtsorolt. Kotelezd az immateridlis javak, targyi
eszkozok atsoroldsa, ha azok a hasznaélatbdl kivonasra keriiltek, de az értékesités harom
hénapnél hosszabb id6szakot vesz igénybe. A mérlegben a befejezetlen termelés,
félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldéllitdsi anyagi eszkozok
koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelézden a termelés, a feldolgozas
valamely fézisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt allapotban
értékesitésre varnak. A mérlegben az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés
részesedéseket €s a forgatdsi céld hitelviszonyt megtestesitd ért€kpapirokat. A
mérlegben a nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven beliill a koltségvetési szerv
értékesiteni kivan. A mérlegben a forgatasi céld hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
kozott a kdrpotlasi jegyeket, a kincstarjegyeket, valamint az olyan dllamkotvényeket,
helyi énkormanyzatok kotvényeit €s mds hitelviszonyt megtestesitd €rtékpapirokat -



ideértve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg
fordul6napjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg fordul6napjat
kovetd koltségvetési évben a koltségvetési szerv értékesiteni kivan.

4. Avagyon hasznositasanak mddjai
A hasznositds harom forméban torténhet:

e afelesleges, kihasznélatlan vagyontargyak eladdséaval,
o Dbérbeadassal,
e Dbefektetéssel.

Gazdaségi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az dllamhdztartdsi torvény,
illetve az 6nkormanyzat rendeletében foglalt el6irdsokat.

KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma

A készletek a gazdasagi tevékenységeket kozvetleniil, vagy kozvetve egy évnél rovidebb ideig
szolgal6 olyan eszk6zok:

e amelyek egyetlen gazdasagi folyamatban vesznek részt, értékiik 4tmegy az dj termék,
vagy szolgaltatas értékébe, (anyagok)

e amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok vdltozatlan forméban tovabbértékesitésre keriilnek (4ruk).

A vasérolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az drukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdlé, de még
hasznélatba nem vett vasdrolt, csere ttjan kapott, térités nélkiil dtvett s a gazdasagi tarsasdgban
1€vo tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett toke leszallitasakor
atvett anyagi eszkozoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

e az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés €s az értékesités kozott valtozatlan dllapotban
maradnak, bar értékiik valtozhat, €s

e apénziigyi lizing keretében 4tadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett
€s a szerzdés szerinti feltételek teljesiilésének meghidsuldsa miatt késébb visszavett, a
két idépont kozott a vevo altal hasznélt eszkbzoket.

Az étsorolt, kovetelés fejében 4tvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kiilondsen a végelszdmoldasi, felszdmolasi vagy vagyonrendezési eljarasbol
allami, helyi 6nkorményzati tulajdonba keriilt eszkozoket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés
fejében atvett, ért€kesitendd eszkozoket, valamint mindazon eszkozoket, amelyeket az
immateridlis javak és tdrgyi eszkozok koziil értékesités céljabdl atsoroltak. Kotelezd az
immateridlis javak, targyi eszkozok atsoroldsa, ha azokat a hasznalatb6l kivontdk, de az
értékesités hdrom hénapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.



Az egyéb készletek kozott kell szerepeltetni az dllami tartalékoldsi, intervencids, védelmi és
biztonsagi céld készleteket. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az
olyan sajat eloallitdsi anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést
megelozben a termelés, a feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott,
elkésziilt dllapotban értékesitésre varnak.

2. Kisértékd targyi eszkdzok
Kisértéki targyi eszkdznek mindsiil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven
til szolgalja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet
A szabdlyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendé mindazon készlet, amely:

e az intézmény, 6nkormdényzat, hivatal, stb. feladatainak elldtasdhoz sziikségtelenné,
illetve feleslegessé vilt, (feladatcsokkenés, dtszervezés, vagy egyéb mds ok miatt)

e megrongal6déds vagy természetes elhaszndl6dds miatt az eredeti rendeltetésének mar
nem felel meg,

e abeszerzés idopontjtdl szamitott két éven beliil nem keriilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhasznalds tortént és felhasznélasuk az
elkovetkezendo id6szakban nem latszik biztositottnak,

e szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet
Hasznélhatatlannak mindsiil mindazon készlet, amely emberi kozremiikodés, elemi csapas
vagy a készlet bels6 természete miatt (porlas, romlés) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas
A hasznosités az az eljards, melynek sorén a felesleges készletek az intézményen beliil, vagy
azon kiviil egészében vagy részben tjra haszndlatba keriilnek. A hasznosités lehetséges
modjai:

e az intézményen beliili tcsoportositds, (mas szervezeti egységek részére torténd

atadas) vagy mas célra torténd belsd djrafelhasznalas,
o ¢értékesités kiils6 szervezeteknek/véllalkozasoknak vagy magéanszemélyeknek.

6. Selejtezés
A selejtezés az az eljards, melynek sordn a feleslegessé vagy hasznalhatatlanna vilt készleteket,
eszkozoket, ill. azok értékét a szervezet vagyonabdl kivonjuk.

7. Leértekelés
A leértékelés az az eljards, melynek sordn elsddlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek
€rt€két - a tovabbi értékesit€s reményében - meghatirozott mértékben csokkentjiik.

8. Megsemmisités

A végképp hasznilhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitdsa,
megsemmisitése.

IV. fejezet
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A készletgazdalkodas folyamatai
A gazdélkodds szempontjabdl jelentdsen meghatdrozé tényezonek mindsiilnek a készletek
korébe sorolt anyagi eszkdzok aldbbi ismérvei:

e rovid élettartamuiak,
e igen sokfélek,
e pétlasukrél és megfeleld készletezésiikrol folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazdilkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kovetelmények:

e Dbiztositsa az ellatds folyamatossagat és litemességét,

e érvényesiiljon a gazdasdgossag &s takarékossdg elve,

e Dbiztositva legyen a felhasznédl6 szervezeti egységek beszerzési igényeinek elbiralasi
lehetdsége,

e biztositsa a készletfelhasznalasok jogossaganak ellendrzési lehetdségét, illetve

e nyijtson segitséget a gazddlkodds médszereinek €és eredményeinek elemzése révén a
sziikséges intézkedések meghozataldhoz.

Mindezen kovetelményeknek tgy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai €és a
gazdasdgi munka Osszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasdgi-pénziigyi
lehetdségeihez.

A készletgazddlkodds egy Osszetett gazdalkodési folyamatldnc, amely feloleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgésterét, a beszerzések megtervezésétol a
végso felhasznalasig.

1. Akészletgazdalkodas tervezése
Az éves koltségvetésben tervezziik meg.

2. Beszerzések
A Kbt. rendelkezései szervezetiinkre nézve kotelezOk. A kozbeszerzés értékhatdranak

” s

megallapitdsdnal a kozbeszerzési torvény eldirdsai szerint kell eljarni.

3. Abeszerzések bonyolitdsa
A beszerzéseket:

e akozpontositott kozbeszerzésre, valamint a kozbeszerzési eljardsra vonatkoz6 eléirdsai,
e aszervezet kapcsoldo belsd szabdlyzatai, valamint

” s

e jelen szabalyzat el6irasai alapjan,
a szervezet kotelezettségvallalés rendje szerint kell bonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
Szervezetiinknél a készlet raktar nem mikodik.

A megrendelt készletek beérkeztetése az aldbbiak szerint lehetséges:

A beérkezd készletek 4tvétele a termékek vonatkozdsdban mennyiségi- €s mindségellendrzéssel
val6sul meg.

Az 4tadds-atvételi bizonylaton (szdmla, széllitélevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel
id6pontjanak, az atvevd nevének, ill. aldirdsanak feltiintetésével.
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Amennyiben az 4tadas-atvétel sordn az dtvevo kifogist emel mennyiségi vagy mindségi hidny
miatt, Ggy arrél az 4tadé és atvevd felek kozosen jegyzokonyvet vesznek fel, melyben
megéllapodnak a kifogdsok rendezésérol.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kovetden a legrovidebb id6n beliil a beszerzo
illetve a raktarvezetd/kezeld koteles gondoskodni a raktarra torténé bevételezésrol.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisértékii targyi eszkoz bevételezési

Jegy kiallitasaval, ill. ezt kdvetden a szdmitégépes analitikus nyilvantartasba torténd rogzitéssel.
(bevétel konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:

a bevételezendd készletek anyagszdmozasa/cikkszdmozasa,

bevételezési bizonylat kiéllitdsa az analitikus készlet-nyilvéntartdsi rendszerb6l,
a bevételez€s analitikus lekonyvelése (mennyiségi- €s érték adatokkal),
mennyiségi rogzités a raktari szamitégépes nyilvantartasban.

5. Készletek tarolasa
A készletek beérkezését, illetve bevételezését kovetden gondoskodni kell az egyes
készletféleségek szakszerli €s biztonsdgos tarolasardl, kiilonos tekintettel a veszélyesnek
mindsitett anyagok, ill. készitmények tarolasara.

6. Készletek mozgdasa
A készletvaltozasokrol az intézmény Bizonylati Szabédlyzatdban meghatarozott bizonylatokat
kell a készletvaltozdst megeldzden - de legkésobb azzal egyidejlileg - kiéllitani.

A készletvaltozasok lehetséges esetei:

6.1. Készletnévekedes:
e Beszerzés (szallitoktol!)
o Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbdl szdrmazé készletnovekedés mennyiségben és értékben torténd
visszavételezése a még hasznélatba nem keriilt készletek esetén sziikséges.

A hasznélt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni €s nyilvéntartani, illetve az 4j
készletektdl elkiilonitetten kell tarolni.

e Leltartobblet
e Bontott anyagok raktérra vétele.

6.2. Készletcsdkkeneés

2

e Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbdl torténé vételezése)
e Selejtezés

A rendeltetésszeriien mar fel nem hasznélhatd - és nem értékesithetd — készleteket le kell
selejtezni és hulladék aron értékesiteni kell.

e Leltdrhiany

A csokkenés bizonylata ez esetben a hidny megéllapitisardl felvett jegyz6konyv.
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Leértékelés

A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyzokonyv.

Ertékesités

Beszerzési dron, vagy ettol eltéroen is lehetséges.

Betartand6 eldirasok kiilonosen:

7.

raktarakbdl készleteket kizarlag az utalvanyozasra feljogositott intézményi alkalmazott
alafrasaval és a vételezd szervezeti egység bélyegzdé nyomatédval elldtott bizonylat
ellenében, az 4tvétel igazoltatdsa mellett szabad kiadni,

raktarbdl a szervezeti egységekhez torténd kiszallitds esetén az atvétel igazoltatdsa
széllitélevélen torténik, melyet csatolni kell a raktérvezet6/ kezeld 4ltal kiallitott anyag-
felhasznélasi jegyhez,

az utalvdnyozasra jogosultak korét az intézmény vezetdje hatdrozza meg, a jogosultak
nevét tartalmazé jegyzéket a raktdrakban ki kell fiiggeszteni,

a bevételezést, illetve a kiadast igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgozoknak
alairdsukkal kell ellatni,

a bevételezett €s kiadott mennyiségeket - a hozz4juk rendelt értékadatokkal — a raktéri
analitikus nyilvantartdson haladéktalanul 4t kell vezetni.

A készletek alakuldsanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakuldsanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a
veliik valé gazdalkodas sordn biztositani kell

az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgalasat,

hogy minden id6pontban megfeleld mennyiségii €s mindségli készlet Aalljon
rendelkezésre, illetve

tij beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek gyors-
és rugalmas beszerzésérol.

E feladat végrehajtdsa sordn:

1.

gondoskodni kell arrél, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek Iétre,
tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan véltozé igényeire, valamint
az intézmény mindenkori likviditési helyzetére.

V.

BERUHAZAS SZABALYAI
A beruhdazas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsil

targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése, eldallitdsa,

a meglévd targyi eszkozok bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, atalakitasa,
felyjitasa,

az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig mindazon tevékenység, amely az
eszkdzhoz egyedileg hozzakapcsolhatd.

A targyi eszkdzok mennyiségi novekedésével jaré beruhdzasnak kell tekinteni a kovetkezoket:
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e A foldteriilet megszerzésével kapcsolatos kiaddsok (pl. vételdr, a Kkisajatitassal
kapcsolatos kartalanitési kiaddsok).

o Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejiileg
nem keriil sor az iizembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység kéltsege
A beruhdzisok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznédlatba nem vett, iizembe nem
helyezett

ingatlanok,

gépek, berendezések, felszerelések,

jarmiivek tovabba

a mar hasznélatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok

bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasival, 4talakitdsdval, élettartaménak,

teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd munkak - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.

e Az idegen vallalkozo éltal elédllitott, rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, lizembe
nem helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése,
lizembe helyezése érdekében az ilizembe helyezésig, a raktarba torténé beszéllitasig
felmeriilt, az eszk6zhoz egyedileg hozzakapcsolhat6

tervezési,

szallitasi,

rakodasi, alapozasi,

szerelési,

lizembe helyezési munkdknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés

szerinti rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon végleges

kotelezettségvallaldsként, mds fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes
vételara.

VVVVY

A beruhdzésokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH éltal évenként kiadott tdjékoztatGban
foglaltak szerint kell elkésziteni, 6sszeéllitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzasok fogalma
1.3.1.Nemzetgazdasagi beruhazas
Nemzetgazdasdgi beruhédzds, azaz (j targyi eszkozok beszerzése és sajat vdllalkozdsban

7z

(kivitelezésben) val6 létesitése €s pétlasa, a meglévo targyi eszk6zok bdvitése, korszerisitése,
rendeltetésének megvaltoztatdsdval sszefiiggd atalakitasa, a targyi eszkdzok rekonstrukcidja,
valamint ezek értékét novelo feldjitdsa (a karbantartdsi munkak nélkiil), a tervezési, atirdsi és

mads jarulékos koltségekkel egyiitt.

1.3.2.Uzemgazdasagi beruhéazas
Uzemgazdas4gi beruhdzas, a hasznalt targyi eszkozok beszerzése, vagyis minden olyan targyi
eszkOz beszerzés, amely a beruhdz6 targyi eszkozallomanyat noveli, de a nemzetgazdasagét
nem. (Kordbban mér aktivalt haszndlt targyi eszkoz térités ellenében torténd beszerzése, a
foldteriilet, telek megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrdl lizingbe vett targyi
eszkozoknek a szerz8dés lejartakor fizetett maradvanyértéke.)
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2. A beruhdzasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa

A beruhézés teljesitményértéke az Gj targyi eszkozok beszerzésével, létesitésével, a meglevo
eszkozok bovitésével és feldjitdsdval, tovabbd a hasznédlt (meglévd) targyi eszkdzok
beszerzésével kapcsolatos targyid6szaki raforditdsok osszegével egyenld, fiiggetlenil attol,
hogy azok értékét pénzben kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az izembe helyezett beruhazasok fogalma

3.1. Uzembe helyezés
Az iizembe helyezés a beruhdzds eredményeként létrehozott targyi eszkdz jellegii
vagyontérgyak egyiittes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6nélléan haszndlhaté vagyontargyak
kiilon-kiilon torténd alkalmassagi vizsgélata (préba iizemeltetése), rendeltetésszerii €s
rendszeres haszndlatba vétele, ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatdsdgi enged€élyek
megszerzése.

A rendszeres hasznélatba vétellel egyidejilleg a vagyontdrgyakat aktivalni kell. Uzembe
helyezettnek kell tekinteni mindazokat a beruhdzdsokat (vagy a beruhédzdsok Ondlléan
hasznélhaté részét), amelyeket rendszeres haszndlatba vettek, tovadbba a hasznalatba vett anyagi
eszkozoket.

3.2. Statisztika

A statisztikdban az iizembe helyezett beruhdzasokr6l az intézménynek, illetve annak a
gazdasagi szervezetnek kell beszdmolnia, amely szervezet a beruhdzast aktivélta és konyveiben
nyilvéntartja. Ha a beruhdzé a beruhdzds befejezése utdn a beruhdzdst iizembe helyezés
(aktivalas) nélkiil ilizemeltetésre 4tadja, annak a gazdasdgi szervezetnek kell az iizembe
helyezett értéket jelenteni, amelynél a beruhdzdsra vonatozé adatok rendelkezésre allnak.
Amennyiben az iizemeltetének nincsenek informécidi a beruhdzs adatairdl, akkor a beruhazo
koteles lizembe helyezettként is jelenteni.

3.3. Uzembe helyezés id6pontja
Az iizembe helyezés idépontja a rendszeres hasznalatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az id6pont, amikor az iizemszertii termelés (szolgaltatas,
illetve rendszerszer(i miikodés) megkezdddik.

Prébaiizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszerii termelés (szolgaltatas)
megkezdése kozott id8beli megszakitas nincs, a rendszeres haszndlatba vétel napja a sikeresen
befejez6dott probaiizemeltetés utolsé napjét koveté munkanap.

A foldingatlan hasznélatba vételének napja a tulajdonjog (kezel6i jog), a haszndlati jog
ingatlan-nyilvantartdsba torténé bejegyzésének az id6épontja.

Nem tekintheté iizembe helyezettnek az a prébaiizemeltetés alatt 4116 beruhdzds, amely
{izemszeriien miikodott, de a miikodtetés célja annak megéllapitdsa, hogy a beruhazas
rendszeres, folyamatos hasznélata biztosithat6-e.

3.4. Rendszeres hasznadlatbavétel
A rendszeresen hasznélatba vett beruhdzést vagy beruhazéasrészt - a lakosség részére értékesitett
lak4sok kivételével - a beruhdzisi koltségek értékében az adatszolgiltatisra vonatkozo
szabdlyok szerint kell jelenteni.
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3.5. Hasznos raforditdsok
Azokat a hasznos raforditidsokat, amelyek a rendszeresen haszndlatba vett tirgyi eszk6zok
megvalGsitdsa sordn felmeriiltek, vagy amelyek azokat ardnyosan terhelik (pl. tervezési
koltségek, hitelkamat, biztositasi dfj), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelentésebb komplex beruhdzisok részegységeit, a beszerzés utdn rendeltetésszer(ien
hasznélatba vehetd targyi eszkozoket (foldteriileteket) szintén aktivalni kell.

3.6. Uzembe helyezés figyelembevétele

Az iizembe helyezett beruhdzasokat mindig a targyi eszk6zok teljes értékében kell az iizembe
helyezés iddszakaban figyelembe venni tekintet nélkiil arra, hogy az azokra vonatkozé
szamlazas az lizembe helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamlazott raforditdsokat a
tervezett vagy szerzodésben meghatirozott Osszeg alapul vételével kell aktivilni és az
elfogadott szdmlédk alapjén az lizembe helyezett értéket utélag kell helyesbiteni. Az iizembe
helyezett beruhdzassal kapcsolatban végzett tdrsadalmi hozzéjarulds teljesitményértékként
elszamolt dsszegét az lizembe helyezett beruhdzasok értékében figyelembe kell venni.

3.7.Jelentés
Az lizembe helyezett beruhdzdsok értékét a tényleges raforditds alapjan kell jelenteni,
fiiggetleniil a beruhdzdsok pénzforrdsaitél. Tartalmaznia kell az 4llami, Onkormdnyzati
tdmogatés, a Kiilonb6z6 alapokbol szdrmazd €s a lakossagi hozzajarulds Gsszegét is.

3.8. Korrekcio
Az lizembe helyezett beruhdzdsok ért€kében bekovetkezett korrekciGkkal (rdaktivalds vagy
reaktivélés) a targyévben lizembe helyezett beruhdzasok értékét médositani kell.

4. A befejezetlen beruhazasok fogalma

4.1. Befejezetlen beruhdzas

Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelez6k, a sz4lliték altal végzett és a beruhdzé
vagy az éltala megbizott lebonyolité 4ltal atvett, szdmlazott vagy még nem szamlazott idegen
teljesitmények, illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények értékét. A beszerzett,
de még hasznalatba nem vett anyagi eszk6zok értékét, - beleértve a rendeltetésszeriien
hasznalatba nem vett 200 ezer forint értékhatdr alatti targyi eszkozoket is - valamint az egyéb
hasznos tevékenységek réaforditdsait, amelyek még nem keriiltek iizembe helyezésre vagy
kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitdipari vallalkozasok 4ltal épitett, de a megrendelonek még nem szamlazott (4t nem adott)
épiiletek, épitmények értéke, valamint az épitbipari kivitelezoknél és 4ltaldban a beruhazasi
szallitéknal levé beruhazasi rendeltetésii termékek nem tekintheté6k beruhdzasnak, hanem az
épitdipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor vilnak
beruhdzassa, ha a beruhdzonak atadjak.

4.2. A befejezetlen beruhdzasok dllomdnya
A befejezetlen beruhdzdsok 4llomdnya a befejezetlen beruhdzdsok egy idépontban
rendelkezésre all6 készlete.

A beruhdzasok nyit6 dlloménydt a beszdmolési év janudr 1-jei dllapotdnak megfelel6en kell
meghatdrozni. A nyité 4llomanyra vonatkoz6 barmilyen médositds - beleértve a korabbi
idészakot €rintd tételeket is - kizar6lag a beszdmolasi id6szak allomadnynovekedési, illetSleg
dlloménycsokkenési adatain vezethet6 keresztiil.
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A beruhézdsok z4r6 4llomanyét a nyit6 dlloméany és a beruhdzasokat noveld, illetve csokkent
tételek egyenlege alapjdn kell meghatdrozni a december 31-ei dllapotnak megfeleléen. A nyit6
és z4r6 dllomanynak meg kell egyeznie a Beruhdzasok, feldjitisok szimldn kimutatott nyit6 s
zar6 egyenleggel.

4.3. A befejezetlen beruhdzdsok dllomanydt néveld és csékkentd tételek kezelese
A befejezetlen beruhdzdsok dllomanyanak megallapitdsanal a beruhdzdsok dllomanyét noveld
(teljesitményérték, 4tvétel, leltdri tobblet, stb.) és csokkentd (iizembe helyezés, étadas,
selejtezés, leltdri hidny, stb.) tételeket a vonatkozé bizonylatok alapjén, az azokban rogzitett
idépontok figyelembe vételével kell szadmitdsba venni.

4.4. Elemi kdrok

Befejezetlen beruhdz4sok 4lloméanyéban tortént elemi kérok elszdmoldsat illetden a kovetkezo
szabalyok az irdnyad6k. Ha a befejezetlen beruhdzis teljesen megsemmisiilt, akkor annak
értékét (vagyis az addig tortént raforditdsokat) egyéb allomanycsokkenésként (mint
kiselejtezést) kell elszdmolni. A megsemmisiilt befejezetlen beruhdzds pétldsira irdnyul6
tevékenység koltségeit beruhdzasi teljesitményként a beruhdzdsok elszdmolédsdnak éltalanos
szabélyai szerint kell figyelembe venni. Ha a befejezetlen beruhdzds megrongalodott, a
helyreallitdsi  koltségek beruhdzasi teljesitménynek, majd végsdé soron egyeb
alloménycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. A beruhdzadsok megvalositasaban részt vevé szervek

5.1. A beruhazo
Beruhdzé az a gazdaségi szervezet, amely fejlesztési célkitiizéseinek megvalGsitdsara sajét
szervezetével vagy szerzGdések (megrendelés) alapjdn mds gazdasagi szervezet
kozremitkodésével beruhdzisi tevékenységet végez, vagy megbizdsos beruhdzéds formdjaban
beruhdzasi lebonyolitdval végeztet.

5.2. Az izemeltet6
Uzemeltetd az a gazdasagi szervezet, amely a beruh4zésok ttjdn megval6sult targyi eszkozoket,
1étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdz6 és az iizemeltetd dltaldban azonos, de lehet
maés-mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhdzésokrol az a gazdasagi szervezet
koteles beszdmolni, amely a beruhdz4st aktivalja és konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a
beruh4zisra vonatkoz6 adatok rendelkezésre dllnak.

5.3.Beruhdzasi megbizo
Beruhdzési megbizénak a beruhdzési tevékenység korében az a beruhédz6 tekinthetd, amely a
beruhdzds lebonyolitdsdval (a beruhdzasi tevékenység, a beruhdzds vagy egyes részei
megvalositdsdnak szervezésével) beruhdzasi lebonyolit6t biz meg. A beruhdzés statisztikdban
a beruhdz6 akkor tekintheté megbizénak, ha a beruhdzas vagy a beruhdzéds egy részének
pénziigyi forrasai feletti diszpozici6s jogot is dtengedi a lebonyolitonak.

5.4. Beruhdzdsi lebonyolito
Beruhéz4si lebonyolit6 a beruhdzasi tevékenység korében az a véllalkoz6, gazdasagi szervezet,
amely més beruhdzé részére beruhdzés vagy beruhazasrész megvaldsitdsanak szervezését €s az
ezzel kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizds alapjén végzi. Lebonyolit lehet beruhazasi
véllalkozds, stb., amely a beruhdzasok lebonyolitasat fotevékenysége keretében végzi, de lehet
barmely mds gazdasagi szervezet is.
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5.5. Beruhdzast finanszirozo bank
Beruhézast finansziroz6 bank az a pénzintézet, amely a beruhdzasok ellenértékét folyositja.

5.6. Sajat lebonyolitdsu beruhdzads
Sajat lebonyolitdsu az a beruhazas, amelynek szervezését, lebonyolitdsit maga a koltségvetési
szerv végzi.

5.7. Megbizasos beruhdzds
Megbizéasos az a beruhdzas, amelynek lebonyolitdsdval a koltségvetési szerv lebonyolitét biz
meg. A statisztikai beszdmolds szempontjabol csak az olyan beruh4zést lehet megbizdsosnak
tekinteni, ahol a beruhdzé a sziikséges pénzosszeg feletti diszpoziciés jogot is a beruhdzasi
lebonyolitéra ruhdzta. A diszpoziciés jog atruhdzdsa nélkiill vagy a beruhdzdsok egyes
részfeladataira (pl. muszaki ellenorzésre) vonatkozd, megbizassal megvalésulé beruhdzasok
nem szdmitanak megbiz4sos beruhdz4snak.

5.8. A beruhdzasok kivitelezése
A beruhazésok kivitelezése torténhet a beruhdzasok, illetve a beruhdz4sok egyes részeinek

e sajat vallalkozasban, vagy
e villalkoz4sba ad4s (megrendelés) utjdn valé megvaldsitasaval.

5.9. Sajat vallalkozdsban végzett beruhdzdsi tevékenység
Sajat véllalkozdsban végzett beruhazasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az intézmény
sajat vagy bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozodival, sajét célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhdzdsokat minden esetben véllalkoz4si, stb. szinten kell
mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhdzdsok csak akkor mindsiilnek sajat véllalkozasban
megvaldsitott beruhdzdsoknak, ha azokat a kbzpont dlloményaba tartoz6 munkavallalékkal és
a kozpont munkaeszkozeivel valositottdk meg. Ha a kozpont részére a hozza tartozé

vallalkozas, stb. végez beruhdzési tevékenységet, gy az a vallalatba adés dtjadn megvaldsitott
beruhdzasnak tekintend6.

Az épitmények, gépek €s technoldgiai berendezések, muszerek és felszerelési targyak

eléallitasat akkor is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhdzé valamennyi
alkatrészt €s tartozékot készen szerzi be, az 6sszeszerelést azonban sajat dolgozéival végezteti.

A sajat vallalkozdsban megvaldsitott beruhdzasok Osszegébe nem szamithaték be a beruhdzé
sajat szervezetével végzett épitdipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen megrendeld
részére végeztek (szamlaztak).

5.10. Vdllalkozdsba adds
Villalkozasba adds (megrendelés) utjdn végzett az a beruhdzisi tevékenység, amelyet a
beruhdzd, illetve beruhdzasi lebonyolité véllalkozdsi vagy széllitdsi szerzodések alapjan,
beruhéazasi szallit6 utjan biztosit.
6. A beruhdzasok anyagi-muszaki 6sszetétele
A beruhdzisok anyagi-muszaki Osszetétele a kovetkezo:

e ¢épitési beruhdzis,

e gépberuhizis
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» Dbelfoldi gépberuhdzis,
» import gépberuhdzas,
e egyéb beruhdzés.

6.1. Epitési beruhdzas

Epl’tési beruhdzds minden olyan tevékenység, amelynek célja j épitmények létrehozasa,
épitmények terjedelmének (hasznos alapteriiletének vagy légterének) novelése, épitmények
kiegészitése kordbban meg nem levd épiiletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges
vagy teljes djraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatdsa, az €pitmény
korszerisitése €s atalakitdsa, amelynek sordn az épitmény feladatdnak ellatasira alkalmasabbé
valik, funkci6ja boviil, az épitmény feldjitdsa, eredeti allaganak helyredllitdsa, az €pitmény -
valamely beruhdzds megvaldsitdsa érdekében valé - teljes vagy alapokig torténd lebontésa, a
gépek alapozésa.

6.1.1. Epitmény

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan
jellegii létesitmény), amely 4ltaldban a talajjal valé egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj
természetes dllapoténak, természetes geoldgiai alakulatdnak megvaltoztatdsa révén johet létre
(vélhat ingatlanna), a talajtdl csak anyagaira, szerkezeteire val$ szétbontas titjan tavolithato el,
ezdltal azonban eredeti rendeltetésének megfeleld haszndlatra alkalmatlannd vélik. Az
épitményhez tartoznak azok a viz-, villany-, gdz- és csatorndzisi vezetékek, fiitési, szell6z0,
1égiiditd berendezések €s felvondk, amelyek az épitmény szerkezetébe beépitve az €pitmény
hasznélhat6sagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épitmény
hasznélhatésdganak biztositésa, illetve ellatdsa mellett technol6giai célokat is szolgélnak, vagy
mar meglévo épitménybe késobb keriilnek beépitésre.

6.1.2. Eplilet
Az épillet olyan szerkezetileg ©néllé épitmény, amely a kornyezd kiilsé tértol
épiiletszerkezetekkel részben vagy egészben elvalasztott teret alkot és ezzel

e az 4llandé, iddszakos vagy idényjellegii tartézkodas,
e az lizemi termelés,
e az anyag- €s terméktérolds feltételeit biztositja.

6.1.3. Egyéb épitmény
Egyéb épitmény: minden épiiletnek nem mindsiild €pitmény (pl. ut, vasut, kerités, stb.)

6.2. Gépberuhdzds

A gépberuhdzasok korébe tartoznak: a gépek €s technoldgiai berendezések, jarmuvek,
muszerek beszerzése (beleértve a rendeltetésszerii haszndlat feltételeként eldirt tartalék
alkatrészek és tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a
gépberuhazasokkal kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzisi tevékenység koltségei (széllitasi
koltség, vam, vamkezelési koltség, import forgalmi add, bizomdanyi jutalék). Gépberuhdzasnak
tekintend6 a gépek, technolégiai berendezések, jarmiivek, miiszerek kiegészitése vagy bovitése
tartozékokkal, tovabba minden olyan 4talakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatisat
vagy kapacitdsanak novelését eredményezi, €s minden feldjitas.
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6.2.1. Technoldgiai szerelési munka

Technol6giai szerelési munka: az az épitmények fogalmadba nem tartozd, az épitmények
allagatol fiiggetleniil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithaté gépek, berendezések, felszerelések
stb. elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe
nem azok hasznélhat6sdga, hanem elsésorban lizemeltetési (termel€si) célokbdl helyeznek el.
Ide tartozik az épiileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.

(A gépeket €s gépi berendezéseket gyartd (szdllitd) vallalat feladatat képezd helyszini
osszeszerelési munka nem tekinthet6 technoldgiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében
jelenik meg.)

6.2.2. Belfoldi gépberuhazasként kell kimutatni

a belfoldon gyartott gépek €s technoldgiai berendezések, jarmiivek, miiszerek
beszerzési koltségeit (akkor is, ha import anyag €s alkatrész felhasznéldsaval késziiltek),
a szallitasi koltségeit,

a technoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kiilfoldi szerelok altal
végzett szerelések devizdban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott gépek,
berendezések értékét akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szdml4inak
kiegyenlitése nem forintban torténik (pl. vildgbanki hitelkonstrukcid, tenderek).

6.2.3. Importgép beruhdzasnak tekintendé

az importb6l szdrmaz6 gépek beszerzése,
a devizdban kifizetett technoldgiai szerelési munkék koltsége (beleértve a kiilfoldi

szerelok altal belfoldon végzett és devizdban kiegyenlitett technolGgiai szerelési
munkat),

a szallitasi koltség,
vam vagy import forgalmi ado,
a bizomdnyi dij 6sszege.

A kiilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, fiiggetleniil att6l, hogy a beruhéazasi
szallit6 termelOeszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozés, stb. vagy a gyarté cég,
illetve, hogy a kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folyoforintban kell jelenteni.

6.2.4. Egyéb beruhazasnak tekintendék a kovetkezd koltségek
a gazdasagi-muszaki tervezés koltségei,

a berendezési €s felszerelési targyak beruhdzasai,

az értéktargyak beszerzése,

az erd6sitési, fasitdsi beruhazasok,

az iiltetvény-beruhazasok,

egyéb koltségek.

6.2.5. Gazdasdgi-mlszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a beruhdzisok el6készitésével €s megvaldsitdsdval Osszefiiggd beruhdzasi javaslat,
program, tervpdlydzat, kivitelezési tervdokumenticié készitésének, helyszinre
alkalmazasanak koltségeit,
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e tervezést megel6z6 geodéziai (teriiletfelmérés, foldmérés) ¢€s talajfeltdrasi
(talajmechanikai-, geol6giai, vizkutatdsi és egyéb vizsgilatokat jelentd) munkak,
tovabba elGtervezési miiveletek (pl. vizsgélat, tanulmdny, hely-, teriilet kijelolésével,
meghatarozasaval) kapcsolatos tervek koltségeit,

e atechnoldgiai tervezések koltségeit, — minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az
el6z6 pontokban foglalt munkdkkal kapcsolatban a tervezd kifejt (pl. egyeztetést,
irdnyitdsi tevékenységet), kiilonosen a tervez6i mivezetést, valamint a tervezési
megbizas teljesitéséhez sziikséges

e azel6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.

6.2.6. Berendezési és felszerelési targyak
Berendezési és felszerelési targyak beruhdzésai korébe azok az egy €ven tili elhaszndlédasd,
nem gépi jellegli berendezési és felszerel€si tirgyak tartoznak, amelyeket targyi eszk6znek
mindsitenek. Ide kell sorolni a biitorok, valamint az iizleti és egyéb berendezési és felszerelési
targyak beszerzését.

6.2.7. Ertéktargyak
Ertéktargyak az olyan jelentds értékii targyi eszk6zok, amelyek nem a termelési, szolgéltatasi
tevékenység céljait szolgiljak, hanem értékmegorzok. Ide tartoznak a miivészeti alkotdsok,
értékes fémek €s kovek, stb.

6.2.8. Egyéb

Az el6z6ekben nem szereplo, illetve épitési és gépberuhdzasnak nem mindsiild koltségek (pl.
biztositasi dij, az lizembe helyezésig felmeriilt hitelkamat, bizomanyi jutal€k, stb.).

7. Aberuhazdsok rendeltetése, célja

Termeldi beruhdzdsok a termelé €s szolgdltaté &dgazatok beruhdzédsai, azok kommunélis
beruhdzasai kivételével. A termelé beruhdzdsok szolgalhatjdk a beruhdzé alaptevékenységét
vagy az alaptevékenységen kiviili termel6 tevékenységét.

A kommunalis beruhdzédsok korét a lakdsberuhdzasok, az egészségiigyi, szocidlis €s kulturalis
beruhdzasok alkotjak, fiiggetleniil attl, hogy mely dgazatban valésulnak meg.

Kizdrélag a kommundlis létesitmények mikodését szolgald létesitményeket (pl. kiilonallé
kazénhdz) és targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunélis beruhdzasnak kell tekinteni.

8. A beruhdzasok lebonyolitasa

8.3. A beruhdzasok elbkészitése

A beruhézésok el6készitése soran donteni kell egyrészt a beruhadzés jovahagydsardl, masrészt a
beruhazas engedélyezésérol.

A beruhdzisi dontés meghozataldhoz sziikséges szempontokat, irdnyelveket a feliigyeletet
ellaté szerv hatdrozza meg. A beruhazas inditdsdnak finanszirozdsanak alapja minden esetben
a Beruhdzési alapokmany, amelyben fel kell tiintetni a kovetkezoket:

o feliigyeleti szerv megnevezése,

e beruhdzé megnevezése €s cime,

e aberuhdzis célja,

e aberuhdzds megnevezése €s helye,
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a beruhdzis kategoridja,

a beruhdzas kezdési idopontja,

a beruhdzis befejezési id6pontja,

a beruhazis teljes bekeriilési 6sszege (AFA nélkiil),
visszaigényelhetd AFA 6sszege,

a beruhdzis jévéhagyott eldiranyzata,

e aberuhdzas pénziigyi forrasai,

e anyagi- miiszaki Osszetétele.

A forrasok igénybevételének éves iitemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell. A
beruhazas csak a beruhdzési alapokmany jovdhagyésa utdn indithato.

8.4. Beruhazdsokkal kapcsolatos hatdsdgi engedélyek
A beruhdzasokkal kapcsolatos hat6sdgi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatésdgi eloirdsok figyelembevételéért, valamint
alkalmazasukért a beruhdzé, a tervezd és a megvaldsitdsban kozremiikodé mads szervezet
(személy) a felelOs.

8.5. A beruhdzasok megvaldsitdsi (kivitelezési) idétartama
A beruhdzis kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont, amely a beruhdzasi
alapokmdnyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett idOpontjaként azt az idOpontot kell
megjelolni a beruhdzasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési napléba torténd
bejegyzés, illetve az elsé gép (berendezés) atvételének tervezett idopontjai koziil a korabbi.

A beruhdzis tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) idOtartama a beruhazas tervezett kezdési
idépontjatdl a beruhdzas tervezett befejezési idépontjaig (az utolsé lizembe helyezési okmény
alafrasdnak tervezett napjdig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhdzisi alapokményban fel kell
tiintetni.

A beruhizas kivitelezése megkezdésének tényleges idOpontja az épitési vagy a szerelési
napléba torténd elsd bejegyzés, illetve az elsd gép (berendezés) atvételének tényleges idopontjai
koziil a korédbbi.

8.6. A beruhdzds lezdrdsa
e A koltségvetési szerv koteles a Képviselo-testiiletet a beruhdzis befejezésérol
értesiteni.
e A beruhdzas akkor tekinthetd befejezettnek, ha
» a beruhazds megvalGsitdsdban résztvevd Osszes véllalkozé szdmldinak (sajat
kivitelez6 szervezetek elszamoldsainak) ellenértékét, a beruhdzasi szdmla
terhére elszamoltak,
> a beszerzett, elbdllitott vagyontirgyakat iizembe helyezték. A beruhazis
befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szdmla kiegyenlitésére, jogerds itélettel
le nem zért, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.
o Az értesitést legkésdbb a koltségvetési szervek beszamolési kotelezettségérol szolo
Kormanyrendeletben meghatdrozott médon és idOpontban készitendd éves
koltségvetési beszamoldval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas tizembe
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helyezésérol kiallitott okmanyt (jegyzOkonyvet). Részletekben torténd lizembe helyezés
esetén csak az utols6 iizembe helyezésrdl készitett okmanyt kell megkiildeni.

A beruhdzis lezardsa csak az elobb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan
torténhet meg.

Az iizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.

9. Beruhdazasok, felljitdsok nyilvantartasa
9.3. Beruhdzdsok nyilvantartdsa

A beruhdzasokro6l, beruhdzasokra adott el6legekrél beruhdzisonként elkiilonitve egyedi
nyilvéntartést kell vezetni.

Az egyedi nyilvéntartd lapon fel kell tiintetni a kovetkezdket:

a beruhazas jelz6szamat,

a beruhazis megnevezését,

a kiaddsok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szdmat,
a kiad4sok Osszegét,

a sz4llité megnevezését,

a szamla keltét,

a fokonyvi szadmla szamat,

o cloleg esetén az eldleg elszamolasdnak idépontjat, Osszegét,

e a7z eldleg dllomanyiét.

A beruhdzésok nyilvantartasira egy sajat készitésii egyedi nyilvantartd lapot kell haszndlni.
A nyilvéntart6 lapokhoz Naplét kell vezetni.

9.4. Felujitdsok nyilvantartdsa
A feldjitdsok fokonyvi szamldkhoz analitikus nyilvéntartdst kell vezetni. A feldjitdsok
analitikus nyilvantartdsat gy kell vezetni, hogy abbdl a feldjitasra keriilt targyi eszk6zonként
a felmeriilt feldjitasi kiadasok osszege megéllapithaté legyen.

A nyilvantarté lapon fel kell tiintetni a kovetkez6 adatokat:

e atargyi eszkoz egyedi azonositdjat,

e atargyi eszkdz megnevezését,

e atargyi eszkodz brutt6 €s netto értékét,

e afeldjitasi munkat végzo kivitelezd megnevezését,
e aszamla keltét,

e aszamla szamat,

e akiad4s Osszegét,

e afeldjit4s aktivalasanak idépontjat.

A felijitasok nyilvantartasira egy sajat készitésii egyedi nyilvantart6 lapot kell hasznalni.
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VI.

Zaré rendelkezések
Ez a szabalyzat 2025. janudr 15-én 1ép hatilyba, egy?l,
V

orabbi azonos targykori
szabalyozas hatélyat veszti. G

Ecséd, 2025. 01. 15. (a,

jegyzé

Az anyag és eszkozgazdilkodasi szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az
abban foglaltak értelemszerii alkalmazasat az Ecséd K6zségi Onkorményzatra elrendelem és a
zarérendelkezés szerinti idoponttdl hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januér 15.

............................

Ecséd Kozségi Onkormanyzat

Az anyag és eszkozgazdalkoddsi szabdlyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az
abban foglaltak értelemszerii alkalmazisit az Ecséd Roma Nemzetiségi Onkormdinyzatra
elrendelem €s a zarérendelkezés szerinti idoponttd] hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 15. (
Gyuricsné Szént6 Beéta

elnok

Ecséd Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

Az anyag és eszkozgazdilkodasi szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovahagyom. Az
abban foglaltak értelemszer(i alkalmazasat az Ecsédi Polgdrmesteri Hivatalra elrendelem és a
zarérendelkezés szerinti idoponttdl hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januér 15.
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Ecsédi Polgarmesteri Hivatal

Az anyag és eszkozgazdélkodasi szabalyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovdhagyom. Az
abban foglaltak értelemszerii alkalmazisit az Ecsédi GyOngyszem Ovoda és Kolyok
Minibolcsédére elrendelem €s a zarérendelkezés szerinti idéponttdl hatdlyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 15.

Az anyag és eszkozgazdélkoddsi szabélyzatban foglaltakkal egyetértek, azt jovahagyom. Az
abban foglaltak értelemszer(i alkalmazésat az Ecsédi Pottomke Bolcs6dére elrendelem €s a
zarérendelkezés szerinti idoponttSl hatélyba helyezem.

Ecséd, 2025. januar 15. l

Téth-Nagy Réka

bolcs6devezetd
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1. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszkoz nyilvantartdsi szam: ..........c..cccceeeee. U.H. okmény sorszama: ...................... év
A BERUHAZAS AZONOSITASA
1. A beruhdzas (eszk6z) megnevezése, egyedi azONOSITO SZAMA: .....c.cevveerrveeericveeeeeenreensienessersesseesssvenes
2. Az lizembe helyezés helye (tarold hely és KOdja): ......c.ccoeeeieeiinienireeee ettt
3. A beruhazas jellege: eszkdz beszerzés, felljitds, rekonstrukcid, meglévé eszkoz bévitése*
*A megfelel6 alahuzandé
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK
1. Beszerzési érték 6sszesen: Ft

Bizonylati hivatkozasok:

Biz.szam Ft Biz.szam Ft Biz.szam Ft

Ezekbdl az aktivalasig nem szamlazott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft

2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem Ft Kéltségnem Ft Koéltségnem Ft

Aktivalt sajat teljesitmény afaja: Ft; esedékes a mai napon.

3. B4vités, rekonstrukcio (felujitas) esetén a korabban Gizembe-helyezett eszk6z:

Bekeriilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.

A mostani aktivalas utan az eszkoz:

Bekerilési értéke: Ft; Nettd értéke: Ft.

Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az aldbbiak szerint: ........ccccooorieinniiciiineeceee
nem keriil.

4. Az (izembe helyezett eszk6z elszamolasi jellemz6i:

Hasznos élettartam (a felhasznalasi cél szerint): ___ év.

Maradvanyérték mindsitése szamviteli politika szerint: (jelentds), (nem jelentds).

Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
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A leirasra keriil6 érték: Ft.

Leirds modszere: (linedris), (degressziv), (.....c.ovmeeeerercecnens)
Linearis leirds esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utan: %

6. Az eszkéz mindsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabdl: (meghatdrozd,
Iényeges),

(nem lényeges)

A beruhazas iizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzé szervezet vezetdje
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2. melléklet

Megismerési zaradék az Anyag- és eszkdzgazdalkoddsi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Ecséd Kdzségi Onkormanyzat Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozédsdban magunkra nézve
kotelezének ismerjik el.

A szabélyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat

tartalmaban bekévetkezett véltozas utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabdlyzat egy példényéanak atvételét aldirdsunkkal igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Aldiras Datum
ellaté
Maksa Matyas Polgdrmester M )
2L.0p5- OA. 16
dr. Orosz Maria Csilla | Jegyzd -
‘A‘W 403-5-04. 16
Lieber Istvanné Pénziigyi el6ad6 r<\/(/’f//M0u’~M\ 4005, O 1 lc
Sipos Aniko Pénzigyi el6add
5‘}?‘1‘5’ il | 9005 04 4¢
Pethe6 Andrasné Pénziigyi el6ad6 ~petHeds ~ .
eotood L 2025.04. AG
Toth Laszioné Igazgatasi Ugyintéz6 Al fo‘_J:Q 2.015. O G
Kollarné Padar Agnes | Addiigyi el6ado JCQW —
ol 1€
oA poweq | 29T O
Képe Krisztianné Igazgatasi Ugyintézé g93 23 \ ) -
i L oph Lo13-04- 46
Gyuricsné Szant6 | Ecsédi Roma Wmcfﬂ
Bedta Nemzetiségi é"‘;‘/Z/ 2029.04. 16
Onkormanyzat elndke B L
Siimegi Bernadett Ecsédi  Gyongyszem | N
Ovoda és  Koélyok % C
Minibélcséde Bowa A Q2025 . OA- A
féigazgatdja
Toth-Nagy Réka Ecsédi Pottomke | C Lol
BolcsGde vezetdje \QALQ«« 2025.04- 4 6
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