Ecséd Kozségi
Onkormanyzat

GEPJARMU-HASZNALATI SZABALYZAT



I Bevezetés

A szabalyzat hatalya kiterjed Ecséd Kozségi Onkorményzat (a tovédbbiakban: Onkormanyzat)
tulajdonaban &ll6 gépjarmiivekre, gépjarm( vezetSkre, gépjarmivek iizemeltetését koordinalo,
tovdbbd az {izemanyag-elszamolast végz6 munkatérsra. Az Onkorményzatndl (zemeltetett
gépjarmiivek jegyzékét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

. Gépjarmi-luzemeltetési feladatok

A gépjarm(iivek lizemeltetésének irdnyitdsat a polgarmester végzi. A gépjarm(-lizemeltetéshez
kapcsolédé elszamoldsi, szamviteli feladatokat az Ecsédi Polgdrmesteri Hivatal pénziigyi el6adoi latjak
el.

I1.1. A gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok:

o személyszallitas

o teherszdllitas

e zoldfeliilet karbantartds

e gépjarmdvek szervizelésével dsszefliggd feladatok
e ({igyviteli feladatok

11.2. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Onkormanyzat hivatasos gépjarm(ivezet6t nem alkalmaz, az Onkorményzat tulajdonaban allé
gépjarmiveket az alkalmazasban 3all6 karbantartok vezetik a polgédrmester éltal meghatdrozott
beosztds szerint. Az énkormanyzatnal az lizemeltetés modjat tekintve az aldbbi gépjarmivek
sorolhatok be:

¢ {izemi hasznalatu gépjarmiivek:

v’ anyagszallitisra, beszerzésre, eseti személyszallitasra hasznalt gépjarmdvek,

v' szocidlis étkeztetéshez ételkiszallitasra,

v az Ecsédi Gyongyszem Ovoda és Kélyok Minibdlcséde 6vodésai részére torténd
ételkiszallitasara,
hazi gondozottak ellatasara,
id6s emberek orvoshoz val6 elszallitasara,

v'  Ecséd hazi orvosai altal levett vér elszéllitasara a hatvani Albert Schweitzer Kérhazba,
e sajat gépkocsi hivatalos céli igénybevétele
e mez6gazdasagi vontato és eszkézei

v
v

11.3. A gépjarmiivek szervizelése

e A szervizelés folyamata
v Apolgdrmester éltal meghatarozott beosztds szerint a gépjarmiivezetd elviszi az adott
gépjarm(ivet a szervizbe és lehet8ség szerint jelen van a szervizelés teljes id6tartama
alatt.
v Agépjarmii-koordinétor ellendrzi a szerviz altal a szervizkonyvbe bejegyzett adatokat,
valamint az elvégzett munka valodisagat.
v" A szamlan a polgarmester aldirasaval igazolja a szamla kiegyenlithet6ségét.



I1.4. Ugyviteli feladatok

e Agépjarm(i koordindtor (polgarmester) feladatai:

v jelentkezd igények alapjan megtervezi a napi lizemeltetési feladatokat,

v' idGszakonként egyezteti az indulé km-6ra allasat a ténylegessel,

v Dbiztositja a gépjarmiivezet6k megfelel6 munkafeltételeit (személyi és targyi),

v' gondoskodik a gépjarmiivek Uzem-, forgalombiztonsdgi és kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelel6 miiszaki allapotaral,

v figyelemmel kiséri a gépjarmiivek biztositasi szerz6déseit,

v

a szervizkényvek alapjan nyilvantartja a szerviz esedékességét, megszervezi az id6szaki

szervizelést,

v megszervezi a gépjarmiivek vizsgara valé felkészitését, valamint az esetenkénti
javitasokat,

v'  megszervezi a jarm(ivek téli — nyari izemmodra valo atallasat,

v' ellendrzi a garazs(ok) rendjét, tisztasagat,

e A gazdalkodasi tigyintéz6 feladatai:

v' nyilvantartija a forgalmi engedélyek érvényességét, azokrol a polgarmestert
tdjékoztatja,

v' a gépjarm( koordinatortdl atvett futdsteljesitmény adatok és tankolasi bizonylatok
alapjan havi lizemanyag-elszamolast készit gépjarmtivenkénti bontasban, arrél a
polgarmestert tajékoztatja,

v lekdnyveli a gépjarmiivek Uzemeltetéséhez kapcsolédd kiaddsokat, esetleges
bevételeket,

v figyelemmel kiséri a gépjarmdi-lizemeltetéshez kapcsolédd kiadasok alakuldsat az
elSirdnyzathoz képest. Eltérés esetén tdjékoztatja a polgarmestert.

lIl. A gépjarm(i iizemeltetéssel kapcsolatos altalanos szabalyok

A gépjarmii- haszndlat ideje alatt a gépjarm(ivezet6 koteles a jarmi okmdnyait (forgalmi engedély,
biztositas stb.) maganal tartani és kdzati ellenérzés alkalmaval a haszndlat jogossagét igazolni.

Indulds elétt a gépjarmiivek biztonsdgi berendezésének m(iszaki allapotarél és mikodésérdl a

gépjarmi vezetSjének minden esetben meg kell gy6zédnie. Ellendriznie kell tovabba az okmanyok,
valamint a gépjarm(i tartozékainak meglétét és a KRESZ elGirasainak valé megfelelését.

A gépjarmii vezet6jének a gépjarmdi hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarm(i biztonsagi
berendezéseinek, valamint a gépjarm{i rendeltetésszeri, zavartalan miikddését. Az lizem kdzbeni
mdiszaki hibardl, m(iszaki lealldsrol balesetrél a polgarmestert értesiteni kell.

A gépjarm(ivek iizemeltetése, haszndlata sordn bekovetkezett, anyagi kart okozé eseményekrél
jegyz6kényvet kell késziteni. A jegyzékonyv elkészitéséért a polgadrmester a felel8s.

A gépjarmiivezets a gépkocsiban okozott kdrokért az onkormanyzat felé kartéritési felelésséggel
tartozik. Amennyiben a jarm{ rendelkezik CASCO biztositassal, és az okozott kar megtérilése a
biztositas keretein beliil megvalésul, a gépjarmiivezetd felelGssége az CASCO onrészéig terjed ki.

A gépjérm'(ivezetb’ az altala a személygépkocsiban okozott sériilés javitasi koltségeit, kdteles az
Onkormanyzat részére megtériteni. Rendkiviili esetben — az egyedi koriilmények mérlegelése utén —a
képviselG-testilet a pénzbeli kartéritéstdl eltekinthet.



Tilos a gépjarmiivekben a munkavégzéssel nem osszefiigg személyeket (pl. stopposokat), vagy
targyakat szallitani.

IV. A gépjarm(ivek hasznalatanak rendje

Az dnkormanyzat gépjarmiiveit kizardlag hivatalos célra, szolgalati utakra, illetve munkavégzéshez
lehet igénybe venni.

Az elintézendd ligyeket/munkdkat lehetéség szerint 6ssze kell vonni, az igényeket pedig rangsorolni
sziikséges. Az igények rangsorolasat a polgarmester végzi.

Az 6nkorméanyzat gépjarmiiveinek magancélra térténd igénybevételére a polgadrmester engedélyével
kerilhet sor.

Gépjarmi magéncélra csak a jogszabalyokban engedélyezett esetekben és mddon, térités ellenében
vehet6 igénybe.

Sajat tulajdoni gépjarmii hivatali céli hasznalata a polgarmester engedélyével lehetséges.
A gépjarmiivek hasznélatanak rendje:

e Agépkocsikat munkaidé alatt a kijeldlt teriileten kell tartani.

e A napi munka befejeztével a gépkocsikat az Grzési helyén le kell adni, kivéve, ha ennek mas
helyen vald éjszakai vagy nappali tarolasat a polgarmester engedélyezte. llyen esetben a
gépjarmiivezetd koteles minden biztonsdgi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi
eltulajdonitasat, rongalasat megakadalyozza.

e A gépkocsit minden esetben (izemanyaggal felt6ltott dllapotban kell kiadni, illetve a garazsba
— tarolasi helyre - torténd beallaskor leadni a felszereléssel egyiitt.

o A gépjarmiivezetSknek, a gépkocsi lzemeltetésével megbizott dolgozdnak rendszeresen
ellendrizni kell, hogy egy-egy Gt megtett kilométer tdvolsaga és a vételezett lizemanyag
mennyiség aranyban all-e.

e Agépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit haszndlatra atvette) kdteles a polgarmestert tajékoztatni,
amennyiben a gépkocsin — Gtkézben — rendellenességet tapasztalt.

e Gépjarmivet az dnkormanyzatnal alkalmazasi jogviszonyban all, az arra jogosité engedéllyel
rendelkezé személy vezethet. A vezetésére vonatkozé engedélyt a polgarmester adja ki.

V. Uzemanyag ellatas, elszamolas

A tankolast a gépjarmiivezet6 végzi. A gépjarmii izemanyagtartalyat minden esetben a ,tele” jelzésig
kell feltdlteni, annak tényét a km-éra éllassal egyutt a menetlevélen rogziteni sziikséges.

A polgarmester idészakonként ellendrzi az lizemanyag szintmérdt az utolsé tankolas 6ta megtett
kilométer mennyiséget, és a km-6ra allasat.

A hénap utolsé munkanapjan (vagy Gizemelési napjan) minden gépjarmi tartalyat tele kell tankolni. A
tankolast az utolsé fuvar lebonyolitdsa utan kell elvégezni. A tankolast bonyolité személy kételes a
szamlat a tankolas napjan a gazdalkodasi Ggyintézének atadni.

A gépjarmiivezetk lizemanyag vdsarlas céljéra a polgdrmester dltal meghatédrozott és utalvéanyozott
dsszeg(i lizemanyag-el6leget vehetnek fel, mellyel az adott napon kételesek elszamolni.

A gépjarmiivezet6k altal tankolt izemanyag mennyiségérél, a szamla alapjan elszamolt kdltségekrél és
a futasteljesitményrél nyilvantartast kell vezetni.



Az eseti, terv szerinti javitasi-karbantartasi és egyéb koltségek megfizetése az 6nkorményzat nevére
kiallitott szamla ellenében térténik, melyre sziikséges ravezetni a gépjarmd forgalmi rendszéamat és a
gépjarm( kilométerorajanak allasat is.

A norma szerint elszdmolhat6 és tényleges lizemanyag-fogyasztas meghatdrozasa a kovetkez6k szerint
torténik:

e Az {izemi hasznéalati személygépkocsik Uzemanyag fogyasztasi normajat - a moédositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatdrozott alapnorma-atalany alapjan kell
elszamolni.

e A tehergépkocsi, mezégazdasagi vontatok Uzemanyag fogyasztasi normdja - a mddositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt elGirdsok alapjan is
meghatérozhato, az izembentart6 dontése szerint.

e Az lizemanyag fogyasztdsi normdanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a
szerinti elszamoldsa esetén az alapnorma-atalanyra kiilén pétlék nem szamolhato el.

e Agépjarmiivek kenbanyag-felhasznaldsa az olajcseréhez meghatarozott mennyiségen felil —a
Korm. rendelet 2. §-a szerint meghatdrozott iizemanyag-fogyasztasi norma 7 ezrelékének
megfelel6 mennyiség. A motorolaj és hajtém(olaj cseréjéhez felhasznalhaté mennyiség a
gyarté altal megjeldlt mennyiség lehet.

e A mezégazdasagi er6gépek lizemanyag és kenGanyag, valamint a kiegészit6 berendezésekhez
szilkséges hidraulikaolaj felhasznaldsit a Korm. rendelet 3. és 4. szdmu mellékletben
meghatdrozottak szerint kell megallapitani.

VI. Mezdgazdasagi gépek lizemeltetése

A mez6gazdasagi gépek feladata elsGdlegesen az 6nkormanyzatokndl jelentkezd sajat munka
elvégzéséhez sziikséges anyag- és druszallitds, mez6gazdasdgi munka, kozfoglalkoztatds soran
elvégezett munkak bonyolitasa.

VII. Sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata

A sajat gépjarmii hivatalos hasznalatardl kikildetési rendelvényt kell kiallitani, amely az elszdmolas
alapbizonylatat képezi.

A rendelvénnyel esetenként legkés6bb a kikiildetés befejezésének hdnapja végéig kell elszamolni a
mindenkori jogszabalynak megfelel6en.

Az dnkormanyzat vagy koltségvetési szerve a munkavallalé részére-hivatalos kikiildetés esetén-
engedélyezheti a sajat gépjarmi hasznalatat. Az engedélyez6 a:

e polgarmester
* jegyzb
e intézményvezetd.

Sajat gépjarmdi hivatalos célu felhaszndlasra engedély akkor adhatd, ha:

e a sajat gépkocsival torténd utazas olcs6bb, mint a menetrendszerinti kézlekedési eszkdz6k
igénybevétele,

e asajat gépkocsi hasznalatdval felmeriilé tobbletkoltség id6megtakaritassal jar,

e hivatali gépjarmdi erre a célra nem all rendelkezésre.



VIIl. A munkaba jaras koltségeinek a megtéritése

A munkdba jaras kéltségének a megtéritésérsl a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrél
sz616 39/2010. (lI. 26.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyadok.

amennyiben a munkavallalé a munkdba jarast tomegkozlekedési eszkdz igénybevételével nem tudja
megoldani, a munkaltaté a munkdban t6ltott napokra a munkahely és a lakéhely kézotti kézforgalmi
uton mért tavolsdg alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként koltségtéritést fizet, az alabbi
esetekben:

e a munkavallalé lakéhelye vagy tartozkodasi helye és a munkavégzés helye kdzott nincs
kozlekedési eszkoz,

e a munkaviéllalé munkarendje miatt nem, vagy csak hossz( varakozasi id6vel tudja igénybe
venni a kdzosségi kézlekedést, vagy annak igénybevétele szamara jelentés hatrénnyal jarna.

IX. Egyéb rendelkezések

A gépjarm(i Uzemeltetésével kapcsolatos egyéb koltségeket (autdpalyadij, parkolddij stb.) a havi
elszdmolaskor kell szamla ellenében kiegyenliteni.

Zaradék
A gépjarmii-lizemeltetési szabalyzat 2020. mércius 20. napjan lép hatalyba.

Jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 2015. oktdber 1. napjatdl hatalyos
Ecséd Kozségi Onkormanyzat gépjarmi hasznélati szabalyzata.

Ecséd, 2020. marcius 10.
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Megismerési nyilatkozat

A gépjarm(i-hasznalati szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Név Munkakor Alairas
dr. Orosz Maria Csilla jegyz6 o @qrﬁ\/ Adona Glle
Hambor Tibor karbantarté (
Maksa Arnold karbantarté W fﬁ ?
Davidné Furedi Katalin védénd

Deduden Foeed Wl

Jambrikné Kaszas lzabella

szocialis gondozd

Ak Komd. lnctelt o

Elekné K6halmi Hajnalka

temetégondnok
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Sipos Tamasné
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