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3013 Ecséd, Szabadsag ut 139.
Telefon: 37/558-400

e-mail: ecsed.ph@ecsed.hu

KITOLTESI UTMUTATO
a Meghatalmazas 6nkormanyzati adéligyekben adatlaphoz
(ASP ADO MHT)

Az addigazgatasi rendtartasrél szolé 2017. évi CLI. torvény (tovdbbiakban: Air.) 14- 21. §-a rendelkezik
az addhatdsag el6tti képviseletrdl, amely kimondja, hogy ha torvény nem irja el az lgyfél személyes
eljdrdsat, helyette torvényes képvisel6je vagy az altala vagy torvényes képvisel6je dltal
meghatalmazott személy, tovabba az tigyfél és képvisel6je egyiitt is eljarhat.

Jogi személy torvényes képvisel&jének eljarasa személyes eljarasnak mindsiil. Allandé meghatalmazas
esetén a meghatalmazottak kore eltéré attdl fliiggben, hogy a meghatalmazdé maganszemély, jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezet.

Az Air. tételesen felsorolja azokat a személyeket, akik adéigyekben meghatalmazottként jarhatnak el.
Az dllandé meghatalmazas alapjan eljarni jogosultak:

e Jogi személyt és egyéb szervezetet az addhatdsag el6tt allandé meghatalmazas alapjan
> a képviseleti jogosultsagat igazold nagykoru tag, foglalkoztatott - fidktelep esetében
ideértve az anyavallalat foglalkoztatottjat is,
kamarai jogtandcsos,
Ggyvéd,
Ugyvédiiroda,
eurdpai kdozosségi jogasz,
nyilvantartasba vett adoszakérts,
nyilvantartasba vett okleveles addszakeértd,
nyilvantartasba vett addtanacsado,
kényvvizsgdld, konyveld,
szamviteli, konywviteli szolgdltatasra vagy addtanacsadasra jogosult gazdasagi
tdrsasag,
egyéb szervezet torvényes vagy szervezeti képvisel6je, foglalkoztatottja, tagja,
kornyezetvédelmi  termékdijjal kapcsolatos lgyben termékdij Ugyintézé
szakképesitéssel rendelkezd személy,
> a jovedéki adordl szélé torvény szerinti jovedéki liggyel kapcsolatban jovedéki
Ugyintéz6 szakképesitéssel rendelkez6 személy is képviselheti.
e Természetes személyt az addhatdsag el6tt allandd meghatalmazas alapjan barmely -
képviseletre alkalmas - nagykoru személy is képviselheti.
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Bekiild6 adatai

Aviselt név, sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6 adatok a személyazonositd
igazolvany és a lakcimkartya adatai alapjan keriljenek kitoltésre.

Bekiildé tartézkodasi helyét, levelezési cimét szilkséges megadni. Olyan cimet kell feltlintetni,
ahol tényleges, kapcsolatba tud lépni az addhatdsag az ugyféllel papiralapu kildemény
kézbesitésével is.

Bekiildé addazonositd jele addigazolvanyban feltiintetett adéazonositd szam szerint kerl
kitoltésre.

Bekild6 emailcime, telefonszdama a kapcsolattartdshoz elengedhetetlen. Olyan
elérhet6ségeket kell megadni, amely él6, tehat rendszeresen hasznalt email, telefonszam.

A Meghatalmazott? pontban nyilatkoznia sziikséges, hogy a bekiildé milyen min6ségében jar
el: ,meghatalmazott”, ,nem meghatalmazott”, , képvisel6”. A megfelel6 jelleget a legordilé

menlben a megfeleld jelleg kivalasztasaval lehet megjeldlni.
[

Nem meghatalmazoftt

Meghatalmazott

‘Képviseld

Nem meghatalmazott ~
Rendelkezni kell arrél, hogy az ligyfél engedélyezi-e az elektronikus kapcsolattartast. Az
engedélyezés, illetve a tiltas a legordilé menibdl vélaszthatd ki

Nincs engedélyezve
Engedélyezve

El6zmény informdcio
Az el6zmény informacional elegendd egy hivatkozdsi szam, iktatészam megadasa.

Meghatalmazas

Jelen meghatalmazds Ecséd Kozségi Onkormanyzat énkormanyzati addhatdsagi tgyek
képvisel§ utjan torténd intézéséhez hasznalhaté fel

A meghatalmazas maddja pontban a jel6lokorben tett jelzéssel kell nyilatkozni arrdl, hogy eseti,
vagy allandé meghatalmazdasrdl van szoé.

A meghatalmazas médja DO Eseti meghatalmazas Alland6 meghatalmazas

I. Meghatalmazo6 adatai

A viselt név, sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6 adatok a
személyazonositd igazolvany és a lakcimkartya adatai alapjan keriiljenek kitoltésre.

A meghatalmazé tartézkodasi helyét, levelezési cimét szilkséges megadni. Olyan cimet kell
feltlintetni, ahol tényleges, kapcsolatba tud lépni az addéhatdsag az Ugyféllel papiralapu
kiildemény kézbesitésével is.

A meghatalmazé addazonositd jele az addigazolvanyban feltlintetett addazonosité szam

szerint kerdl kitoltésre.



A meghatalmazé emailcime, telefonszdma a kapcsolattartashoz elengedhetetlen. Olyan
elérhet6ségeket kell megadni, amely él6, tehat rendszeresen hasznalt email, telefonszam.

Meghatalmazott adatai

A meghatalmazott esetében a jel6l6korben tett jelzéssel nyilatkozni kell arrél, hogy Onallé
képviseletre jogosult, illetve Egyiittes képviseletre jogosult adatait kivanja kitolteni. A
valasztas szerint fog megnyilni a kit6ltendé tabla.

Meghatalmazott adatai

© 1. Bnallé képviseletre jogosult

2. Egyuttes képviseletre jogosult adatai

A) Onallé képviseletre jogosult

A meghatalmazott jellegénél a legérdiilé menlbdl kell kivalasztani a megfelel6t:

Maganszemély

Egyéni vallalkozo

Ceg

Maganszemély v

A viselt néy, sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6 adatok a személyazonositd
igazolvany és a lakcimkartya adatai alapjan kerlljenek kitoltésre. A sziletési id6 a
naptdrfunkcid alkalmazdasdval is kitolthetd.
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A meghatalmazott addéazonosité jele az addigazolvanyban feltiintetett addazonosité szam
szerint ker(l kitoltésre.

Amennyiben a meghatalmazott rendelkezik addészammal az addszam pontban tudja
feltlintetni azt.

Székhelye, lakohelye pontban a meghatalmazott lakcim kartydjan, mas hatdsagi iraton
feltlintetett adatai alapjan kell megadni a székhely, lakbhely adatait.

B) Egyittes képviseletre jogosult adatai
Mivel egyiittes képviseleti jogrol van szé feltételezhet6 a minimum 2 f6 egyiittes
képvisel6i jelleg, ami azt jelenti, hogy egyik képvisel6 sem gyakorolhatja egyediil a
képviseleti jogot. Igy az egyiittes képviseld 1, illetve az egyittes képvisel6 2 adatait
szilkséges kitolteni.



A meghatalmazott jellegénél a legordil6 meniibdl kell kivalasztani a megfelel6t:

Maganszemély

Egyéni vallalkozo

Cég

Maganszemely v

A viselt név, sziiletési név, anyja sziiletési neve, sziiletési hely, id6 adatok a
személyazonosité igazolvany és a lakcimkdartya adatai alapjan keriljenek kitoltésre. A
szliletési id6 a naptarfunkcid alkalmazdasaval is kitolthetd.
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A meghatalmazott addazonositd jele az addigazolvanyban feltlintetett addazonositd
szam szerint kerdl kitoltésre.

Amennyiben a meghatalmazott rendelkezik adészammal az adészam pontban tudja
feltlintetni azt.

Székhelye, lakohelye pontban a meghatalmazott lakcim kartyajan, mds hatdsagi iraton
feltlintetett adatai alapjan kell megadni a székhely, lakdhely adatait.

Képviselet adatai

,Meghatalmazom a Il. pont szerinti személyt a/az Ecséd Koézségi Onkormdnyzat
6nkormdnyzati addiigyekben vald képviseletre a kévetkez6 paraméterek szerint.”
nyilatkozatot kbvet6en a legérdiil6 menilbdl valaszthato ki a képviselet jogcime:

Torvényes képviseld (szuld, gyam, gondnok)
Ogyved

Ugyvédi iroda

Eurdpai kbzdsségi jogasz

Add , okleveles adészakértd
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A képviselet kezdetének | — lés végének — | az

id6pontja a naptar funkcidval beallithaté.

Meghatalmazas tdrgya esetében a jelolSkorben tett jelzéssel nyilatkozni kell arrél, hogy
Valamennyi eljaradsi cselekményre (Teljes kord), illetve kifejezetten Megjel6lt
cselekményekre vonatkozik a meghatalmazas. Amennyiben megjelolt cselekményt
valasztotta ugy a megnyilé funkcidban a jel6l6 négyzetben tett jeldléssel kell kivalasztani az
adott eljarast, amelyre a meghatalmazdas vonatkozik. Egyszerre t6bb eljaras is valaszthatd.

Papiralapu eljaras esetén

3.1. adatszolgéltatas 3. 6. iratbetekintés, iratméasolat kérése

3.2. adészamla egyeztetése 3.7. képviselet adéellendrzési eljarasban

3.3. ad6szamla kivonat kérése, dtvétele 3.8. képviselet jogorvoslati eljarasban

3.4. adoigazoltatasi kérelem benyujtasa és
atvétele

3.5. dtvezetési, adoelbleg-mérséklési, fizetési
kénnyités irdnti, méltanyosségi kérelem
benylijtasa

3.11.

egyéb

3.9. képviselet végrehajtasi eljarasban

3.10. papiralapt bevallas, bejelentés
benyujtéasa

Elektronikus ugyintézés esetén
3.12. egyenleg lekérdezés
3.13. ugyinditas

Amennyiben egyik eljards sem felel meg az adott lgyben, amelyben a meghatalmazott a
képviseletre jogosult, Ugy a 3.11. pont melletti jel6l6 négyzetet kell valasztani, majd ezt
kovetben roviden meg kell fogalmazni az eljaras lényegét.

A meghatalmazashoz 2 tanu adatainak a megadasahoz is sziikség van.

A nyilatkozatban a felelGsségteljes kitoltésrél a kitoltés helyét, idejét meg kell adni, az aldiras
helyén a bekilldé nevét.

A meghatalmazashoz 2 tanu adatainak a megadasahoz is sziikség van.

Az ellenérzés futtatasat kovetSen, amennyiben az adatlap nem tartalmaz hibat, az bekiildheté.



