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Tervezési és beszamolasi szabalyzata
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A tervezési és beszamolasi szabalyzat

A szabdlyzatban az Ecsédi Kozségi Onkormdnyzat az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés a) pontja, valamint a (3a) bekezdése alapjan
sajat hataskorében a kdvetkez6k szerint hatdrozza meg a koltségvetési tervezés és beszamolas helyi
szabalyait.

1. A szabadlyzat tartalma
A szabalyzat tartalmazza:

- aszabdlyzat céljat, hatalyat,

- akoltségvetési tervezés szabalyait,

- akoltségvetési beszdmolas szabalyait,

- az allamhdaztartas felé nyudjtandd informdcidszolgdltatds rendjét,
- azellen6rzés szabalyait,

- afelelGsségi szabalyokat.

A szabalyzat tartalmdnak meghatarozasakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezs jogszabdlyok:

e jogszabalyok:
- aszabdlyzat szempontjabdl relevans koltségvetési torvény
- azdllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet,
- aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény,
- az dllamhaztartas szamvitelérél 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,
e bels6 szabalyok: szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2. A szabadlyzat célja és hatalya

A szabadlyzat célja, hogy meghatdrozza a mas gazdalkoddsi és a belsé Szamviteli
szabadlyzatgyljteményben (ennek részeként a szamviteli politikdban) nem szabalyozott tervezési és
beszamolasi szabalyokat.

A szabalyzat hatdlya kiterjed:

a) Ecséd Kozségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban: Onkormanyzat), mint sajat koltségvetéssel
rendelkez6 szervre,
b) az Ecsédi Polgarmesteri Hivatalra,
- mint kéltségvetési szervre, illetve
- mintaz dnkormanyzatok végrehajto szervére, melynek soran ellatja a helyi 6nkormanyzat
a koltségvetési tervezés, beszamolds, adatszolgaltatasi feladatait,
c) a fenntarté helyi Onkormanyzat képvisel6-testiiletére, mint a helyi 6nkormanyzat
koltségvetésérdl dontési jogosultsaggal rendelkezére,
d) az Onkormanyzat 6nélléan gazdalkodd kéltségvetési szerveire.



3. Altalanos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veendé elvek:

A koltségvetési terv megalapozasdhoz sziikséges bels6 szamitdsokat az érvényben [évé
szamviteli és gazddlkodasi szabdlyoknak megfeleléen kell elkésziteni.
- Atervezés, gazdalkodas, zarszdmadds soran, és az dllamhdztartds informacids rendszerében a
koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly elGirja
a) kormadanyzati funkcidk és
b) azallamhdaztartds szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani és be kell mutatni.
- A koltségvetés végrehajtasarol éves beszamoldt kell késziteni. A zdrszamadast az elfogadott
koltségvetéssel 6sszehasonlithatdé mddon, az év utolsd napjan érvényes szervezeti, besoroldsi
rendnek megfelel6en kell elkésziteni.
- A zarszamadds soran valamennyi bevételrél és kiadasrdl el kell szamolni.
- Akoltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.
- A koltségvetési tervezés, valamint a beszdmolds soran biztositani kell, hogy az elGallitott
dokumentumok legalabb az Aht.-ban meghatarozott kiemelt el&iranyzatokat tartalmazzak.
- Elktlonitetten kell kezelni:
o a koltségvetési tervhez, valamint
o akoltségvetési beszamoldkhoz kapcsolddé ligyiratokat.

Az érintett Ugyiratokrdl nyilvantartast kell vezetni, és az iratokbdl készitett masolatot kiilon
iratgy(ijtSben is el kell helyezni. Az iratgy(jt6ket olyan felirattal kell ellatni, hogy azok egyértelmden
azonositsak a gydjté tartalmat, pl.: "...... évi tervezési dokumentumok".

A koltségvetési beszamold iratgy(jt6jében kell kezelni:

- az allami hozzdjarulasok és egyéb kozponti tamogatasok felhaszndlasat igazold
dokumentumokat,

- az évkozben bekovetkezett, kozponti forrasbdl szarmazd elGirdnyzat valtozdsokat
(tajékoztatasok valamely kézpontositott elGirdnyzat emelésérdl).

Az irat6rzés a Hivatal egyedi iratkezelési szabalyzatdban meghatdrozottak szerint az Ecséd Kozségi
Onkormanyzat Irattaraban, elkiilénitetten torténik.

A szabalyzat alkalmazasaban gazdalkodasért felel6s személy alatt, a jegyz6 altal a gazdalkodasi
feladatok ellatasara kijelolt dolgozét kell érteni.

4. A koltségvetési koncepcio

Ecséd Kozségi Onkormanyzat KépviselS-testiilete sajat hataskdrben koncepcié  készitési
kotelezettséget nem ir elé.

5. A kéltségvetési tervezés

A szabdlyzat hatdlya kiterjed Ecséd Kozségi Onkormdnyzatra, valamint az 6nalléan gazdalkodd
koltségvetési szerveire.

A koltségvetési terv javaslatot a szerv vezet6je az altala kijel6lt személy bevondsaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja 6ssze.



A szerv vezet6je a rendelet-tervezet &altalanos jogszer(ségéért, valamint a pénzigyi-szamviteli
jogszabalyokkal valé harmonizalasaért felel6s.

Ha a szerv koltségvetése nem az eredeti, beterjesztett allapotban keril jéovahagyasra, illetve a
koltségvetési tervet megadott szempontok szerint at kell dolgozni, a tervezési feladatok ellatdsdért
felel6s személy gondoskodik a koltségvetés megfelelS atdolgozasardl.

Ha a képvisel6-testiilet a koltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa sordn nem az eredeti,
beterjesztett allapotban hagyja jova, illetve az llésen megadott szempontok szerint a koltségvetés
Ujratargyaldsardl dontott, akkor a képviselS-testileti Glésen elhangzottak szerint a tervezési feladatok
ellatasaért felel6s személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld dtdolgozdsardl.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan a tervezési feladatok ellatasaért felelGs személy
gondoskodik az elemi kéltségvetés koltségvetési rendeletnek megfeleld elkészittetésérdl.

E feladat ellatasi hatdrideje a koltségvetési rendelet elfogaddsat, illetve az elemi koltségvetési

tartalmanak kozzétételét kovetd 2 hét.

Ellatando feladatok

A koltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatdsanak hatariddit, illetve a feladat ellatasaért
felel6s személyek kijel6lését az aldbbi tablazat foglaltaknak megfelelGen kell végrehajtani.

Munkafolyamat
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ElGallitando

Feladat ellatasi

FelelGs személy

informacidatadas,
konzultacid.

megnevezése dokumentum hatarideje
A koltségvetési Segédanyag, Koltségvetési torvény | JegyzG, gazdalkodasért
tervezésben jogszabaly lista, , a kihirdetését kbvetGen | felelGs személy
résztvevék szakmai kozponti tervezési folyamatosan
tdjékoztatasa, tdjékoztatd atadasa

A koltségvetési terv
szOveges része

Tartalmi
kovetelmények

Koltségvetési torvény
kihirdetését kovets

Jegyz6,
gazdalkoddasdaért

keretszamok atadasa,
id6pont egyeztetések.

Uutmutatd sziikség
szerint

folyamatosan

tartalmi két hét felel6s személy
kovetelményeinek

meghatarozasa.

Az intézmények Segédanyag, Koltségvetési torvény | JegyzG, gazdalkoddasért
tdjékoztatasa, jogszabaly lista, kihirdetését kovet6 en | felelGs személy

Adat igénylés a
koltségvetési terv
elkészitéséhez.

Adat kérd listak
/kildnosen év végi
teljesitési adatok,
kotelezettség
nyilvantartasi adatok/

Koltségvetési torvény
kihirdetését kovetben
igény szerint

Gazdalkodasért felel6s
személy

Adatszolgdltatas a terv
elkészitéséhez.

Adatszolgaltatas

Koltségvetési torvény
kihirdetését kovet6en
folyamatosan

Az adatszolgaltatasi
igényben megjel6lt
dolgozd

Az 6nkormanyzati
koltségvetési terv
tervezetek elkészitése.

Koltségvetési tervezet,
bels6 szamitasi
anyagok

Koltségvetési torvény
kihirdetését kovet6 15
nap

Jegyz6,
Gazdalkodasért felel6s
személy




Az 6nkormanyzati terv
tervezetek
ellenGrzése,
attekintése,
egyeztetése.

Javitott terv tervezet,
bels6 szamitasi
anyagok

Januar elsé hete

Jegyz6

Az 6nkormanyzati terv
el6terjesztések
elkészitése.

Terv javaslat és
el6terjesztés

Januar elsé hete

Gazddlkodasért felel6s
személy

Az 6nkormanyzati
tervek tovabbitasa a
dontéshozo felé

Terv javaslat és
el6terjesztés

Januar masodik hete

Jegyz6, polgarmester

Az 6nkormanyzati
intézmények
koltségvetésével
kapcsolatos feladatok
a 9.1. pont figyelembe
vételével, egyeztetés.

Feljegyzés az
egyeztetés
megtorténtérdl, a
tovabbi feladatokrdél

Januar masodik hete

Jegyz6, gazddlkodasért
felel6s személy

Az dsszevont,
Onkormanyzati szint(
koltségvetési rendelet
tervezetek és
el6terjesztések
elkésztése.

Osszevont,
onkormanyzati
koltségvetési rendelet
tervezet

Januar masodik hete

Jegyz6

A koltségvetési
rendelet tervezettel
egyutt benyujtandé
allamhaztartasi
mérlegek elkészitése.

Allamhaztartasi
mérlegek

Januar masodik hete

Gazdalkodasért felel6s
személy

A koltségvetési terv
javaslatok
véleményeztetése a
bizottsagokkal.

Bizottsagi vélemény

Minden év
januarjaban az elsé
Képvisel§-testileti
Glést megel&z6en

Jegyz6

Koltségvetési rendelet
tervezetek Képviseld-
testlletek elé
terjesztése.

KépviselS-testileti
hatarozata

Minden év
januarjaban az elsé
KépviselS-testileti
tlésen

Polgdrmester

6. Kbltségvetési tajékoztatas

6.1. A haromnegyedéves gazdalkodasrol sz6l6 tajékoztatas

A haromnegyedéves gazdalkodasrdl szold tajékoztatd Osszedllitdsakor a fékonyvi konyvelésben
kimutatott adatokbdl kell kiindulni.
A tdjékoztatds kotelezd tartalmi elemei:

- akoltségvetési elGiranyzatok id6aranyos alakulasanak,
- atartalék felhasznalasanak,
- ahiany, illetve a tobblet 6sszege alakulasanak, valamint
- akoltségvetés teljesitése alakuldsanak bemutatasa.




A tajékoztatasnal figyelembe kell venni, hogy a tajékoztatas szoveges része kiterjedjen a jelentGs
el6irdnyzat eltérések indoklasara, illetve el6re jelezze egyes kiadasok és bevételek év végéig varhatd
alakulasat.

A tajékoztatast ugy kell 6sszeallitani, hogy szakmailag és szdmszakilag is konnyen felhasznalhaté legyen
a kovetkez6 évi koltségvetési koncepcid készitésénél. Az ellatott feladatok a koltségvetési koncepcid
résznél meghatarozott feladatokkal egyiitt keriilnek ellatasra az ott meghatdrozottak szerint.

6.2. Az éves koltségvetési beszamolas

Az Ecséd Kozségi Onkormdnyzat a vonatkozd jogszabdalyoknak megfelelen allitja 6ssze az éves
beszamoldjat.

A zarszdmadasi rendelet-tervezet 6sszeallitasakor a képvisel6-testiilet altal elfogadott és mdédositott
koltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zdrszamadast a szerv vezet@je az altala kijelolt személy bevondasaval a hatalyos jogszabalyok szerint
allitja Ossze. A szerv vezet6je a zarszdmadds altaldnos jogszer(iségéért, a beszamolasi feladatok
elladtasara kijelolt személy vezetSje a zdarszamadas pénziigyi-szamviteli jogszabalyokkal vald
harmonizalasaért felelbs.

Ellatando feladatok

A beszdmold elkészitésének részletes munkafolyamatait, a munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridéit, illetve a feladat ellatasaért felel6s
személyeket az aldbbi tablazat tartalmazza:

Munkafolyamat ElGallitando Feladat ellatasi FelelGs személy
megnevezése dokumentum hatarideje

Felkésziilés az éves | Leltdrak, leltarozasi | februdr 20. Gazdalkodasért felel6s
beszamolasra, jegyz6konyv személy
leltdrozasi  feladatok
ellatasa
Az éves beszamold | Segédanyag, marcius 1. Jegyz6, gazdalkodasért
elkészitésében jogszabaly lista, felelGs személy
résztvevék szakmai | Utmutatd, készitése, a
tdjékoztatasa, kozponti éves
informacidatadas, beszamold tajékoztatd
konzultacié atadasa
Az éves beszamold | Tartalmi marcius 3. Jegyz6, gazdalkodasért
szoveges része | kovetelmények felelGs személy
tartalmi
kovetelményeinek
meghatdrozdsa
Az intézményekkel | Segédanyag, marcius 3. Jegyz6, gazdalkodasért
kapcsolatos feladatok | dokumentumok, felel6s személy
a 9.1. pont alapjan jogszabaly lista,

utmutato szlikség

szerint
Adat igénylés a | Adat kéré listak marcius 5. Gazddlkodasért felel6s
koltségvetési az éves személy
beszamold
elkészitéséhez




Adatszolgdltatas az | Adatszolgdltatas marcius 20. Az  adatszolgdltatasi

éves beszamold igényben megjelolt
elkészitéséhez dolgozd
Az 6nkormanyzati éves | Az éves beszamold | marcius 25. Gazdalkodasért felel6s
beszdmold elkészitése | elkészitése, személy

elemzések, indoklasok
Az éves beszdmolé | Javitott beszamold | aprilis 1. Jegyz6
ellenGrzése, tervezet, el6terjesztés,
attekintése elemzés
Az éves beszamold | Eves beszamold | aprilis 1. Gazdalkodasért felel6s
elGterjesztések javaslat és személy
elkészitése el6terjesztés
Az éves beszamold | Eves beszamold | aprilis 10. Jegyz6
tovabbitdsa a | javaslat és
dontéshozo felé el6terjesztés
Az onkormdnyzati | Feljegyzés, aprilis 10. Jegyz6, gazdalkodasért
intézmények éves | jegyz6konyv az adatok felelGs személy
beszamoldjaval atvételérdl,, a tovabbi

kapcsolatos feladatok | feladatokrdl
figyelembe véve a 9.1.

pontot

Az dsszevont, | Osszevont, aprilis 20. legyz6

Onkormanyzati szintl | onkormanyzati szintd

zarszamaddasok zarszamadasi rendelet

elkészitése tervezet

Zarszamadashoz Allamhaztartasi aprilis 20. Gazdélkodasért felel6s
kapcsolédo mérlegek személy

allamhaztartasi
mérlegek elkészitése
A zarszamadasi terv | Bizottsagi vélemény aprilis 20. legyz6
javaslatok
véleményeztetése a
bizottsagokkal

A zarszamadasi | Képvisel6-testiileti aprilis 30. Polgarmester
rendelet  tervezetek | rendelete
KépviselG-testiletek
elé terjesztése

A jovdhagyott zarszamadasi rendelet alapjan a beszamoldsi feladatok ellatasaért felel6s személy
gondoskodik az elemi beszamolé elkészittetésérdl.

7. Informacidszolgaltatas az allamhaztartasnak

Az Aht. 107. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szervek, a kdzponti kezelés(i
elGirdnyzatok és fejezeti kezelésli elGiranyzatok, az elkll6énitett allami pénzalapok és a
tarsadalombiztositds pénziligyi alapjai kezel6 szervei, a helyi Onkormanyzatok, a nemzetiségi
Onkormanyzatok, a tarsuldsok, a térségi fejlesztési tandcsok, valamint a 109. § (8) bekezdése alapjan
kiadott kozleményben megjel6lt kormanyzati szektorba sorolt egyéb szervezetek és besorolds
szempontjabdl statisztikai médszertani vizsgalat ald vett jogi személyek e térvényben és a Kormany



rendeletében meghatdrozott adatszolgaltatasokat teljesitenek. Ecséd Kozségi Onkormanyzat az Aht.
107. § (1) bekezdése alapjan adatszolgdltatas teljesitésére koteles.

Az Aht. 108. & * (1) A Kormany rendeletében meghatdarozott szerv (e § alkalmazasaban a tovabbiakban:
adatszolgaltatds kotelezettje)

- a) az elemi koltségvetésrél és az éves koltségvetési beszamolérdl az allamhdztartas
informacids rendszere keretében adatszolgaltatdst teljesit,

- b) a koltségvetési év soran a Kormany rendeletében meghatarozott gyakorisaggal
id6kozi koltségvetési jelentést és id6kozi mérlegjelentést készit
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Az Aht. 108/A. § (1) bekezdése szerint a Kormany rendeletben elSirhatja, hogy az allamhaztartas
kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv, a kdzponti kezelés( elSirdanyzat, a fejezeti kezelésd
elGiranyzat, az elkllonitett allami pénzalap és a tdrsadalombiztositas pénziigyi alapja kezel6 szerve
rendszeres adatszolgaltatast teljesitsen a koltségvetési évben varhatdan felmerilé kiaddsairdl és
bevételeirdl, valamint kotelezettségvallalasairdl, mas fizetési kotelezettségeirsl és koveteléseirdl a
Kormdny rendeletében meghatdrozott mddon és gyakorisaggal.

Az dllamhdztartds informacids rendszerébe torténé adatszolgdltatds és az elfogadott koltségvetési
rendelet, hatarozat, illetve zdrszdmadasi rendelet kozotti tartami egyezGségért felelGsség terheli:

- aszerv vezetGjét, valamint
- agazdalkodasért felel6s személyt.

8. Ellenérzés

Az Aht 70. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelSen a belsé ellenérzés kialakitasarol, megfeleld
mikodtetésérél és fliggetlenségének biztositasarél a koltségvetési szerv vezetGje koteles
gondoskodni. A belsé ellenGrzést végz6 személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv
vezet6jének kozvetlenil aldrendelve végzi, jelentéseit kdzvetleniil a koltségvetési szerv vezet6jének
kildi meg.

Az irdnyito szerv belsé ellen8rzést végezhet
a) az iranyitdsa ala tartozé barmely kéltségvetési szervnél,

b)a sajat vagy az iranyitasa, fellgyelete ald tartozé koltségvetési szerv hasznalatdba,
vagyonkezelésébe adott nemzeti vagyonnal valé gazdalkodas tekintetében,

c)az iranyitd szerv altal nyujtott koltségvetési tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezetteknél és a lebonyolité szerveknél.

A belsé ellendr feladatait és jogosultsagait az Aht 70. § (2)-(3) bekezdéseiben rogzitett szabalyok
hatdrozzak meg, mely szerint a belsé ellendr bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenysége keretében
a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a
kozfeladatok ellatdsat vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetGje részére. A belsé ellendr ezenkivil mas tevékenységbe nem vonhaté be. A belsé ellen6rzést
végz6 személy az ellendrzott szervnél mindsitett adatot, Uzleti titkot tartalmazd iratokba és mas
dokumentumokba is betekinthet, azokrél masolatot, kivonatot kérhet, személyes adatokat kezelhet az
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adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmére vonatkozo elGirasok betartasaval.



Koltségvetési szervnél belsé ellenbrzési tevékenységet csak az végezhet, aki cselekvGképes, biintetlen
el6életld, nem all a belsé ellenérzés korébe tartozd tevékenység vonatkozdsaban a foglalkozastol
eltiltds hatdlya alatt, tovabba rendelkezik a jogszabalyban eldirt végzettséggel és gyakorlattal.

A 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérél 11.§ (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. melléklet szerinti
nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv bels6 kontrollrendszerének minéségét. A Korm. rend. 11.
§ (2a) bekezdésének értelmében a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv vezetGje a nyilatkozatot az
éves koltségvetési beszamoldval egyiitt kiildi meg az irdnyitd szerv vezetGjének. A vezetdi nyilatkozatot
a polgdrmester a zarszdmadasi rendelet tervezetével egylitt terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

10. Felel8sségi szabalyok
A szerv vezetGje felelGs, hogy:

- kijelolje a gazdalkodasért felel6s személyt (aki ha van gazdasagi szervezet, akkor a gazdasagi
szervezet vezetGje, ha nincs, akkor a szerv vezetdGje altal kijelolt személy),

- gondoskodjon jelen szabdlyzat aktualizalasdért, valamint betartasaért.

- koltségvetési beszamoldk, és a koltségvetési terv a jogszabalyokkal harmonizaljanak.

A gazdalkodasért felelGs személy

- felel6s az aktualis kiemelt elGirdnyzatok jelen szabalyzat mellékleteként vald kezeléséért, e
melléklet fellilvizsgalataért,

- az egyes dokumentumok szdveges részének tartalmi kdvetelményeit meghatarozé elGiras jelen
szabdlyzat mellékleteként vald kezeléséért, jogszabalyi valtozasokat és helyi igényeket
figyelembe véve felllvizsgalataért.

- Felel6s a koltségvetési beszamolé pénzligyi-szamuviteli jogszabalyoknak valé megfelelGségéért

11. A szabalyzat hatalyba lépése

Ez a szabalyzat 2019. szeptember 5. napjan I€p hatalyba, rendelkezéseit az ezen idépontot kdvetden
inditott eljarasokban kell alkalmazni.

A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti minden kordbbi azonos targykorii
szabalyozas

Ecséd, 2019. 09. 05.

Maksa Matyds dr. Orosz Maria Csilla
polgdrmester jegyz6
Zaradék:
Jelen szabdalyzatot Ecséd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Képvisel6- testiileti

hatarozataval jovahagyta.

Ecséd, 2019. 09. 05.
dr. Orosz Maria csilla

jegyz6



1. melléklet Ecséd Kozségi Onkormanyzat Tervezési és beszamolasi szabélyzatdhoz

A gazddlkoddsért felel6s személy kijel6lése

A jelen szabalyzat alkalmazdsaban gazdalkodasért felelGs személy jel6lom ki:

név: Lieber Istvanné

munkakor: pénziigyi el6ado

Ecséd, 2019.09.05.

dr. Orosz Maria Csilla

Jegyz6



Megismerési zaradék a tervezési és beszamolasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Ecséd Kozségi Onkormdnyzat tervezési és beszamolasi
szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdaban magunkra nézve

kotelezének ismerijlik el.

A szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat
tartalmaban bekovetkezett valtozds utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyanak atvételét aldirasunkkal igazoljuk:

Név

Munkakor, feladat
ellato

Alairas

Datum

Maksa Matyas

Polgdrmester

dr. Orosz Maria Csilla

Jegyz6

Lieber Istvanné

Pénzilgyi el6add

Sipos Anikd

Pénzilgyi el6add

Heged(isné Kivés Eva

Pénzlgyi el6add

Toth Laszloné

Igazgatasi Ggyintéz6

Kollarné Padar Agnes

Addligyi el6add

Képe Krisztidanné

Igazgatasi Ggyintéz6

Hegedds Csabané

Ecsédi  Gyongyszem
Ovoda vezetGje

Ph.
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dr. Orosz Maria Csilla

Jegyz6



