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Bevezetés

Ecséd Kozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) Képvisel6-testiilete az Onkormanyzat
és az Onkormanyzat fenntartdsdban mikodé intézmények, mint megrendel§ kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljardsendet, az dllamhaztartasrol szold
torvény végrehajtdsara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja
alapjan az aldbbiak szerint szabalyozza.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy rogzitse a megrendel6- kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzései
el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljarg, illetéleg
az eljarasba bevont személyek felelGsségi korét és a beszerzési eljards dokumentaldsi rendjét,
O0sszhangban a vonatkozd jogszabdlyokkal. Célja tovdbba, hogy meghatdrozza azokat a
beszerzésekhez kapcsolddd biztositékokat, amelyek garantaljak a verseny tisztasdgat, nyilvanossagat,
az esélyegyenl@séget és az egyenl6 banasmaddot az ajanlattevék szamara.

2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan- a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6-beszerzésre,
épitési beruhdzasra, valamint szolgdltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozasaban az Onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a megrendel8 vagy ajanlatkéré.
A szabalyzat hatdlya nem terjed ki
o a kozbeszerzésekrél sz6ld 2011. évi CVIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala
tartozd beszerzésekre,
e arra a beszerzése, amelynek becsiilt értéke a netté 300.000 Ft-ot nem haladja meg,
e az olyan feldjitasi, javitdsi, karbantartdsi célu beszerzésre, mely rendkivili helyzet
el6alldsa miatt valt sziikségessé és azonnali intézkedést igényel.

3. A beszerzés targya

A beszerzések targya lehet:
e drubeszerzés,
e  épitési beruhazas,
e szolgdltatas megrendelése.

4. Ertelmezé rendelkezés

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet$ ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozdé
jognak — vételi joggal vagy anélkil torténé — megszerzése a megrendel§ részérdl Az
arubeszerzés magaban foglalja a beadllitast és lizembe helyezést is.



b) Epitési beruhdzds: Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya az épitési

c)

tevékenységgel, valamint annak tervezésével 6sszefligg6 munka megrendelése a megrendel§
részérdl.
Szolgdltatas megrendelése: Azt olyan - darubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem

minGsiilé - visszterhes szerz6dés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység
megrendelése a megrendels részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymdssal sziikségszerlien O0sszefligg6 - beszerzési targyat foglal magdban, a
meghatdrozo értékd beszerzési targya szerint kell a szerz6dést mingsiteni.

5. Azeljarasban részt vevé személyek

A megrendelo

A beszerzési eljardsban az eljarasok inditasa, a polgarmester feladata és hatdskore.

Az ajanlattevé

Ajanlattev6 az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi

Yo

tarsasag, akinek ajanlatkéré a felhivast kozvetlenil megkiildi, tovabba, aki a www.ecsed.hu honlapon
(tovabbiakban honlapon) kézzétett ajanlati felhivas alapjan ajanlatot nyujt be.

Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzés el6készitésében és lebonyolitasaban az
Arajanlatot kéré nevében olyan személy, illetve szervezet, aki, illetve amely feladatdnak
elfogulatlan és targyilagos végrehajtasara barmely okbdl, igy kiilonésen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vev6 gazdasagi szereplével fennallé mas kdzos érdek miatt nem
képes.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt a beszerzési eljarasban Arajanlatot tevéként,
alvéllalkozéként vagy a beszerzési eljarasba bevont személyként illetve szervezetként az
a személy illetve szervezet, akinek, illetve amelynek kdzrem(ikbdése az eljarasban a
verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
A beszerzési eljaras el6készitése sordn vagy a beszerzési eljdras mds szakaszdban az
Arajanlatot kér6 nevében nem jarhat el, illetSleg az eljarasba nem vonhaté be a
beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz6 gazdalkodd szervezet
> (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetGleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illetve amely a) az érdekelt gazdilkodd szervezettel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban all,
> az érdekelt gazdalkodd szervezet vezetd-tisztségviseldje vagy
fellgyelGbizottsaganak tagja,
> az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
» aza)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(1) A beszerzések elGkészitésében és az elbirdlasban részt vevs, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a Képvisels-
testliletnek/polgarmesternek/jegyzének.



BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

6. A beszerzési eljaras

Az Avr. 53. § (1) bekezdése értelmében nem sziikséges elGzetes irdsbeli kotelezettség vaéllalas az
olyan kifizetések teljesitéséhez, amely értéke a szazezer forintot nem éri el. Ennek alapjan brutto
200.000,- Ft-ot el nem ér6 beszerzésekhez kiilon irdsbeli megrendel6t, szerz6dést nem kell késziteni,
beszerzési eljarast nem kell lefolytatni.

Nem kell beszerzési eljarast lefolytatni a bruttd 100.000,- Ft és brutté 999.999,- Ft kozotti, valamint
az olyan beszerzések esetében, melyek teljesitése jellegénél fogva személyhez, vagy szervezethez
kotott, azonban legaldbb egy ajanlat bekérése sziikséges.

Brutté 1.000.000,- Ft és az azt meghaladd Osszesitett beszerzési (becsilt) érték esetén legaldabb
harom darab irasban benyujtott ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl és a beszerzési eljarast
jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell lefolytatni.

A beszerzési eljaras soran jelen beszerzési szabdlyzatban foglaltaktdl el lehet térni a beszerzési eljaras
targyat érint6 palyazati felhivasban, vagy tdmogatasi szerz6désben foglalt elGirdasoknak megfelelGen.

Az ajanlatkérés

Az ajanlattételi hatarid6t ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek

Az ajanlati felhivas tartalmat dgy kell meghatdrozni, hogy annak alapjan az ajanlattevék megfelel6
ajanlatot tehessenek és a szabalyszerlien, id6ben benyujtott ajdnlatok 6sszehasonlithatdk legyenek.
Az ajanlatkérés torténhet: - e-mailben, - levélben, vagy — személyesen a helyszinen térténd ataddssal.
Az ajanlati felhivasnak legaldbb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) beszerzd szerv megnevezését, székhelyét,

b) e szabdlyzatra valo hivatkozast,

c) eljardas menetének meghatdrozasat (kiilénosen: targyalasos, vagy targyalds nélkdli, valamint
azt az el6irdst, hogy az ajanlattevd koteles kifejezett nyilatkozatot benyujtani, amelyben
elfogadja az ajanlati felhivas feltételeit,

d) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasat, f6bb adatait, mennyiségét,

e) a teljesités helyét, hatdridejét, feltételeit az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

f) részajanlat nem tehetd,

g) ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast,

h) az ajanlat benyujtasanak helyét (szobaszam), maddjat, hataridejét (éra, perc pontossaggal), a
példanyszamat és a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az
ajanlatoknak a benyujtasra nyitva allé hatarid6ben be kell érkeznilik, azaz nem elegendéd az
ajanlatok postara adasa,

i) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét, a bontason jelenlévék korét,

j) jogfenntartast a beszerzési eljaras — indokolas nélkili — eredménytelenné nyilvanitasara.

A beszerz§ az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentdciéban meghatarozott feltételeknek megfeleld
ajanlatokat a legalacsonyabb Osszeg( ellenszolgaltatds alapjan biralja el.

Ajanlati felhivas mddositasa, visszavonasa

A beszerz6 az ajanlattételi hataridé lejartaig moddosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentdcidban meghatdrozott feltételeket. A mddositott feltételekr6l az ajanlattételi hataridé



lejartdig Uj ajanlati felhivast kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel egyidejlileg
kozzétenni a honlapon, amelyben Uj ajanlattételi hatarid6t kell megallapitani.

A beszerz6 az ajanlattételi hataridd lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Err6l a beszerzének
valamennyi ajanlattevét haladéktalanul értesitenie kell, tovdbba ezzel egyidejlileg a visszavondsra
vonatkozo értesitést a honlapon is kozzé kell tennie.

Amennyiben az eljaras sordn targyalasra nem keril sor, Ugy az ajanlati kotottség az ajanlattételi
hatdridé lejartakor all be.

Az ajanlati kotottség bealltdval az ajanlat nem mdédosithato.

Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele

Az ajanlattevé részére - amennyiben ajanlatat személyesen nydjtja be - az ajanlat atvételérdl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel id6pontjat, az atvevé
nevét és kézjegyét.

Amennyiben az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart boritékban kell benyujtani, melyen fel
kell tlintetni az ajanlat targyat, a beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékon fel kell tintetni a
beérkezés id6pontjat.

Az ajanlatok felbontasa elStt meg kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok érkezési
idejét, valamint, hogy a beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékok, illetve azok lezardsa sértetlen-e.
Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontdsat az ajanlattételi hatdridé lejartanak id6pontjaban kell
megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hatarid6 lejartanak id6pontjdig benyujtott Gsszes
ajanlat felbontasra nem kerdil.

Az ajanlatokat a beérkezés sorrendjében kell felbontani és felbontdsakor ismertetni kell az
ajanlattevék nevét, cimét, (székhelyét, lakdhelyét), valamint azokat a szdmszerdsitheté adatokat,
amelyek a biralati szempontok alapjan értékelésre kerilnek.

Az ajanlatok felbontdsardl jegyz6konyvet kell késziteni, melyet az ajanlattevének 5 munkanapon
belll meg kell kiildeni.

A hianypoétlas

A hidnypodtlas lehet6ségét ajanlatkéré az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy kizarhatja. Ha az
ajanlatkéré nem zarja ki a hianypotlast, és ennek korébe esé hidnyt dllapit meg, a hianypdtlasi
felhivasban pontosan megjeldlt hidnyokrdl, a hidnypétlasi hatarid6rél egyidejlleg, irdsban vagy
telefonon, elektronikus Uton koteles tajékoztatni az 6sszes ajanlattevét.

Az ajanlatkérd koteles meggy6z8dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypdtlasi felhivasnak megfelel6en
eleget tett-e. A hianypétlas nem eredményezheti az ajanlatok mddositasat.

Az ajanlatok értékelése, targyalas

Amennyiben a beszerzés jellege, targyanak sajatossaga indokolja, a Polgarmester/Jegyzé a dontés
el6készitésére és meghozatalara eseti jelleggel birald bizottsagot létesithet. Amennyiben a dontést
nem biralé bizottsdg hozza meg, a biralati lapra ra kell vezetni az ellen6rzés tényét, azaz ,a négy szem
elvét” a beszerzés lebonyolitdsa minden szakaszaban alkalmazni kell.
Az Arajanlatot kérSnek a beérkezett arajanlatokrdl birdlati és dontési jegyz6konyvet/lapot kell
készitenie.
Amennyiben a dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo arajanlatot fogadja el,
a dontéshozo feljegyzést készit a dontést megalapozd indokokrél.
Ervénytelen az ajanlat, ha:

e nem nyUjtottak be arajanlatot;

e az Arajanlatot tevSk egyike sem felel meg az drajanlatkérésben foglalt feltételeknek;

e az Arajanlatot tevSk egyike sem felel meg az 6sszeférhetetlenségi kdvetelményeknek;



e az Arajanlatot tevd arajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.
szerinti kozbeszerzési értékhatart;

e egyik Arajanlatot tevd sem, vagy az dsszességében legelénydsebb Arajanlatot tevs sem tett
megfeleld drajanlatot, figyelemmel az Arajanlatot kérének a beszerzés targyara fordithaté
el6irdnyzata 6sszegére,

e nem a felkért Arajanlatot tev6k nyujtottak be az arajanlatot;

o egyéb mddon nem felel meg az drajanlati felhivasban vagy a vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Eredménytelen az eljdras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,

b) kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,

c) egyik ajanlattevé sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfelel6 ajanlatot,

d) valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevé érdekeit sulyosan
sért6 cselekménye miatt az ajanlatkéré az eljards érvénytelenitésérdl dont.

Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontést, a dontést kovetd 5 munkanapon beliil ki kell hirdetni
az ajanlattevok egyideji értesitése mellett.

A beszerzési eljaras indoklas nélkil eredménytelenné nyilvanithatd, ezért az arajanlatkérés nem
keletkeztet szerz6déskotési kdtelezettséget az Arajanlatot kér szamara. A dontéshozé a beszerzési
eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak okardl feljegyzést készit.

Szerzodéskotés

A Polgdrmester a szerz6dések kotésére vonatkozé el8irdsok betartdsaval a legjobb arajanlatot add
Arajanlatot tevével kdtheti meg a szerz8dést. Amennyiben a nyertes Arajanlatot tevé visszalép, akkor
a Polgarmester az eredmény kihirdetésekor a kévetkezs legkedvezSbb Arajanlatot tevével jogosult
megkotni a szerz6dést. A szerz8dés megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési
eljaras nyertese illetve a nyertes helyébe 1ép& Arajanlatot tevs arajanlatat a szerz6dés megkotésekor
is fenntartja-e még vagy sem.
A szerzGdéskotés elGkészitése és lebonyolitdsa a Polgarmester altal megbizott személy
kotelezettsége.
Visszterhes szerz6déskotés illetve ilyen szerz6dés alapjan teljesitendd kifizetés esetén a Polgarmester
még a kifizetés el6tt gondoskodik a szallité atlathatésagi nyilatkozatanak beszerzésérsl. A
déntéshozatalhoz az Arajanlatot tevéktsl emailben bekért, és altaluk emailben megkiildétt drajanlat
esetén, az elektronikus Uton megklldott atlathatdsagi nyilatkozat is elfogadhatd, kifizetés azonban
kizarolag az eredeti bizonylat alapjan teljesitheté.
A Polgarmester a kozponti koltségvetési kiadasi elGiranyzatok terhére olyan természetes személlyel
vagy jogi személlyel, aki illetve amely nem mingsil atlathaté szervezetnek, nem koéthet érvényesen
visszterhes szerz6dést, illetve a mar létrejott szerz6dés alapjan nem teljesithet kifizetést.
Az Aht. mindenkor hatalyos vonatkozé rendelkezése alapjdn a kotelezettségvallalds (megrendelés,
szerz6dés) kizardlag irdsban torténhet.
Nem sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek

e értéke nem éri el a brutté 200.000 forintot,

o a fizetési szamlakrdl a szamlavezet( altal leemelt dij, juttatas, a kilfoldi pénzértékben vallalt

kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

e az Aht. szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.
Ingatlan bérleti szerz6dés megkotése elStt nyilatkozat bekérése sziikséges az ingatlan bérbeadas
valasztott addzdsi formajardl az addhatdsag felé torténd bejelentblap masolatanak bekérése vagy
annak az addhatdsag honlapjan térténd ellenérzés atjan.



A szerz6dés teljesitésével, médositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo
elGirasokra egyéb esetekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.
A felek a szerz6déseket tartalmuk szerint kotelesek teljesiteni. A szerz6dés barmelyik fél részérdl
torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerz6déssel kapcsolatos jogait, szankciét von maga
utan.
A szerz6désszegés esetei kiilondsen:

e kotelezetti késedelem,

e jogosulti késedelem,

e hib3s teljesités,

e ateljesités meghilusulasa (lehetetlentiilése),

e ateljesités megtagadasa.
Kotbérkikotés esetén a kotelezett meghatdrozott 0sszeg fizetésére kotelezi magat arra az esetre, ha
olyan okbdl nem, vagy nem szerzGdésszegBen teljesit, amelyért felelGsséggel (szubjektiv szankcid)
tartozik. A kotbért kizardlag irdsban lehet kikotni.
Az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 73. § (3)
bekezdése alapjan a 200.000.-Ft egyedi értéket elér6 vagy meghaladd beszerzések esetében a
kotelezettségvallaldsnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig irdsban kell megtoérténnie.

A beszerzések lebonyolitasanak ellenérzése

A beszerzési eljardsok belsé ellen6rzési rendszerben torténd ellenérzése a mindenkori belsd
ellenérzéssel megbizott belsé ellendrzést végzs kiilsé szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabdlyszerlségre, az elbirdlds szempontjainak
el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a polgarmester
koteles a képviselS-testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat 2019. szeptember 5. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit az ezen idépontot kdvetden
inditott eljarasokban kell alkalmazni.

A szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti minden korabbi azonos targykori
szabalyozas

Ecséd, 2019. 09. 05.

Maksa Matyas dr. Orosz Maria Csilla
polgarmester jegyz6
Zaradék:
Jelen szabalyzatot Ecséd Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Képvisel6- testiileti

hatarozataval jovahagyta.

Ecséd, 2019. 09. 05.
dr. Orosz Maria csilla

jegyz6



Megismerési zaradék a Beszerzési szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Ecséd Koézségi Onkormanyzat Beszerzési szabalyzatidnak
tartalmat megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozdsaban magunkra nézve kételez6nek
ismerjuk el.

A szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat
tartalmaban bekovetkezett valtozds utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabdlyzat egy példanyanak atvételét alairdsunkkal igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Alairas Datum
ellatéd
Maksa Matyas Polgarmester

dr. Orosz Maria Csilla | Jegyz6

Lieber Istvanné Pénzligyi el6add
Sipos Anikd Pénzligyi el6add

Heged(isné Kivés Eva Pénzligyi el6add

Téth Laszloné Igazgatasi ligyintéz6

Kollarné Padar Agnes | Adéligyi el6adé

Képe Krisztidanné Igazgatasi ligyintéz6
Hegedds Csabané Ecsédi  Gyongyszem

Ovoda vezet6je

Ph.
dr. Orosz Maria Csilla

Jegyz6



