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ANYAG- ES ESZKOZGAZDALKODASI SZABALYZAT

Ecséd Kozségi Onkormanyzat, az Ecsédi Polgdrmesteri Hivatal, az Ecséd Kozségi Onkormanyzat
onalléan gazdalkodo koltségvetési szerve (tovabbiakban szervezet) anyag- és eszkdzgazdalkodasaval
Osszefliggd feladatait az allamhaztartasrodl sz616 térvény végrehajtasardl rendelkez6 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Avr.) foglaltak alapjan a kdvetkezdSk szerint hatdrozom meg:

ALTALANOS RESZ

Az anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabélyzat az Ecséd Kozségi Onkormanyzat, az Ecsédi Polgdrmesteri
Hivatal, az Ecséd Kozségi Onkormanyzat 6nélléan gazdalkodd koltségvetési szerve (tovabbiakban
szervezet) alapvetd szabalyzata, amely a jogszabalyok keretei kdz6tt a helyi sajatossagok figyelembe-
vételével hatdrozza meg az anyag- és eszkdzgazdalkodasi tevékenység valamennyi fontos kérdését.

A szabalyzat a kovetkez6 feladatok ellatasahoz tartalmaz kotelez6 elSirdsokat:

e avagyon fogalma, tartalma,

e avagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése,

e avagyon hasznositdsanak maédja,

e a beruhazasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa,
e befejezetlen beruhdzasok fogalma és értékének megallapitasa,
e aberuhazasok megvaldsitasaban résztvevé szervek és a megvaldsitas mdédjanak fogalmai,
e aberuhazasok anyagi - mlszaki 6sszetétele,

e aberuhazasok rendeltetése, célja,

e a beruhazasok el6készitése és jévahagydsa,

o beruhazasok lebonyolitdsa,

e aberuhdazasok nyilvantartasa,

o koOzbeszerzési eljaras alkalmazasa.

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a szervezetnél a vagyon védelmét, a beruhdzasok szabalyszer(
lebonyolitasat.

VAGYONGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Avagyon fogalma, tartalma
Az intézmény vagyonanak értékét szamviteli megkozelitésben egy meghatarozott idépontra
vonatkozdan a mérleg mutatja. A mérleg a mérlegkészités id6pontjaban meglévs vagyont két
szempont szerint csoportositva, kétféle vetiiletben tiikrozi. A mérleg egyik oldalan az eszkbzok
vagy aktivak, a masik oldalon a forrasok vagy passzivak szerepelnek. Az eszk6z6k, aktivak azt
mutatjak, hogy az intézmény vagyona milyen eszkdzokben testesil meg, melyek a vagyon
konkrét megjelenitési formai. Az intézmény vagyonaba tartoznak ilyen megkozelitésben:



1.1. Eszk6z6k

1.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszk6zok
e Immaterialis javak
e Targyi eszk6zok
Befektetett pénzligyi eszkozdk
e Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

1.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkdzok

o Készletek
e Ertékpapirok

1.1.3. Pénzeszkozok

o Lekotott bankbetétek

e Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
e Forintszamlak

e Devizaszamlak

1.1.4. Kévetelések
e Koltségvetési évben esedékes kovetelések
o Koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések
o Kovetelés jellegl sajatos elszamoldsok

1.1.5. Egyéb sajatos elszamolasok

o ElGzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
e Fizetend{ dltaldanos forgalmi add
e Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok

1.1.6. Aktiv idébeli elhatarolasok

1.2. FORRASOK
1.2.1. Sajat téke

e Nemzeti vagyon indulaskori értéke

e Nemzeti vagyon valtozasai

e Egyéb eszkdzok induldskori értéke és valtozasai
e Felhalmozott eredmény

o Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa

e Mérleg szerinti eredmény



1.2.2. Kotelezettségek

o Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
o Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek
o Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1.2.3.  Kincstari szdmlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok

1.2.4. Passzivid8beli elhatarolasok

2. A vagyon kezelése, nyilvantartasa, értékelése

2.1. Avagyon kezelése, nyilvdntartdsa
A szervezet kezelésében lév6 valamennyi vagyonrésszel felel6s mddon, rendeltetésszerlen
kell gazdalkodni.

A vagyont, az abban bekovetkezett valtozast és értékét nyilvan kell tartani. A nyilvantartasnal
a szamlarendben, illetve a bizonylati szabdlyzatban foglalt elGirasokat be kell tartani, attdl
eltérni nem szabad.

2.2. Az lizleti vagyon hasznositdsa

Az (zleti 6nkormdnyzati ingatlan és ingd vagyon tekintetében a képvisel§-testiilet gyakorolja
a tulajdonosi jogokat.

Ertékhatdrtél flggetleniil a képvisel6-testiilet hataskdre az Onkormanyzat feladat- és
hataskorének valtozasaval dsszefliiggésben a hasznélat joganak mas Onkormanyzat vagy allami
szerv részére torténd atadasat, vagy ezen szervektdl torténd atvételét szolgadlé megallapodas
jovahagyasa.

Onkormanyzati ingatlan vagyont a vagyonrendeletben meghatarozott értékhatar felett
értékesiteni, a vagyon hasznalatat, illetve a hasznositds jogat atengedni csak nyilvdnos
(indokolt esetben) zartkorl versenytargyalads utjan a legjobb ajanlatot tevd részére lehet. A
versenyeztetést a vagyonrendeletben, illetve a kilén szabalyzatban leirtak szerint kell
lebonyolitani. Mell6zhetd a versenyeztetés abban az esetben, ha a hasznositas

a) allamhdaztartasi korbe tartozo szervezet,

b) jogszabalyban el6irt allami vagy 6nkormanyzati feladatot ellaté gazdalkodo szervezet, vagy
c) allamhaztartasi korbe tartozd szervezet vagyonkezelésében 1évs, az allam vagy a helyi
Onkormanyzat tulajdondban all6 lakasok tekintetében a vagyonkezel6 szervezettel
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban all6 személyek javara torténik.

2.3. A vagyon értékelése

2.3.1. Az értékelés altalanos szabalyai

Az eszkozoket és a kotelezettségeket leltdrozassal (mennyiségi felvétellel, egyeztetéssel)
ellendrizni és - a térvényben szabdlyozott esetek kivételével - egyedenként értékelni kell. A
kiilonboz6 id6pontokban beszerzett, elGallitott, dltaldaban csoportosan nyilvantartott, azonos
paraméterekkel rendelkezé eszkdzoknél az atlagos beszerzési (eléallitasi) dron, tovabba a FIFO
maodszerrel torténé értékelés is alkalmazhato.



2.3.2. Az eszkdzok értékelésének kivételes szabalyai

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel
rendelkez6, egyidejlleg hasznalatba vett targyi eszkozoket, értékpapirokat, készleteket
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkozok esetén az értékelést
kiilon-kilon, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig
az egyedi eszkoz nyilvantartasi értékében elkiilonilt valtozas nem kovetkezik be.

A kilfoldi pénzértékre sz6lé eszkoz, kotelezettség (kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett, hivatalos devizadrfolyamon kell forintra atszamitani.

A mérlegben a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a bekerilési értéken kell
kimutatni, elkllonitve azok értékcsokkenését, értékvesztését és értékhelyesbitését. A
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok utan a terven fellli értékcsokkenést a
koncesszid jogosultja, a vagyonkezel6 adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

2.4. Egyes vagyonelemek tartalma értékelése

2.4.1. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK
Alapvetd kritérium, hogy a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan
eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb
egy éven - a hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kéveté
koltségvetési éven - tul szolgdlja.
A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kézott kell kimutatni:

e azimmaterialis javakat,

e atargyi eszkozoket,

e a befektetett pénziigyi eszkdzoket és

e akoncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket.
A mérlegben az immateridlis javakon belil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és (10)
bekezdésében foglaltakkal megegyez$ tartalommal a vagyoni értékil jogokat és a szellemi
termékeket, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.
A mérlegben a targyi eszk6z6kon belil kell kimutatni:

e az Szt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az

ingatlanokat és a kapcsolddd vagyoni értéki jogokat,
e az Szt. 26. § (4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal a (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmiveket,
e azAhsz. 11. § (5) és (6) bekezdés szerinti beruhdzasokat, feldjitasokat, és
e atargyi eszkozok értékhelyesbitését.

A mérlegben a gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, Gizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo - igy
kiilonosen egészségligyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi célu szamitas-
és lgyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlen hasznalatba vett, izembe helyezett forgalmi rendszdmmal ellatott
kozuti jarmiveket, személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

c) az a) és b) pont szerinti eszk6zokdn végzett és aktivalt beruhazasokat, feldjitasokat.

A mérlegben a beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien haszndlatba nem vett,
Uzembe nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek és a



bekerilési értékét, tovdbba a mar haszndlatba vett, valamint a meérlegben nem
szerepeltethet6 targyi eszkozok bévitésével, rendeltetésének megvaltoztatdsaval,
atalakitdsaval, élettartamdanak, teljesit6képességének kozvetlen novelésével 0Osszefliggd
munkak - még nem aktivalt - bekerilési értékét. A mérlegben a feltjitdsok kozott kell kimutatni
az Szt. 3. § (4) bekezdés 8. pontja szerinti munkak bekerilési értékét. A mérlegben a
befektetett pénziigyi eszkdzokon belil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat és a befektetett pénzigyi eszkdzok
értékhelyesbitését. A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi
tarsasagokban |évé tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket
abbdl a célbdl szereztek, hogy tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy
befolyasolasi, iranyitasi, ellenérzési lehetéséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell
kimutatni tovabba az 4dllam jegybankban, a helyi Onkormanyzatok, nemzetiségi
onkormanyzatok tarsulasokban vald részesedéseit, valamint a nem gazdasagi tarsasagban lévé
mas tartds befolydsoldsi, irdnyitdsi, ellenbrzési lehet6séget biztositd részesedéseket. A
mérlegben a tartds hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg forduldnapjat kévet6
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A mérlegben a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén a
térvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek lGzemeltetését
allamhdaztartason kivili szervezetnek, személynek koncesszids szerz6déssel atadta, vagy
amelyekre allamhdztartason kivili szervezettel, személlyel vagyonkezel6i szerzdést kotott. Az
atadaskor az eszk6z bruttd értékét és elszamolt értékcsokkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kdzé kell atvezetni.

2.4.2. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni:
- a készleteket és

- az értékpapirokat.

A mérlegben a készleteken belil kell kimutatni a vasarolt készleteket, az atsorolt, kdvetelés
fejében atvett készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek,
késztermékek értékét.

A mérlegben a vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

A mérlegben az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgald, de
még haszndlatba nem vett vasarolt, csere Utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi
tdrsasdgban lévd tulajdoni részesedést jelent6 befektetés névértéke fejében a jegyzett téke
leszallitdsakor atvett anyagi eszkdzoket.

A mérlegben az aruk kozott kell kimutatni:

a) az olyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas
gongyolegeket is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban
maradnak, bar értékik valtozhat, és



b) a pénzigyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és
a szerzGdés szerinti feltételek teljestilésének meghildsuldsa miatt kés6bb visszavett, a két
id6pont kozott a vevd altal haszndlt eszkdzoket.

A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkozoket, igy kilondsen a végelszdmolasi, felszdmolasi vagy
vagyonrendezési eljarasbdl dllami, helyi dnkormanyzati tulajdonba keriilt eszkdzoket, az Aht.
100. §-a szerint kovetelés fejében atvett, értékesitendd eszkozoket, valamint mindazon
eszkozoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi eszkozok koziil értékesités céljabodl az
intézmény atsorolt. Kotelez6 az immaterialis javak, targyi eszk6zok atsorolasa, ha azok a
hasznalatbdl kivonasra keriiltek, de az értékesités harom hénapndl hosszabb id6szakot vesz
igénybe. A mérlegben a befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kézott az olyan
sajat elGallitdsu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en
a termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkészilt
allapotban értékesitésre varnak. A mérlegben az értékpapirokon belil kell kimutatni a nem
tartés részesedéseket és a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat. A
mérlegben a nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelent6
befektetéseket kell kimutatni, amelyeket egy éven belll a koltségvetési szerv értékesiteni
kivan. A mérlegben a forgatasi célu hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok kozott a karpétlasi
jegyeket, a kincstdrjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi dnkormanyzatok
kotvényeit és mas hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket
is - kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg forduldnapjat kovet6 koltségvetési
évben esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben a
koltségvetési szerv értékesiteni kivan.

3. Avagyon hasznositasanak maodjai
A hasznositas harom formaban torténhet:

e afelesleges, kihasznalatlan vagyontargyak eladdsaval,
e bérbeadassal,
o befektetéssel.

Gazdasagi tarsasagba torténd befektetéskor, figyelembe kell venni az dllamhaztartasi térvény, illetve
az 6nkormanyzat rendeletében foglalt el6irdsokat.

KESZLETGAZDALKODAS SZABALYAI

1. Készlet fogalma
A készletek a gazdasagi tevékenységeket kdzvetleniil, vagy kbzvetve egy évnél rovidebb ideig szolgald
olyan eszkozok:

e amelyek egyetlen gazdasdagi folyamatban vesznek részt, értékik atmegy az Uj termék, vagy
szolgaltatas értékébe, (anyagok)

e amelyeket a rendszeres (szokdsos) gazdasagi tevékenység keretében értékesitési céllal
szereztek be, s azok valtozatlan formaban tovabbértékesitésre kerilnek (aruk).

A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az anyagokat és az arukat.

Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig szolgdldé, de még hasznalatba nem
vett vdsdrolt, csere utjan kapott, térités nélkil atvett és a gazdasagi tarsasagban Iévé tulajdoni



részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a jegyzett tlke leszallitdsakor datvett anyagi
eszkdzoket.

Az aruk kozott kell kimutatni

e azolyan értékesitési céllal beszerzett anyagi eszkdzoket - ideértve a betétdijas gongydlegeket
is -, amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan dllapotban maradnak, bar értékiik
valtozhat, és

e apénzlgyi lizing keretében atadott, a részletfizetéssel, a halasztott fizetéssel értékesitett és a
szerz6dés szerinti feltételek teljesiilésének meghildsuldsa miatt kés6bb visszavett, a két
idépont kozott a vevd altal haszndlt eszkdzoket.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az értékesitésre szant
eszkozoket, igy kilonosen a végelszamolasi, felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbdl allami, helyi
onkormdnyzati tulajdonba keriilt eszkdézoket, az Aht. 100. §-a szerint kovetelés fejében atvett,
értékesitendd eszkdzoket, valamint mindazon eszkdzoket, amelyeket az immaterialis javak és targyi
eszkozok kozil értékesités céljdbol atsoroltak. Kotelezd az immateridlis javak, targyi eszkdzok
atsorolasa, ha azokat a hasznalatbdl kivontadk, de az értékesités harom hénapnal hosszabb id6szakot
vesz igénybe.

Az egyéb készletek kdzott kell szerepeltetni az dllami tartalékolasi, intervencios, védelmi és biztonsagi
célu készleteket. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat
el6allitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megel6z6en a termelés,
a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt llapotban értékesitésre
varnak.

2. Kisérték targyi eszkozok
Kisérték targyi eszkdznek mindsil mindazon eszkdz, mely a gazdalkodas érdekeit egy éven tul
szolgdlja és az egyedi értéke a 200.000 Ft-ot nem haladja meg.

3. Felesleges készlet
A szabalyzat szempontjabdl feleslegesnek tekintendd mindazon készlet, amely:

e azintézmény, 6nkormanyzat, hivatal, stb. feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné, illetve
feleslegessé valt, (feladatcsokkenés, atszervezés, vagy egyéb mas ok miatt)

e megrongdalddas vagy természetes elhasznalddas miatt az eredeti rendeltetésének mar nem
felel meg,

e abeszerzés id6pontjatél szamitott két éven belll nem kerilt felhasznalasra, vagy a
beszerzett mennyiségbdl csak jelentéktelen felhaszndlas tortént és felhasznalasuk az
elkovetkezendd idGszakban nem latszik biztositottnak,

e szavatossagi ideje lejart.

4. Hasznalhatatlan készlet
Haszndlhatatlannak min&sil mindazon készlet, amely emberi kozrem(ikddés, elemi csapds vagy a
készlet bels6 természete miatt (porlas, romlas) véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

5. Hasznositas
A hasznositds az az eljaras, melynek soran a felesleges készletek az intézményen belliil, vagy azon
kiviil egészében vagy részben Ujra hasznalatba kerilnek. A hasznositas lehetséges maédjai:

e azintézményen beliili atcsoportositds, (mas szervezeti egységek részére torténd atadas) vagy
mas célra torténd belsd ujrafelhasznalas,



o  értékesités kils6 szervezeteknek/vallalkozasoknak vagy maganszemélyeknek.

6. Selejtezés
A selejtezés az az eljaras, melynek sordn a feleslegessé vagy haszndlhatatlanna valt készleteket,
eszkozoket, ill. azok értékét a szervezet vagyondabal kivonjuk.

7. Leértékelés
A leértékelés az az eljaras, melynek sordn elsédlegesen a tovabbértékesitésre szant készletek értékét
- a tovabbi értékesités reményében - meghatarozott mértékben csokkentjik.

8. Megsemmisités
A végképp hasznalhatatlanna valt, vagy értékesithetetlen készletek fizikai elpusztitasa,
megsemmisitése.

IV. fejezet

A KESZLETGAZDALKODAS FOLYAMATAI
A gazdalkodds szempontjabdl jelentésen meghatarozd tényezének mindsilnek a készletek koérébe
sorolt anyagi eszk6zok aldbbi ismérvei:

e rovid élettartamuak,
e igen sokfélék,
o potlasukrél és megfelel6 készletezésiikrél folyamatosan gondoskodni kell.

A készletgazddlkoddssal szemben tdmasztott legfontosabb kovetelmények:

e biztositsa az ellatds folyamatossagat és (itemességét,

e érvényesiiljon a gazdasagossag és takarékossag elve,

e Dbiztositva legyen a felhaszndld szervezeti egységek beszerzésiigényeinek elbiralasi lehetdsége,

e Dbiztositsa a készletfelhasznaldsok jogossdganak ellenérzési lehet&ségét, illetve

e nyujtson segitséget a gazdalkodds mddszereinek és eredményeinek elemzése révén a
szlikséges intézkedések meghozatalahoz.

Mindezen koévetelményeknek ugy kell megfelelni, hogy biztositva legyen a szakmai és a gazdasagi
munka 6sszhangja, igazodva az intézmény mindenkori gazdasagi-pénziigyi lehet&ségeihez.

A készletgazdalkodds egy Osszetett gazdalkodasi folyamatlanc, amely feldleli a gazdasagi
eseményekhez sziikséges készletek teljes korli mozgdsterét, a beszerzések megtervezésétél a végsé
felhasznalasig.

1. Akészletgazdalkodas tervezése
Az éves koltségvetésben tervezziik meg.

2. Beszerzések
A Kbt. rendelkezései szervezetiinkre nézve kotelez6k. A kdzbeszerzés értékhataranak megallapitasanal
a kozbeszerzési torvény elGirasai szerint kell eljarni.

3. Abeszerzések bonyolitasa
A beszerzéseket:

e a kozpontositott kozbeszerzésre, valamint a kbzbeszerzési eljdrasra vonatkozd elGirasai,
e aszervezet kapcsolddo belsé szabalyzatai, valamint
e jelen szabalyzat elGirasai alapjan,



a szervezet kotelezettségvallalas rendje szerint kell bonyolitani.

4. Az anyagok (készletek) beérkeztetése
Szervezetiinknél a készlet raktar nem mdkaodik.

A megrendelt készletek beérkeztetése az aldbbiak szerint lehetséges:

A beérkezd készletek atvétele a termékek vonatkozdsdban mennyiségi- és min&ségellendrzéssel
valdsul meg.

Az atadds-atvételi bizonylaton (szamla, szallitdlevél) az atvételt igazolni kell, az atvétel id6épontjanak,
az atvevs nevének, ill. alairasanak feltiintetésével.

Amennyiben az dtadas-atvétel soran az atvevé kifogdst emel mennyiségi vagy mindségi hiany miatt,
ugy arrél az atado és atvevd felek kozosen jegyzékonyvet vesznek fel, melyben megdllapodnak a
kifogdsok rendezésérdl.

A készletek beérkezését, ill. a szamla atvételét kovetben a legrovidebb idén beliil a beszerz6 illetve a
raktarvezetd/kezel§ koteles gondoskodni a raktarra térténd bevételezésral.

Bevételezés csak szamlardl torténhet, az anyagbevételezési/kisérték(i targyi eszkoz bevételezési jegy
kiallitasaval, ill. ezt kbvet6en a szamitdgépes analitikus nyilvantartasba torténd rogzitéssel. (bevétel
konyvelése)

A bevételezés mozzanatai:

e abevételezendd készletek anyagszamozasa/cikkszamozasa,

e bevételezési bizonylat kidllitdsa az analitikus készlet-nyilvantartasi rendszerbdl,
e abevételezés analitikus lekdnyvelése (mennyiségi- és érték adatokkal),

e mennyiségi rogzités a raktdri szamitdgépes nyilvantartasban.

5. Készletek tarolasa
A készletek beérkezését, illetve bevételezését kbvetéen gondoskodni kell az egyes készletféleségek
szakszer(i és biztonsagos tdaroldsardl, kilonds tekintettel a veszélyesnek mindsitett anyagok, ill.
készitmények tarolasara.

6. Készletek mozgasa
A készletvaltozasokrdl az intézmény Bizonylati Szabdlyzatdban meghatdrozott bizonylatokat kell a
készletvaltozast megel6zGen - de legkésGbb azzal egyidejlileg - kiallitani.

A készletvaltozadsok lehetséges esetei:

6.1. Készletnévekedeés:
e Beszerzés (szallitoktol!)
e Készlet visszavételezés.

A visszavételezésbdl szarmazé készletndvekedés mennyiségben és értékben térténd visszavételezése
a még hasznalatba nem kerilt készletek esetén sziikséges.

A hasznilt készletet csak mennyiségben kell visszavételezni és nyilvantartani, illetve az Uj készletektél
elkulonitetten kell tarolni.

e Leltartobblet
e Bontott anyagok raktarra vétele.
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6.2. Készletcsokkenés

Kivételezés (a szervezeti egységek raktarbdl torténd vételezése)
Selejtezés

A rendeltetésszerlien mar fel nem hasznalhaté - és nem értékesithet6 — készleteket le kell selejtezni
és hulladék aron értékesiteni kell.

Leltarhiany

A csOkkenés bizonylata ez esetben a hidany megallapitasarodl felvett jegyz6kdnyv.

Leértékelés

A készletcsokkenés bizonylata: a leértékelési jegyz6konyv.

Ertékesités

Beszerzési dron, vagy ettél eltéréen is lehetséges.

Betartandd elGirasok kiilonosen:

7.

raktarakbdl készleteket kizdrdlag az utalvanyozasra feljogositott intézményi alkalmazott
aldirasaval és a vételezl szervezeti egység bélyegzé nyomatdaval elldtott bizonylat ellenében,
az atvétel igazoltatdsa mellett szabad kiadni,

raktarbol a szervezeti egységekhez torténd kiszallitas esetén az atvétel igazoltatdsa
szallitolevélen torténik, melyet csatolni kell a raktarvezetd/ kezel6 altal kidllitott anyag-
felhasznalasi jegyhez,

az utalvanyozasra jogosultak korét az intézmény vezetGje hatarozza meg, a jogosultak nevét
tartalmazo jegyzéket a raktarakban ki kell fiiggeszteni,

a bevételezést, illetve a kiadast igazold bizonylatokat az arra feljogositott dolgozéknak
alairasukkal kell ellatni,

a bevételezett és kiadott mennyiségeket - a hozzdjuk rendelt értékadatokkal — a raktdri
analitikus nyilvantartason haladéktalanul at kell vezetni.

A készletek alakulasanak vizsgalata, elemzése

A készletek alakuldasanak folyamatos figyelemmel kisérése rendkiviil fontos feladat, mivel a vellk valé
gazdalkoddas soran biztositani kell

az intézmény szervezeti egységeinek folyamatos kiszolgalasat,

hogy minden id6pontban megfelel6 mennyiségli és min6Gségli készlet alljon rendelkezésre,
illetve

Uj beszerzési igény esetén haladéktalanul gondoskodni kell az igényelt készletek gyors- és
rugalmas beszerzésérdl.

E feladat végrehajtasa soran:

gondoskodni kell arrdl, hogy felesleges készlet felhalmozasok ne johessenek létre,
tekintettel kell lenni a szervezeti egységek ciklikusan valtozo igényeire, valamint
az intézmény mindenkori likviditasi helyzetére.
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V.

BERUHAZAS SZABALYAI

1. A beruhdzas fogalma, tartalma

1.1. Beruhdzdsnak mindsiil

targyi eszk6zok beszerzése, létesitése, elGallitasa,

a megléva targyi eszkdzok blvitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, felujitasa,
az Uzembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig mindazon tevékenység, amely az
eszkozhoz egyedileg hozzakapcsolhaté.

A targyi eszkd6zok mennyiségi ndvekedésével jard beruhazasnak kell tekinteni a kovetkezéket:

A foldterilet megszerzésével kapcsolatos kiadasok (pl. vételar, a kisajatitassal kapcsolatos
kartalanitasi kiadasok).

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmUivek beszerzése, ha a beszerzéssel egyidejlileg nem
kerul sor az izembe helyezésre.

1.2. Beruhdzdsi tevékenység kéltsége
A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, (zembe nem
helyezett

ingatlanok,
gépek, berendezések, felszerelések,
jarmuvek tovabba
a mar haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethet§ targyi eszkdzok
bdévitésével, rendeltetésének  megvaltoztatasaval, atalakitdsdval, élettartamanak,
teljesit6képességének kozvetlen novelésével 6sszefliggd munkak - még nem aktivalt -
bekeriilési értékét.
Az idegen vallalkozé altal elGallitott, rendeltetésszerlen hasznalatba nem vett, izembe nem
helyezett targyi eszk6zok esetén a beruhazas bekeriilési értéke az eszkoz létesitése, lizembe
helyezése érdekében az lzembe helyezésig, a raktarba torténé beszallitasig felmerilt, az
eszkdzhoz egyedileg hozzdkapcsolhato

> tervezési,
szallitasi,
rakodasi, alapozasi,
szerelési,
izembe helyezési munkaknak az egységes rovatrend Ahsz. 16. § (3) bekezdés szerinti
rovataihoz ~ kapcsoléddan  vezetett  nyilvantartdsi  szamldkon  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott egyiittes
vételara.

YV V VY

A beruhdzdsokra vonatkozo statisztikai adatokat a KSH altal évenként kiadott tajékoztatéban foglaltak
szerint kell elkésziteni, 6sszeallitani.

1.3. Nemzetgazdasdgi és lizemgazdasdgi beruhdzdsok fogalma

1.3.1.NEMZETGAZDASAGI BERUHAZAS

Nemzetgazdasagi beruhdazas, azaz U] targyi eszk6zok beszerzése és sajat vallalkozasban (kivitelezésben)
valo létesitése és podtlasa, a meglévl targyi eszkozok bdvitése, korszerlsitése, rendeltetésének
megvaltoztatdsdval Osszefliggs atalakitdsa, a targyi eszk6zok rekonstrukcidja, valamint ezek értékét
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egyutt.

1.3.2.UZEMGAZDASAGI BERUHAZAS
Uzemgazdasagi beruhazas, a hasznalt targyi eszkdzok beszerzése, vagyis minden olyan targyi eszkdz
beszerzés, amely a beruhazo targyi eszkdzallomanyat noveli, de a nemzetgazdasagét nem. (Korabban
mar aktivalt haszndlt tdrgyi eszkoz térités ellenében torténd beszerzése, a foldterilet, telek
megszerzésével kapcsolatos koltségek, a belfoldrél lizingbe vett targyi eszkézoknek a szerzédés
lejartakor fizetett maradvanyértéke.)

2. Aberuhdzasok teljesitményértéke, 6sszegének megallapitasa
A beruhdzds teljesitményértéke az Uj targyi eszkozok beszerzésével, létesitésével, a meglevd eszkdzok
bdvitésével és felljitasaval, tovabba a hasznalt (meglévd) targyi eszkozok beszerzésével kapcsolatos
targyidGszaki raforditdsok Osszegével egyenlS, flggetlenll attél, hogy azok értékét pénzben
kiegyenlitették-e vagy sem.

3. Az lUzembe helyezett beruhdzasok fogalma

3.1. Uzembe helyezés
Az GUzembe helyezés a beruhdzas eredményeként létrehozott targyi eszkdz jellegli vagyontargyak
egylttes vagy csoportonkénti, illetve egyes 6ndlléan hasznalhatdé vagyontargyak kiilon-kilon torténd
alkalmassagi vizsgdlata (préba lzemeltetése), rendeltetésszerl és rendszeres haszndlatba vétele,
ehhez kiilon jogszabalyokban megszabott hatdsagi engedélyek megszerzése.

A rendszeres hasznalatba vétellel egyidejileg a vagyontargyakat aktivalni kell. Uzembe helyezettnek
kell tekinteni mindazokat a beruhazasokat (vagy a beruhdzdsok ondlléan hasznalhatd részét),
amelyeket rendszeres hasznalatba vettek, tovabbd a hasznalatba vett anyagi eszkdzoket.

3.2. Statisztika

A statisztikaban az lzembe helyezett beruhdzasokrél az intézménynek, illetve annak a gazdasagi
szervezetnek kell beszamolnia, amely szervezet a beruhdzast aktivalta és konyveiben nyilvantartja. Ha
a beruhdzé a beruhdzas befejezése utan a beruhazast (zembe helyezés (aktivalds) nélkil
Uzemeltetésre atadja, annak a gazdasagi szervezetnek kell az (izembe helyezett értéket jelenteni,
amelynél a beruhdzasra vonatozé adatok rendelkezésre allnak. Amennyiben az lzemeltetének
nincsenek informdacidi a beruhdzas adatairdl, akkor a beruhdzé koteles Gizembe helyezettként is
jelenteni.

3.3.  Uzembe helyezés idépontja
Az lizembe helyezés id6pontja a rendszeres haszndlatba vétel napja.

A rendszeres hasznalatba vétel napja az az id6pont, amikor az izemszer(i termelés (szolgaltatas, illetve
rendszerszer(i mikodés) megkezdédik.

Prébailizemeltetés esetén, ha annak befejezése és az lizemszer( termelés (szolgaltatas) megkezdése
kozott id6beli megszakitas nincs, a rendszeres hasznalatba vétel napja a sikeresen befejez6dott
probailizemeltetés utolsé napjat kéveté munkanap.

A foldingatlan haszndlatba vételének napja a tulajdonjog (kezelGi jog), a haszndlati jog ingatlan-
nyilvantartdsba torténd bejegyzésének az id6pontja.

Nem tekinthet6 Gizembe helyezettnek az a prébalizemeltetés alatt allé beruhazas, amely Gzemszerlen
m(ikodott, de a mlkodtetés célja annak megallapitdsa, hogy a beruhazas rendszeres, folyamatos
hasznalata biztosithaté-e.
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3.4. Rendszeres haszndlatbavétel
A rendszeresen hasznalatba vett beruhdzast vagy beruhdzdsrészt - a lakossag részére értékesitett
lakdsok kivételével - a beruhdzasi koltségek értékében az adatszolgdltatdsra vonatkozd szabdlyok
szerint kell jelenteni.

3.5. Hasznos rdforditdsok
Azokat a hasznos raforditdsokat, amelyek a rendszeresen haszndlatba vett targyi eszkozok
megvaldsitdsa soran felmeriltek, vagy amelyek azokat aranyosan terhelik (pl. tervezési koltségek,
hitelkamat, biztositasi dij), a hasznalatba vétel napjaval kell aktivalni.

A jelent6sebb komplex beruhazasok részegységeit, a beszerzés utan rendeltetésszerlien haszndlatba
vehetd targyi eszkdzoket (foldterileteket) szintén aktivalni kell.

3.6. Uzembe helyezés figyelembevétele

Az (izembe helyezett beruhazasokat mindig a targyi eszk6zok teljes értékében kell az Gzembe helyezés
id&szakdban figyelembe venni tekintet nélkil arra, hogy az azokra vonatkozd szamlazas az Gizembe
helyezésig megtortént vagy sem. A le nem szamldzott raforditdsokat a tervezett vagy szerz6désben
meghatarozott 6sszeg alapul vételével kell aktivalni és az elfogadott szamlak alapjan az lGzembe
helyezett értéket utdlag kell helyesbiteni. Az lizembe helyezett beruhazassal kapcsolatban végzett
tarsadalmi hozzdjarulas teljesitményértékként elszdmolt 0sszegét az Gzembe helyezett beruhazasok
értékében figyelembe kell venni.

3.7. Jelentés
Az (izembe helyezett beruhazasok értékét a tényleges raforditds alapjan kell jelenteni, fliggetlenil a
beruhazasok pénzforrasaitdl. Tartalmaznia kell az allami, 6nkormanyzati tamogatds, a kilonbozé
alapokbdl szarmazd és a lakossagi hozzajarulds 6sszegét is.

3.8. Korrekcid
Az Uzembe helyezett beruhdzasok értékében bekovetkezett korrekcidkkal (raaktivalas vagy
reaktivalds) a targyévben Gizembe helyezett beruhazasok értékét mddositani kell.

4. Abefejezetlen beruhdzasok fogalma

4.1. Befejezetlen beruhdzds
Befejezetlen beruhazasnak kell tekinteni a kivitelezék, a szallitdk altal végzett és a beruhdzé vagy az
altala megbizott lebonyolité altal atvett, szamlazott vagy még nem szamlazott idegen teljesitmények,
illetve a sajat vallalkozasban megvaldsitott teljesitmények értékét. A beszerzett, de még hasznalatba
nem vett anyagi eszkdzok értékét, - beleértve a rendeltetésszer(ien hasznalatba nem vett 200 ezer
forint értékhatar alatti targyi eszkézoket is - valamint az egyéb hasznos tevékenységek raforditasait,
amelyek még nem keriiltek Gzembe helyezésre vagy kivezetésre (kiselejtezésre).

Az épitGipari vallalkozasok altal épitett, de a megrendelének még nem szamlazott (at nem adott)
éplletek, épitmények értéke, valamint az épitSipari kivitelez6knél és dltaldban a beruhdzasi
szallitoknal levé beruhazasi rendeltetésd termékek nem tekinthet6k beruhdzasnak, hanem az
épitGipari szervezet befejezetlen termelésének szamitanak. Ezek a javak akkor valnak beruhazassa, ha
a beruhazoénak atadjak.

4.2. A befejezetlen beruhdzdsok dallomdnya
A befejezetlen beruhazasok dllomanya a befejezetlen beruhazasok egy id6pontban rendelkezésre allo
készlete.

A beruhadzasok nyitd dallomanyat a beszamoldsi év januar 1-jei allapotanak megfelelGen kell
meghatarozni. A nyitd allomanyra vonatkozd barmilyen médositas - beleértve a korabbi id6szakot
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érints tételeket is - kizardlag a beszdmoldsi id6szak dllomanynévekedési, illet6leg allomanycsokkenési
adatain vezethetd keresztdil.

A beruhdazasok zaré allomanyat a nyité adllomany és a beruhazasokat novel§, illetve csokkentd tételek
egyenlege alapjan kell meghatdrozni a december 31-ei allapotnak megfelel6en. A nyité és zard
allomanynak meg kell egyeznie a Beruhdzadsok, feldjitdsok szamlan kimutatott nyité és zard
egyenleggel.

4.3. A befejezetlen beruhdzdsok dllomdnydt néveld és csékkentd tételek kezelése
A befejezetlen beruhdzdsok &llomanyanak megallapitdsdnal a beruhdzdsok dallomanyat noveld
(teljesitményérték, atvétel, leltari tobblet, stb.) és csokkentd (lzembe helyezés, dtadds, selejtezés,
leltari hidny, stb.) tételeket a vonatkozd bizonylatok alapjan, az azokban rogzitett idépontok
figyelembe vételével kell szamitasba venni.

4.4. Elemi kdrok

Befejezetlen beruhazasok allomanyaban tortént elemi karok elszamolasat illetéen a kovetkez6
szabalyok az irdnyaddk. Ha a befejezetlen beruhdzas teljesen megsemmisiilt, akkor annak értékét
(vagyis az addig tortént raforditasokat) egyéb allomanycsokkenésként (mint kiselejtezést) kell
elszamolni. A megsemmisilt befejezetlen beruhdzas pdtlasara irdnyuld tevékenység koltségeit
beruhazasi teljesitményként a beruhazasok elszamoldsanak altaldnos szabdlyai szerint kell figyelembe
venni. Ha a befejezetlen beruhdzds megrongdlédott, a helyredllitdsi koltségek beruhdzasi
teljesitménynek, majd végs6 soron egyéb allomanycsokkenésnek (kiselejtezésnek) szamitanak.

5. Aberuhdzasok megvaldsitasaban részt vevé szervek

5.1. A beruhdzo
Beruhdzd az a gazdasagi szervezet, amely fejlesztési célkit(izéseinek megvaldsitdsara sajat
szervezetével vagy szerz6dések (megrendelés) alapjan mas gazdasagi szervezet kdzrem(ikodésével
beruhdazasi tevékenységet végez, vagy megbizasos beruhdzas formajaban beruhazasi lebonyolitéval
végeztet.

5.2. Az lizemeltetd
Uzemeltet6 az a gazdasagi szervezet, amely a beruhdzdsok utjan megvaldsult targyi eszkoézoket,
|étesitményeket rendszeresen hasznalja. A beruhdazé és az Gzemeltetd altaldban azonos, de lehet mas-
mas gazdasagi szervezet is. Az lizembe helyezett beruhdzdsokrdl az a gazdasagi szervezet koteles
beszamolni, amely a beruhazast aktivalja és konyveiben szerepelteti, vagy amelynél a beruhazasra
vonatkozo adatok rendelkezésre allnak.

5.3, Beruhdzdsi megbizd
Beruhdzasi megbizénak a beruhdzdsi tevékenység korében az a beruhdzd tekinthet6, amely a
beruhazas lebonyolitdsdval (a beruhazasi tevékenység, a beruhdzas vagy egyes részei
megvaldsitdsanak szervezésével) beruhazasi lebonyolitét biz meg. A beruhdazas statisztikaban a
beruhazé akkor tekinthet6 megbizénak, ha a beruhdzas vagy a beruhdzds egy részének pénzigyi
forrasai feletti diszpozicids jogot is atengedi a lebonyolitdnak.

5.4. Beruhdzasi lebonyolito
Beruhazasi lebonyolité a beruhazasi tevékenység korében az a vallalkozo, gazdasagi szervezet, amely
mas beruhazd részére beruhdzas vagy beruhazasrész megvaldsitdsanak szervezését és az ezzel
kapcsolatos egyéb tevékenységet megbizas alapjan végzi. Lebonyolité lehet beruhdzasi vallalkozas,
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sth., amely a beruhdzdsok lebonyolitasat fétevékenysége keretében végzi, de lehet barmely mas
gazdasagi szervezet is.

5.5. Beruhdzdst finanszirozd bank
Beruhazast finanszirozd bank az a pénzintézet, amely a beruhdazasok ellenértékét folydsitja.

5.6. Sajdt lebonyolitdsu beruhdzds
Sajat lebonyolitasd az a beruhdzas, amelynek szervezését, lebonyolitasat maga a koltségvetési szerv
végzi.

5.7. Megbizdsos beruhdzds
Megbizasos az a beruhazas, amelynek lebonyolitasaval a koltségvetési szerv lebonyolitét biz meg. A
statisztikai beszamolas szempontjabdl csak az olyan beruhazast lehet megbizasosnak tekinteni, ahol a
beruhdzé a szikséges pénzosszeg feletti diszpozicids jogot is a beruhazasi lebonyolitéra ruhazta. A
diszpozicids jog atruhazasa nélkil vagy a beruhdzdsok egyes részfeladataira (pl. miszaki ellenGrzésre)
vonatkozd, megbizassal megvaldsuld beruhazasok nem szdmitanak megbizasos beruhdzésnak.

5.8. A beruhdzasok kivitelezése
A beruhdzdasok kivitelezése torténhet a beruhdzasok, illetve a beruhazasok egyes részeinek

e sajat vallalkozasban, vagy
e vallalkozasba adas (megrendelés) Utjan valdo megvaldsitasaval.

5.9. Sajat vdllalkozdsban végzett beruhdzdsi tevékenység
Sajat vallalkozasban végzett beruhdzasi tevékenység az a tevékenység, amelyet az intézmény sajat vagy
bérelt munkaeszkozeivel, sajat dolgozéival, sajat célra valdsit meg.

A sajat vallalkozasban végzett beruhazasokat minden esetben vallalkozasi, stb. szinten kell mérni.

Ezek kozpontjaiban végzett beruhazasok csak akkor mindsiilnek sajat vallalkozasban megvaldsitott
beruhazasoknak, ha azokat a kozpont dllomanydba tartozd munkavdllaldkkal és a kozpont
munkaeszkozeivel valdsitottak meg. Ha a kdzpont részére a hozza tartozd vallalkozds, stb. végez
beruhdazasi tevékenységet, Ugy az a vallalatba adas Utjan megvaldsitott beruhazasnak tekintendé.

Az épitmények, gépek és technoldgiai berendezések, mUiszerek és felszerelési targyak elGallitasat akkor
is sajat vallalkozasban végzettnek kell tekinteni, ha a beruhazé valamennyi alkatrészt és tartozékot
készen szerzi be, az 6sszeszerelést azonban sajat dolgozdival végezteti.

A sajat vdllalkozasban megvaldsitott beruhazasok dsszegébe nem szamithatdk be a beruhazo sajat
szervezetével végzett épitGipari tevékenységbdl azok, amelyeket idegen megrendeld részére végeztek
(szamlaztak).

5.10. Vdllalkozdsba adds
Vallalkozasba adas (megrendelés) utjan végzett az a beruhazasi tevékenység, amelyet a beruhazé,
illetve beruhazasi lebonyolitd vallalkozasi vagy szallitasi szerz6dések alapjan, beruhazasi szallitd atjan
biztosit.

6. A beruhdzadsok anyagi-mdszaki 6sszetétele
A beruhdzdsok anyagi-m(iszaki 6sszetétele a kovetkezé:
e ¢épitési beruhazas,
e gépberuhdazas
> Dbelfoldi gépberuhazas,
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> import gépberuhdzas,
e egyéb beruhazis.

6.1. Epitési beruhdzds

Epitési beruhdzas minden olyan tevékenység, amelynek célja Uj épitmények létrehozasa, épitmények
terjedelmének (hasznos alapteriletének vagy légterének) novelése, épitmények kiegészitése
kordbban meg nem levé épliletgépészeti berendezésekkel, épitmények részleges vagy teljes
Ujraépitése, a teljes épitmény rendeltetésének megvaltoztatasa, az épitmény korszer(sitése és
atalakitasa, amelynek sordn az épitmény feladatanak ellatasara alkalmasabba valik, funkcidja béviil, az
épitmény felljitasa, eredeti dllagdnak helyreallitdsa, az épitmény - valamely beruhazds megvaldsitasa
érdekében vald - teljes vagy alapokig torténé lebontdsa, a gépek alapozasa.

6.1.1. Epitmény

Epitmény mindazon végleges vagy ideiglenes rendeltetéssel megvaldsitott ingatlan (ingatlan jellegti
|étesitmény), amely altaldban a talajjal valo egybeépités (alapozas) révén, vagy a talaj természetes
allapotanak, természetes geoldgiai alakulatanak megvaltoztatasa révén johet létre (valhat ingatlanna),
a talajtél csak anyagaira, szerkezeteire valé szétbontds utjan tavolithatd el, ezaltal azonban eredeti
rendeltetésének megfelel6 hasznalatra alkalmatlanna valik. Az épitményhez tartoznak azok a viz-,
villany-, gdz- és csatorndzasi vezetékek, fltési, szell6z6, léglidité berendezések és felvondk, amelyek
az épitmény szerkezetébe beépitve az épitmény hasznalhatdsagat és ellatasat biztositjak.

Az ilyen vezetékek és szerelvények akkor is az épitményhez tartoznak, ha azok az - épitmény
hasznalhatdsaganak biztositdsa, illetve elldtasa mellett technoldgiai célokat is szolgdlnak, vagy mar
meglévd épitménybe késébb kerililnek beépitésre.

6.1.2. Epllet
Az épilet olyan szerkezetileg 6nallé épitmény, amely a kdrnyez6 kilsé tért6l épiletszerkezetekkel
részben vagy egészben elvdlasztott teret alkot és ezzel

e azdllando, id6szakos vagy idényjellegli tartézkodas,
e a3z lizemi termelés,
e azanyag- és terméktarolas feltételeit biztositja.

6.1.3. Egyéb épitmény
Egyéb épitmény: minden épliletnek nem minGsil6 épitmény (pl. Ut, vasut, kerités, stb.)

6.2. Gépberuhdzds
A gépberuhazasok korébe tartoznak: a gépek és technoldgiai berendezések, jarmuvek, miszerek
beszerzése (beleértve a rendeltetésszerli hasznalat feltételeként elGirt tartalék alkatrészek és
tartozékok beszerzését is), a technoldgiai szerelési munkak koltségei, valamint a gépberuhazasokkal
kapcsolatos egyéb hasznos beruhdzasi tevékenység koltségei (szallitasi koltség, vam, vamkezelési
koltség, import forgalmi ado, bizomanyi jutalék). Gépberuhazasnak tekintendd a gépek, technoldgiai
berendezések, jarmivek, m(iszerek kiegészitése vagy bbvitése tartozékokkal, tovabba minden olyan
atalakitas, amely a gép rendeltetésének megvaltoztatasat vagy kapacitdsdnak novelését eredményezi,
és minden feldjitas.

6.2.1. Technoldgiai szerelési munka
Technoldgiai szerelési munka: az az épitmények fogalmdba nem tartozd, az épitmények allagatol
fliggetlenil fel- vagy leszerelhetd, elmozdithatd gépek, berendezések, felszerelések, stb.

elhelyezésével és bekotésével kapcsolatos szerelési munka, amelyeket az épitményekbe nem azok
haszndalhatdsaga, hanem elsGsorban Gizemeltetési (termelési) célokbdl helyeznek el.
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Ide tartozik az éplileten kiviil elhelyezett gépek, berendezések, felszerelések szerelése is.

(A gépeket és gépi berendezéseket gyartod (szallitd) vallalat feladatat képezé helyszini 6sszeszerelési
munka nem tekinthetd technolégiai szerelésnek, ha a gép beszerzési koltségében jelenik meg.)

6.2.2. Belfoldi gépberuhdzasként kell kimutatni

a belfoldon gydartott gépek és technoldgiai berendezések, jarmlivek, m(iszerek beszerzési
koltségeit (akkor is, ha import anyag és alkatrész felhasznaldsaval késziltek),

a szallitasi koltségeit,

a technoldgiai szerelési munkak koltségeit. (Nem tartoznak ide a kilfoldi szerelSk altal végzett
szerelések devizaban fizetett koltségei.) A belfoldon gyartott gépek, berendezések értékét
akkor is belfoldi géprovaton kell szerepeltetni, ha szamldinak kiegyenlitése nem forintban
torténik (pl. vildgbanki hitelkonstrukcid, tenderek).

6.2.3. Importgép beruhazasnak tekintendé

az importbdl szarmazé gépek beszerzése,

a devizdban kifizetett technoldgiai szerelési munkak koltsége (beleértve a kulfoldi
szerel6k altal belfoldon végzett és devizaban kiegyenlitett technoldgiai szerelési munkat),
a szdllitasi koltség,

vam vagy import forgalmi ado,

a bizomanyi dij 6sszege.

A kilfoldon gyartott gépet importként kell jelenteni, figgetlenll attdl, hogy a beruhdzasi szallitd
termel6eszkoz kereskedelmi, kiilkereskedelmi vallalkozas, stb. vagy a gyartd cég, illetve, hogy a
kiegyenlités milyen pénznemben torténik.

Az importgépek értékét (koltségeit) folydforintban kell jelenteni.

6.2.4. Egyéb beruhdzasnak tekintenddk a kovetkezé koltségek
a gazdasagi-mUszaki tervezés koltségei,

a berendezési és felszerelési targyak beruhdazasai,

az értéktargyak beszerzése,

az erddsitési, fasitasi beruhdzasok,

az lltetvény-beruhdzasok,

egyéb koltségek.

6.2.5. Gazdasagi-mUszaki tervezési koltségként kell kimutatni

a beruhazasok elGkészitésével és megvaldsitasaval 6sszefliggé beruhdzasi javaslat, program,
tervpalyazat, kivitelezési tervdokumentacido készitésének, helyszinre alkalmazasanak
koltségeit,

tervezést megel6z6 geodéziai (terlletfelmérés, foldmérés) és talajfeltarasi (talajmechanikai-,
geoldgiai, vizkutatasi és egyéb vizsgalatokat jelentd) munkak, tovabba el6tervezési miveletek
(pl. vizsgdlat, tanulmany, hely-, terilet kijel6lésével, meghatarozasaval) kapcsolatos tervek
koltségeit,

a technoldgiai tervezések koltségeit, — minden olyan tevékenység koltségét, amelyet az el6z6
pontokban foglalt munkakkal kapcsolatban a tervez6 kifejt (pl. egyeztetést, iranyitasi
tevékenységet), kilonosen a tervezGi mivezetést, valamint a tervezési megbizas teljesitéséhez
szlikséges

az el6z6 pontokban foglalt tevékenységekkel kapcsolatos - szaktevékenységet.
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6.2.6. Berendezési és felszerelési targyak
Berendezési és felszerelési targyak beruhdzasai korébe azok az egy éven tuli elhasznalddasu, nem gépi
jellegli berendezési és felszerelési targyak tartoznak, amelyeket targyi eszk6znek mingsitenek. Ide kell
sorolni a batorok, valamint az (izleti és egyéb berendezési és felszerelési targyak beszerzését.

6.2.7. Ertéktargyak
Ertéktargyak az olyan jelent8s értékd targyi eszkdzok, amelyek nem a termelési, szolgéltatdsi
tevékenység céljait szolgdljak, hanem értékmegdrz6k. Ide tartoznak a m(ivészeti alkotasok, értékes
fémek és kovek, stb.

6.2.8. Egyéb
Az el6z6ekben nem szerepld, illetve épitési és gépberuhazasnak nem mindGsilé koltségek

(pl. biztositasi dij, az izembe helyezésig felmerilt hitelkamat, bizomanyi jutalék, stb.).
7. Aberuhdzasok rendeltetése, célja

TermelGi beruhazasok a termel6 és szolgdltaté agazatok beruhdzdsai, azok kommunalis beruhdzasai
kivételével. A termel6 beruhazasok szolgdlhatjdk a beruhdzé alaptevékenységét vagy az
alaptevékenységen kivili termelG6 tevékenységét.

A kommunalis beruhazasok korét a lakdsberuhdzdsok, az egészségligyi, szocidlis és kulturalis
beruhazasok alkotjak, fliggetlendl attdl, hogy mely dgazatban valésulnak meg.

Kizarélag a kommunalis létesitmények mikddését szolgalo létesitményeket (pl. kiilonalldé kazanhaz) és
targyi eszkozoket (pl. kerités) szintén kommunalis beruhazasnak kell tekinteni.

8. A beruhdzasok lebonyolitasa

8.1. A beruhdzasok el6készitése
A beruhdzdsok el6készitése sordn donteni kell egyrészt a beruhazas jovahagyasardl, masrészt a
beruhazas engedélyezésérél.

A beruhdzasi dontés meghozatalahoz sziikséges szempontokat, iranyelveket a felligyeletet ellato szerv
hatdrozza meg. A beruhazas inditdsanak finanszirozdsanak alapja minden esetben a Beruhazasi
alapokmdny, amelyben fel kell tiintetni a kévetkez6ket:

o felligyeleti szerv megnevezése,

o beruhdzé megnevezése és cime,

e aberuhazas célja,

e aberuhazas megnevezése és helye,

e aberuhazas kategoridja,

e aberuhazas kezdési idGpont;ja,

e aberuhazas befejezési id6pontja,

e aberuhdzas teljes bekeriilési 6sszege (AFA nélkiil),
e visszaigényelhetd AFA 6sszege,

e aberuhazas jovahagyott elGiranyzata,
e aberuhazas pénzigyi forrasai,

e anyagi- miszaki 6sszetétele.

A forrdsok igénybevételének éves (itemezését az alapokmanyban évenként pontositani kell.

A beruhdzas csak a beruhazasi alapokmany jovahagyasa utan indithato.
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8.2. Beruhdzdsokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek
A beruhdzasokkal kapcsolatos hatdsagi engedélyek megszerzése az intézménynek vagy a
lebonyoliténak a kotelessége. A hatdsagi elirdsok figyelembevételéért, valamint alkalmazasukért a
beruhazo, a tervez6 és a megvaldsitdsban kdzrem(ikod6é mas szervezet (személy) a felelGs.

8.3. A beruhdzdsok megvaldsitdsi (kivitelezési) idétartama
A beruhdzas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontja az az id6pont, amely a beruhdzasi
alapokmanyban szerepel.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tervezett id6pontjaként azt az id6pontot kell megjeldlni a
beruhdzasi alapokmanyban, amely az épitési vagy a szerelési naploba torténd bejegyzés, illetve az elsé
gép (berendezés) atvételének tervezett id6pontjai kozll a kordbbi.

A beruhazas tervezett megvaldsitasi (kivitelezési) id6tartama a beruhdzas tervezett kezdési
id6pontjatdl a beruhdzas tervezett befejezési id6pontjdig (az utolsé lUzembe helyezési okmany
aldirdsanak tervezett napjdig) tart. Ezt az id6tartamot a beruhdazasi alapokmanyban fel kell tiintetni.

A beruhazas kivitelezése megkezdésének tényleges id6pontja az épitési vagy a szerelési napléba
torténd elsé bejegyzés, illetve az els6 gép (berendezés) atvételének tényleges id6pontjai kozil a
korabbi.

8.4.A beruhdzds lezdrdsa

e Akoltségvetési szerv koteles a KépviselS-testiiletet a beruhdzds befejezésérdl értesiteni.

e A beruhazas akkor tekinthetd befejezettnek, ha

» aberuhazas megvaldsitdsaban résztvevs dsszes véllalkozd szamlainak (sajat kivitelezd
szervezetek elszamolasainak) ellenértékét, a beruhazasi szamla terhére elszamoltak,

> a beszerzett, elGéllitott vagyontargyakat Uzembe helyezték. A beruhazas
befejezettnek tekinthetd akkor is, ha a szamla kiegyenlitésére, jogerds itélettel le nem
zart, peres eljaras kovetkeztében keriilt sor.

e Az értesitést legkésGbb a koltségvetési szervek beszamolasi kotelezettségérsl szoélo
Kormanyrendeletben meghatarozott mddon és idépontban készitend6 éves koltségvetési
beszamoldval egyidejlileg kell kézbesiteni, csatolva a beruhdzas Gizembe helyezésérdl kidllitott
okmanyt (jegyz6konyvet). Részletekben torténé lUzembe helyezés esetén csak az utolséd
Uzembe helyezésrél készitett okmanyt kell megkildeni.

A beruhazas lezarasa csak az el6bb felsorolt (a./-c./) pontokban felsoroltak teljesitése utan torténhet
meg.

Az lizembe helyezési alapokmanyt az 1. sz. mellékletben foglalt minta szerint kell elkésziteni.

9. Beruhazasok, feltjitdsok nyilvantartdsa
9.1. Beruhdzdsok nyilvantartdsa

A beruhazasokrél, beruhazasokra adott el6legekrdl beruhazasonként elkilonitve egyedi nyilvantartdst
kell vezetni.

Az egyedi nyilvantartd lapon fel kell tiintetni a kovetkez6ket:

e aberuhazas jelz6szamat,

e aberuhdzas megnevezését,

e a kiadasok (felhasznalasok, raforditasok) keltét, hivatkozasi szamat,
e akiadasok Osszegét,

e aszallité megnevezését,
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e 3szamla keltét,

o 3 f6konyvi szdmla szamat,

o elbleg esetén az el6leg elszdmolasanak id6pontjat, 6sszegét,
e azelbleg dllomanyat.

A beruhdzdsok nyilvantartasara egy sajat készités( egyedi nyilvantarté lapot kell hasznalni.
A nyilvantartd lapokhoz Naplét kell vezetni.

9.2. Felujitdsok nyilvantartdsa
A feldjitdasok fékonyvi szamldkhoz analitikus nyilvantartdst kell vezetni. A feldjitdsok analitikus
nyilvantartdsat ugy kell vezetni, hogy abbdl a feldjitasra kerult targyi eszkdzonként a felmerdlt feldjitasi
kiaddsok 6sszege megdllapithaté legyen.

A nyilvantartd lapon fel kell tiintetni a kbvetkez6 adatokat:

e atargyi eszkoz egyedi azonositéjat,

e atdrgyi eszkdz megnevezését,

e atdrgyi eszkdz brutté és nettd értékét,

e afeldjitdsi munkat végz6 kivitelez6 megnevezését,
e 3 szamla keltét,

e 3szamla szamat,

e akiadds Osszegét,

o afeldjitas aktivalasanak id6pontjat.

A feldjitasok nyilvantartasara egy sajat készitési egyedi nyilvantarté lapot kell hasznalni.

VI.

Zaro6 rendelkezések
Ez a szabdlyzat 2019. szeptember 5-én |ép hatdlyba, egyuttal minden korabbi azonos targykor(
szabalyozas hatalyat veszti.

Ecséd, 2019. 09. 05.

Maksa Matyds dr. Orosz Maria Csilla
polgarmester jegyz6
Zaradék:
Jelen szabalyzatot Ecséd Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Képvisel6- testiileti

hatarozataval jovahagyta.
Ecséd, 2019. 09. 05.

dr. Orosz Maria csilla

jegyz6
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1. melléklet
UZEMBEHELYEZESI OKMANY

Eszkdz nyilvantartdsi szam: .........cccceeevvveennn. U.H. okmany sorszama: ..........c.cco....... év
A BERUHAZAS AZONOSITASA
1. A beruhazas (eszkdz) megnevezése, egyedi azoN0SItd SZAMA: .....ccvvevciieeeciieeiiie e
2. Az (izembe helyezés helye (tarold hely és KOdja): ....cocveeeieeiiiie e
3. A beruhazas jellege: eszkoz beszerzés, felujitas, rekonstrukcid, meglévé eszkoz bovitése*
*A megfelel6 aldhuzandd
AZ UZEMBEHELYEZESRE VONATKOZO ADATOK
1. Beszerzési érték dsszesen: Ft

Bizonylati hivatkozasok:

Biz.szam Ft Biz.szam Ft Biz.szam Ft
Ezekbdl az aktivalasig nem szamldzott, pénziigyileg nem rendezett érték: Ft

2. Aktivalt sajat teljesitmény:

Koltségnem Ft Koltségnem Ft Koltségnem Ft

Aktivalt sajat teljesitmény afjja: Ft; esedékes a mai napon.

3. Bbvités, rekonstrukcio (felujitas) esetén a kordbban lizembe-helyezett eszkoz:

Bekerulési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.

A mostani aktivalas utan az eszkodz:

Bekerdilési értéke: Ft; Netto értéke: Ft.

Az értékcsokkenés megvaltoztatasra keriil az aldbbiak szerint: .........ccccoeeeiieciiii i,
nem kerdl.

4. Az izembe helyezett eszkoz elszdmolasi jellemzéi:

Hasznos élettartam (a felhaszndlasi cél szerint): __ év.

Maradvanyérték mingsitése szamviteli politika szerint: (jelent8s), (nem jelentés).

Maradvanyérték = az élettartam végén): Ft.
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A leirasra keriilo érték: Ft.

Leirds mddszere: (linearis), (degressziv), (...ccoevvveereeereevnnen. )
Linearis leiras esetén az éves leirasi kulcs: %
5. Az Ahsz. szerinti leirasi kulcs a beszerzési érték utdn: %

6. Az eszkdz mindsitése a piaci értékelés és tarsasag adottsagai szempontjabdl: (meghatarozo,
lényeges),

(nem lényeges)

A beruhdzas Gizembe helyezését (hasznalatba vételét) a mai nappal elrendelem:

a beruhdzo szervezet vezetdje

23



Megismerési zaradék az Anyag- és eszkdozgazdalkodasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy az Ecséd Kozségi Onkorményzat Anyag- és eszkdzgazdalkodasi
szabalyzat tartalmat megismertik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve

kotelezének ismerijlik el.

A szabalyozast megismerdk tudomasul veszik, hogy a megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat
tartalmaban bekovetkezett valtozds utan meg kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabdlyzat egy példanyanak atvételét alairdsunkkal igazoljuk:

Név

Munkakor, feladat
ellato

Alairas

Datum

Maksa Matyas

Polgdrmester

dr. Orosz Maria Csilla

Jegyz6

Lieber Istvanné

Pénzilgyi el6add

Sipos Anikd

Pénzilgyi el6add

Heged(isné Kivés Eva

Pénzlgyi el6add

Toth Laszloné

Igazgatasi Ggyintéz6

Kollarné Padar Agnes

Addligyi el6add

Képe Krisztidanné

Igazgatasi Ggyintéz6

Hegedds Csabané

Ecsédi  Gyodngyszem
Ovoda vezetGje

Ph.
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