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Ecséd kozségi Onkormanyzat

(tovabbiakban Onkorminyzat)) alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovébbiakban:
Szabdlyzat) alkotja:

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

1.1. Jelen Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrSl szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjdn a Ecséd kizségi Onkormanyzat

kizbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:

- a kizbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

- a nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont személyek, illetbleg szervezetek feleldsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetbleg
testiileteket.

2. Iranyad6 jogszabilyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és

alkalmazni.
2.2. A Szabalyzat alkalmazisa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatdsag ajanlasait,
Utmutatdit, a Hatdsag ElnGkének tajékoztatoit.

3. Alapelvek

Az Onkorményzat altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-dban
rdgzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabdlyzat személyi hatilya kiterjed:

- Az Onkormanyzat altal kiirt koézbeszerzési eljardsokat elokészitd, az eljardsokba bevont
személyekre, bizottsagokra és az eljaras soran dontéshozo személyre, testiiletekre,

- Az Onkormdnyzat altal megbizott kozbeszerzési szaktanicsadora, illetve egyéb szakértbkre a
megbizasuk tartalma szerint.



4.2. A Szabalyzat targyi hatdlya

4.2.1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatédlya ald tartozé — a Kbt.-ben
eldirt kizbeszerzési targyat képez6 és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas beszerzésére, épitési koncesszid, szolgdltatasi koncesszid, valamint a tervpalyazati
eljaras lefolytatasara, ahol az Onkorményzat jar el ajanlatkéroként és a kozbeszerzés értéke a
kbzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve uniés kozbeszerzési
értékhatarokat.

5. Ertelmezo rendelkezések

A Szabdlyzat [-VI. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. eléirasai, definicidi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, gy az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban
vagy a kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi
meghatdrozasardl.

IL
A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo bizottsagok és személyek

1. Biralobizottsag

1.1. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Birdldbizottsag tagjait, az az
Onkormanyzat polgarmestere bizza meg szilkség szerint tekintettel a beszerzés targyara és
Osszetettségére az adott kbzbeszerzési eljaras meginditasa elott.

1.2. A Biraldbizottsag iiléseit irasbeli vagy szdbeli értesitéssel - e-mailben - annak elndke hivja

Ossze.
1.3. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés elékészitd javaslatok meghozataldra hivatott

bizottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen legalabb hdarom tag jelen van, és a kbzbeszerzés targya
szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.

1.4. A Birdlébizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszerii szotSbbséggel alakitja ki.

2. Kozbeszerzési szaktanacsadoé

2.1. A részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvaldsuld, valamint rubeszerzés és
szolgaltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az
Stszazmillio forintot meghalado értékii kdzbeszerzési eljdrasba az ajanlatkérd koteles felelos
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadét bevonni.

A kozbeszerzési szaktanacsadénak szerepelnie kell a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékben.



2.2. A kdzbeszerzési szaktandcsadoé koteles szakértelmével elbsegiteni a kdzbeszerzési eljaras Kbt.-
nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. Az Onkormanyzat jogosult kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni kiilonosen a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum eldkészitésébe és a
Birdlobizottsag munkajaba. A megbizott kdzbeszerzési szaktanicsadé feladatait az adott
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsira vonatkozé megbizasi szerzédésben kell rogziteni. A
kozbeszerzési szaktanacsado a tevékenysége korében okozott kdr megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

3. Egyéb szakértk

3.1. Amennyiben az Onkormédnyzat munkaszervezetén beliil a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem - kiilonds tekintettel az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhdzisokhoz
kapcsolodo tervezdi és mémoki szolgéltatisok kozbeszerzésének részletes szabalyair6! szolo
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet) 4. §-dban
foglalt feltételekre - nem biztositott, abban az esetben az Onkorményzat polgirmestere kiilsd
szakeértot biz meg.

3.2. Ha az adott kizbeszerzési eljarasban az ajanlatok ériékelése specidlis szakértelmet igényel az
Onkormanyzat polgirmestere harom tagl szakmai zsirit kér fel. A szakmai zsiiri irisbeli szakmai
javaslatot készit a Biralobizottsag szamara.

4. Dontés meghozatala

Az Onkorményzat, mint ajanlatkérd nevében eljarva - a jelen Szabélyzatban rogzitett - dontéseket
az Onkormanyzat polgarmestere Maksa Matyas hozza meg.

1.

Az Onkormanyzat nevében eljaro és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapesolatos szabalyok

1. A kdzbeszerzési eljards elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban, az Onkormanyzat nevében eljars, illetbleg
az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniik a kozbeszerzés
targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

2. A kbzbeszerzési eljrds elOkészitése sordn, vagy az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében nem jarhat el, illetdleg az eljirasba nem vonhato be, akivel szemben a Kbt, 25. §-dban
meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkorményzat nevében eljard, illet6leg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az dsszeférhetetlenség illetve a
titoktartds tekintetében nyilatkozni. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatok
eldkészitése a kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi. Ezen nyilatkozatokat a kdzbeszerzési
eljaras irataihoz kell csatolni.



IV.

Kiozbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

1. Kdézbeszerzési terv

I.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését tagintézményenként
kozbeszerzési tervben kell meghatarozni, oly médon, hogy az Onkorményzat kéltségvetésének
elfogadasat kovetoen alkalmas legyen a kdzbeszerzési eljarasok kelld idében torténd megalapozott
elokészitésére és lebonyolitasra,

1.2. A kiézbeszerzési tervet a kltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 3 1-ig kell elkésziteni.

1.3. A kdzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kozbeszerzés targyat,

- az irdnyado eljarasrendet,

- az eljaras becsiilt értékét,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditdsanak varhato idépontjat,

- a szerzddés teljesitésének varhatd idopontjat, vagy idétartamat,

1.4. A kézbeszerzési terv nem vonja maga utidn az abban megadott kézbeszerzésekre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét, viszont a kizbeszerzési terv elfogadasat kovetoen felmeriilt
beszerzésekkel az igény vagy az egyéb valtozas felmerillésekor médositani kell.

1.5. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositasait az Onkorményzat jegyzdje és a megbizott
kozbeszerzési szaktandcsadd késziti eld.

1.6. A kdzbeszerzési tervet — illetve annak modositasait — az Onkorményzat polgarmestere Maksa
Matyas fogadja el.

1.7. A kozbeszerzési tervnek a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkilldéséért az Onkorméanyzat jegyzbje

felelds.

1.8. A ko&zbeszerzési terv, illetbleg esetleges modositasanak a Kozbeszerzési Hatdsag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben az Adatbazisban valo kdzzététel valamely
okbdl nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan - torténd kozzétételérdl az Onkormanyzat
jegyzbje gondoskodik.

1.9. A Kbt. 38. §-a szerinti esctleges elozetes tajékoztatd keészitésrol és kozzétételérdl az
Onkormanyzat jegyzoje gondoskodik.



2. A kozbeszerzési eljaris el6készitése és a becsiilt érték meghatirozasa

2.1. A Kbt. 28. §-aban rogzitett — az adott kozbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piaci konzulticié alkalmazasa esetén, annak megszervezese,
koordindlasa az Onkormanyzat jegyzbje, a kdzbeszerzési szaktanacsado, valamint a kizbeszerzés
targya szerinti szakember feladatat képezi.

2.2. A beszerzés becsiilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, a 19.§ (6) bekezdése értelmében
tagintézményenként illetve épitési beruhdzas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is
figyelembe véve kell megdllapitani és annak eredményét dokumentalni.

"

2.3. A beszerzés becsiilt értékének megallapitdsa érdekében torténé részekre bontasi tilalom
vizsgalata a kézbeszerzési szaktanicsado feladatat képezi.

2.4. Az eljaras elokészitése soran keletkezett, illet6leg a beszerzés becsiilt értéke meghatarozasanak
alapjaul szolgalé dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kdz6tt meg kell Orizni. A becsiilt
érték megallapitasara vonatkozd dokumentumot jelen szabdlyzat 3. szim( melléklete tartalmazza.

V.

A kbzbeszerzési eljarasok lefolytatisianak rendje, az eljiras soran kdzremiikodo
bizottsagok, személyek feladatai és feleldssége

1. A felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagyasa

1.1. Az adott kodzbeszerzési eljarasnak megfeleld felhivds és a kozbeszerzési dokumentum
tervezetét — a kdzbeszerzés szaktanacsadd késziti eld.

A kozbeszerzés miiszaki lefrasanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositdsdval kapcsolatos
elbzetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanalat-tétel biztositasanak hidnya esetén az indokolas
elkészitéséért a kisizbeszerzés targya szerinti szakember a felelds.

A kizbeszerzési dokumentum részét képezd szerzbdéses feltételek/szerzodéstervezet eldkészitésébe
a Biralobizotisag jogi szakértelemmel rendelkezé tagjat is be kell vonni.

1.2. A felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizotisag — bizottsagi iilés
keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljards elbkészitésével kapcsolatos bizottsagi tilésrdl jegyzokonyv készill, amely tartalmazza
legalabb:

- a kézbeszerzés targyat,

- a bizottsdgi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

- az eljaras becsiilt értékét és a becsiilt érték meghatdrozasanak indoklasat,

- hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 113 §-a szerinti hirdetmény nélkiili, illetve
a Kbt. 115. § szerinti kizbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkémi javasolt gazdélkodé
szervezetek nevét és cimét,

- a felhivas elfogadésara, illetve az eljards meginditasara vonatkozo javaslatot.



1.5. A Birdlébizottsag jegyzokényvét a kozbeszerzési szaktanicsadé késziti el.

1.6. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést a Birdldbizottsag
javaslata alapjan a polgarmester hozza meg.

1.7. Hirdetmény kozzététele nélkiili kézbeszerzési eljaras alkalmazasa estén az eljarast megindité
doéntés magaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

1.8. Az eljarast megindité felhivas, illetve a kézbeszerzési dokumentumok esetleges modositasardl,
valamint az eljras visszavonasarol szélo dontést - a Biralobizottsdg javaslata alapjan - az
Onkorményzat polgarmester hozza meg.

2. A kozbeszerzési eljarias megkezdése

2.1. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az eljarast megindité felhivist az
Onkorményzat, mint ajanlatkéré nevében az Onkormdnyzat polgarmestere jovihagyta, és a Kbt.
27. § (3) bekezdésében meghatdrozott esetekben az eljarast meginditd felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentum jogszeriiségét a felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével
ellatta.

2.2. Abban az esetben, ha az eljarast meginditd felhivast hirdetmény Otjan kell kzzétenni, annak
kozzétételérd] a kozbeszerzési szaktandcsadd gondoskodik az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
illetve a K&zbeszerzési Ertesitoben.

2.3. A Kbt. 113.§-aban foglalt — uniés értékhatdr alatti hirdetmény kodzzététele nélkiil indulé —
eljaras alkalmazdsa esetén az adott kozbeszerzési eljards meginditasirél szolé Osszefoglalé
tajékoztatast a kiizbeszerzési szaktanacsado teszi kézzé a Kozbeszerzési Hatdsag éltal iizemeltetett
Kozponti Adatbézisban.

2.4. A hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 113.§ (1)-(2)
bekezdés, illetéleg a 115.§ szerinti esetekben a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlattételi
felhivas kozvetleniil - a gazdasagi szereplok részére - torténd megkiildésérol a kozbeszerzési
szaktanacsado, illetve az Onkormanyzat jegyzdje gondoskodik.

3. A kizbeszerzési dokumentum rendelkezésre boesitisa

A kdzbeszerzési dokumentumok — Kbt. 57. §-aban foglalt eldirdsoknak megfelelé mddon tért€nd -
rendelkezésre bocsatasardl a kbzbeszerzési szaktanacsado gondoskodik.

4. Kiegészito tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplok részér6l érkezett kiegészitd tdjékoztatds kérésre a Kbt.-ben eldirt
hatéridében torténd vélasz megadasardl — a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, szitkség esetén
az eljards eldkészitésében részt vevd egyéb szakemberek (tervezd) bevondsdval - a kdzbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik.



4.2. Amennyiben az eljaras sordn konzultacid, illetve helyszini szemle megtartaséra keriil sor, ezen
eljarasi cselekmények megszervezésérél, illetve a jegyzokonyv elkészitésérdl a kozbeszerzési
szaktanacsado gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok dtvétele, felbontisa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések - atvételi elismervénnyel torténé - atvételérdl az
Onkorményzat jegyzdje és a kdzbeszerzési szaktandcsado gondoskodik.

5.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljardsat a kdzbeszerzési szaktandcsadé késziti
eld, illetve vezeti le.

5.3. A bontasrol készillt jegyzokonyv elkészitése és az ajanlattevok részére torténé megkildése a
kizbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

54. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatérozott esetekben a bontasi jegyzokonyvet a felelos
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado ellenjegyzésével ellatja.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasit kovetben a kozbeszerzési szaktanicsadd
megvizsgilja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfeleinek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében
elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgilat, illetve ellendrzés alapjan megfelelonek talalt ajanlatokat a
Biralobizottsag — az adott k&zbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli és javaslatot tesz a dontés meghozataldra jogosult polgarmesternek
arra vonatkozéan, hogy mely ajanlattevoktdl kell bekémni a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti
igazolasokat.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
régzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tdjékoztatds kérés, ajanlattevik/részvételre
jelentkezdk tdjékoztatasa, hianypétlds, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitdsa, aranytalanul
alacsony ar és egyéb villalasok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a kozbeszerzési
szaktandcsadé végzi el.

6.4. A Biralobizottsig a hianypotlasok/felviligositis kérésekre adott valaszok és igazoldsok

beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozé részére, amely — attdl

fliggden, hogy kozbensd vagy eljarast lezard dontés sziikséges - tartalmazza:

- az érvénytelen részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozd javaslatot az érvénytelenségi ok

megjeldlésével,

- az érvényes részvételi jelentkezésekre/ ajanlatokra vonatkozo javaslatot,

- az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat,

- az egyes ajanlatok pontszimaira, az eljards nyertesére, illetve a nyertest kévetd ajanlattevore
vonatkozo6 javaslatot.



6.5. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevokkel torténé targyaldst, illetve
keretmegallapodas alkalmazasa esetén az eljards mésodik szakaszdban — amennyiben konzultacids
eljarast kell lefolytatni — a konzultaci6t a Biralobizottsag folytatja le.

6.7. A Biralobizottsag iilésér6l minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni, amely minimalisan
tartalmazza:

- a kdzbeszerzés targyit,

- a bizottsagi iilés helyszinét, idejét,

- jelenlevd személyek, illetve a szakértelem megnevezését,

o

- a bizottsag irasbeli szakvéleményét/ kdzbensd, illetve az eljarast lezaré dontési javaslatat.
7. Kozbenso és az eljarast lezaro déntések meghozatala

Az ajanlatkérd nevében — a Biralobizottsag k&zbenso, illetve az eljarast lezard irasbeli
szakvéleménye/javaslata alapjan - az Onkormanyzat polgarmestere Maksa Matyas hozza meg a
dontéseket.

8. Tajékoztatis a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensoé (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfeleloen a kizbeszerzési szaktandcsado elkésziti - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott tartalmi - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasarol szold
bsszegezést, melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsado ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevok

ro

részére t6rténd - megkiildésérdl a kdzbeszerzesi szaktanacsado gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalat kovetden a kozbeszerzési szaktanicsadd

gondoskodik a Kbt. 79. §-aban el6irt tdjékoztatasi kbtelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot - kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kozbeszerzési szaktandcsadd késziti el, és gondoskodik a
hirdetmény kézzétételérol.

8.5. Az dsszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti modositisa vagy javitisa esetén a kozbeszerzési
szaktandcsadé gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezok, illetve az ajanlattevok
részére torténd megkiildésérol.

9. Iratbetekintés, elozetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy eldzetes vitarendezés esetén az Onkormanyzat jegyzéje  a kozbeszerzési
szaktanacsadoval egylittmikddve - kezdeményezé irat beérkezését kovetden haladéktalanul
rendelkezik az iratbetekintés biztositasardl, illetve elvégzi az elozetes vitarendezéssel kapcsolatos
feladatokat.



9.2. Az elbzetes vitarendezésre vonatkozé allaspont jévihagyasarol, valamint abban az esetben, ha
az elozetes vitarendezés alapjan az eljaras eredményénck modositasdra van sziikség — a  Birdld
Bizottsag javaslat alapjan - az Onkorményzat polgdrmestere Maksa Matyas hozza meg a dontést.

10. Szerz6déskités

A kozbeszerzési eljdrds eredménye alapjén megkblendo szerz6dést — a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével — az Onkormanyzat jegyzbje és a kozbeszerzési szaktandcsado
késziti el6 alairasra.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Biralé Bizottsag tagjai egyiittesen felelnek az egyetértd szavazatukkal timogatott bizottsagi
dontésekért.

11.2. A kozbeszerzési szaktanacsadé felel a jelen Szabdlyzatban, a Kbt-ben és a vonatkozo
jogszabalyokban foglalt feladatok teljesitéséért.

11.3. Az eljarasba bevont egyéb szakértd felel az dltala adott javaslatért.

11.4. A déntéshozok felelnek a kdzbeszerzési eljaras folyaman hozott kdzbensd, illetve az eljarast
lezaro dontéseikert.

V1. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. A kiizbeszerzési eljarasok dokumentilasa

az Onkormanyzat minden egyes kbzbeszerzési eljardsit — annak elokészitésétdl az eljéras alapjan
kotott szerzddés teljesitéséig terjedden — irdsban koteles dokumentélni.
A kbdzbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos tsszes iratot a szerzédés
teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell brizni.
Ha a kizbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljérés indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megorlzm

az Onkormanyzat jegyzdje a Kézbeszerzési Hatosag és az egyeb illetékes szervek kérésére - koteles
a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat, ezen szervek részére haladéktalanul megkiildeni vagy
elektronikus Gton hozzaférhetévé tenni.
Az egyes konkrét eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
szaktancsadd rendezi és Orzi meg az eljarast lezaré szerzodés megkotéséig, majd 4tadja az
Onkormanyzat jegyzdjének, aki az Onkormanyzat iratkezelési szabélyzatinak eldirdsai szerint
helyezi az iratokat irattirba és gondoskodik a megérzésérdl.



2. Az éves statisztikai Osszegezés

Az Onkorményzat az adott év beszerzéseirdl kiilén jogszabalyban meghatdrozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésdbb a tirgyévet kdvetd év majus 31.
napjaig kell megkiildenie a K&zbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai Osszegzés hataridoben térténé elkészitésérdl, illetve megkiildésérol — a
kozbeszerzési szaktanacsadoval egyiittmiikodve — az Onkorményzat jegyzdje gondoskodik.

3. Kbzbeszerzési eljarasokat érintdnyilvinossaggal kapcesolatos feladatok

Az Onkormdanyzat jegyzdje a kizbeszerzési szaktanicsadéval egylittmiikddve gondoskodik a Kbt.
43. §-aban foglalt adatok, informaciok, dokumentumok kozzétételérdl a Kozbeszerzési Hatosag
altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel
valamely okbdl nem lehetséges az Onkormanyzat honlapjan.

4. A kizbeszerzési eljarias eredménye alapjan megkotitt szerzédés modositasa, teljesitésének
ellendrzése

4.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasat az Onkorményzat jegyzoje
késziti eld, melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek fennallasanak
vizsgalata érdekében - ki kell kérni a kdzbeszerezési szaktandcsado véleményét.

42. A szerzddésmoédositss | példanydnak Ataddsival az Onkormanyzat jegyzéje a
szerzodésmaodositast kdvetoen haladéktalanul kételes a kizbeszerzési szaktanacsadot tajékoztatni,
aki ezt kévetden gondoskodik a szerzodés modositasarol szolo hirdetmény kdzzétételérdl.

4.3. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzbdés teljesitésére vonatkozd adatokkal
kapcsolatos ellenérzési, dokumentalasi kotelezettség a Onkorményzat jegyzdjének  feladatat
képezi.

Adott esetben a szerzodésben foglaltakto! valo eltérd teljesitésrol, illetve annak okairdl, valamint a
szerzbdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitésérol szold tdjékoztatds az Onkormanyzat
jegyzoje és polgarmestere feladatat képezi.

4.5. Az Onkormanyzat jegyzdje feladatat képezi - a Kbt. 43. § (1) bekezdés ) pontjaban foglaltak
figyelembevételével — a szerz6dés teljesitésre vonatkozd adatok kdzzététele a Kozbeszerzési

Adatbazisba.

4.6. Adott esetben az Onkormanyzat jegyzje feladatat képezi a Kbt. 142.§ (5)-(6) bekezdésében
foglalt — a Kdzbeszerzési Hatosag felé torténd — bejelentési kotelezettség teljesitése.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok eltkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentédlasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel6ségét az Onkormanyzat belsé ellenérzési rendszerében kell ellendrizni.



6. Jogorvoslati eljarassal kapesolatos feladatok

6.1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem
esetén annak tudomasdra jutasit kévetden az Onkorményzat jegyzdje haladéktalanul koteles a
kozbeszerzési szaktanacsadot a kapcsolodd dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati
eljards tovabbi szakaszaba bevonni.

6.2. A Kozbeszerzési DontSbizottsig értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasira
rendelkezésre allé idén beliil — az Onkormanyzat jegyzdje egyiittmiikodve a kozbeszerzési
szaktanacsado allitja 6ssze és kiildi meg az észrevételeket a Kdzbeszerzési Dontdbizottsag részére.

6.3. A Kozbeszerzési Dontobizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében egyedi meghatalmazassal
biré személy jar el. A dontdbizottsagi eljarasban a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a
Biralobizottsig elntke vagy a megbizott személy kételes részt venni és az {igy kedvezd elbiralasat
eldsegiteni.

VIII.
Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

1. Balassagyarmati Tankeriileti Kdzpont a nettod egymillié forintot elérd vagy meghaladd, de a Kbt.
15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatarokat el nem érd értékii, a Kbt. 8. § (2}~
(6) bekezdésében meghatarozott targyra iranyuld beszerzésének megvaldsitdsakor — a Kbt. 4. §
(3) bekezdése szerinti kitelezettségének teljesitése sordn a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet -
a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések megvaldsitdsdval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrél - szerint jar el a rendelet 3. §-dban meghatarozott kivételek
figyelembevételével.

2. A Kbt 4.§ (3) bekezdése alapjdn a beszerzések megvaldsitdsdhoz— legaldbb harom ajanlatot
kételes bekérni.

3. Az ajanlattételre felhivand6 gazdaségi szerepl6k kivélasztdsakor diszkriminiciémentesen, az
egyenld banasmod elvének megfeleléen kell eljami. Az ajanlattételre felhivandé gazdasagi
szereploket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy a szerzédés targyat
képezd szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési beruhazés teljesitésének helye szerinti mikro-,
kis- vagy kdzépvallalkozasok kozill valasztja ki.

4. Az egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét
lehetdség szerint valtoztatni sziikséges

5. Az egyes beszerzések megvaldsitdsakor killonos koritltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. §
(2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilalmat.

6. Adatszolgiltatasi kotelezettség
Minden évben jinius 30-i allapotra, valamint december 31-i &llapotra 10 munkanapon beliil
adatszolgaltatast kell teljesiteni a beszerzéseirdl a kdzbeszerzésekért felelés miniszternek, Az
adatszolgiltatas tajékoztatja kozbeszerzésekért felelds minisztert az e rendelet szerinti
beszerzések
a) targyarol,

b) nettd értékeérol,
c) szerz6déskotési idopontjarol, valamint
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d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl €s cimérdl, és
e) az ajanlatkérével szerzddést kotd fél megnevezésérol.

7. Adatszolgaltatasert felelos személy:

IX.

Zaro rendelkezések

I. A Szabilyzat 2017. ...hé...nap 1ép hatélyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel a
hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

Ecséd, 2017,

Maksa Matyas
az Unkormanyzat polgarmestere

Zaradék:

Jelen Szabélyzatot a Ecséd Kozségi Onkormanyzat Képviselé Testiileti /2017. (....) ..... sz.
hatarozataval fogadta el.



1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOZDeSZerzZes tArgYA: cuvuivveereririrernerreetiotiietetntuianrorrosotarasssrssossssnssstescscsssscn

Alulirott
NV trriviriererissesssaessssmesesssnmstesesessaeessssssnmsrrnnnntssssssssrrsbanssns

LaKCIIIZ ceeeieeeeii s sissssnsrresssssssenermsnnsssssssssssnsesssssnssesessannenes

mint a kézbeszerzési eljarasban kozremiikodd déntés meghozatalira jogosult/Birdlé Bizottsag
tagja a fentickben meghatarozott targyn kdzbeszerzési eljarasban a kozbeszerzésekrdl szolo
2015.6vi CXLIIL. torvény 25.§ (6) bekezdése alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt.
25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard koriilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudoméasomra jutott a Ptk. 2:46 és 2:47 § meghatdrozott, kozerdekii nyilvanos adatnak nem
mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan tudomésomra
jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzém, azt sem az eljards befejezése el6tt, sem pedig azt
kovetden jogosulatlan személy tudoméséara nem hozom.

Tudomassal birok az &sszeférhetetienség fenndllasanak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogktvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogk&vetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajt keziileg

az alulirott helyen és napom irom ala.

............................................



2. sz. melléklet

MEGBIZOLEVEL

A megbizott neve:.

A kozbeszerzési eljaras targya:

A kozbeszerzésekrdl szolé 2015.évi CXLIIL térvény 27.§ -aban foglaltak alapjan, mint a
Kozbeszerzési Szabalyzatunkban dontés meghozatalira jogosult, megbizom Ont, hogy a Ecséd
kozségi Onkormanyzat — mint ajanlatkérd altal kiirt, a fentieckben meghatdrozott targyd
kozbeszerzési eljardasban a Biralo Bizottsdg tagjaként az ajanlatok elbirdlasanal ................
szakértéként eljarjon.

A megbizott a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015.évi CXLIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) valamint

végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljrds soran tudomasara
jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban titoktartasra kételes.
A megbizott az eljiris folyaman felmeriilt, a Kbt. 25.§-ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi

okokrdl a megbizot haladéktalanul kételes irasban tajékoztatni.

Kelt:

.............................................

Maksa Matyds
polgarmester

Alulirott kijelentem, hogy jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot megismertem, az abban foglalt

jogaim, illetve kitelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Kelt:

...............................................

megbizott
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3. sz. melléklet

Becsiilt érték meghatarozisanak dokumentuma

Ecséd Kozségi Onkormanyzat

3013 Ecséd Szabadsag utca 139

A kozbeszerzés targya drubeszerzés/szolgaltatis megrendelés/épitési
beruhazas

A kizbeszerzés megnevezése

A beszerzés becsiilt értéke

A becsiilt érték meghatarozasanak

valasztott modszere

Egybeszamitasi kotelezettség fennall igen/nem

Ha igen az egybeszamitott kizbeszerzés

megnevezése

Egybeszamitott becsiilt érték

Valasztott eljarasfajta

Kelt:
Maksa Matyas
polgarmester
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g FOCILALITAR S oA
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

Hatélyos: 2017.01.01 -

459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

a kiizbeszerzési értékhatdrok alatti értékit beszerzések megvaldsitiasaval és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrél

A Kormany a kézbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény 198. § (1) bekezdés 20.
pontjdban Kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

A rendelet személyi és targyi hatilya

1. § (1) A kdzbeszerzésekrd! szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 195. §-
dnak (1) bekezdésében meghatarozott ajanlatkérd a netté egymillié forintot eléré vagy
meghalad6, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés &) pontja szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré
értékii, a Kbt. 8. § (2)(6) bekezdésében meghatdrozott targyra iranyulé beszerzésének
megvaldsitasakor — a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségének teljesitése soran - az e
rendeletben foglaltak szerint jar el.

(2) E rendelet nem alkalmazando, ha az (1) bekezdés szerinti szerz6dés megkotésére a Kbt.
31-32. §-a szerinti kézpontositott kdzbeszerzés keretében, vagy a Kbt. 105. § (1) vagy (2)
bekezdése szerinti keretmegallapodas alapjan keriil sor.

(3) E rendelet nem alkalmazandé a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol sz6lo 1995. évi CXXV.
torvény hatalya ala tartoz6 szervezetek beszerzéseire.

A beszerzések elokészitése

2. § (1) Az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivandd gazdasdgi szerepldk kivélasztasakor
diszkriminaciémentesen, az egyenld binasmod elvének megfeleloen jar el. Az ajanlattételre
felhivandd gazdaségi szerepléket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye), vagy
a szerzodés targyat képezd szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesitésének
helye szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok koziil valasztja ki.

(2) Az ajanlatkérd az e rendelet szerinti egyes beszerzések esetében ajanlattételre felhivni
kivant gazdasagi szereplok személyét lehetdség szerint valtoztatja.

(3) Az ajanlatkérd az e rendelet szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilénds
koriiltekintéssel veszi figyelembe a Kbt. 19. § (2)—(3) bekezdése szerinti részekre bontas
tilalmat.

Kivételek

3. § (1) Az ajanlatkérd a Kbt. 4. § (3) bekezdésében foglalt el6iras ellenére nem koteles
hirom ajanlatot bekémi, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111.
§], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyiilés illetékes
bizottsaga altal torténé mentesités nem szitkséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben ~ vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok esetében a
kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kizbeszerzesi szabalyokrol szolé6 Korm.
rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;

¢) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezo feltételek



igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa
esetén meghitsulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzddés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, giz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

) az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté modon meggy6zddott arrdl, hogy
az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplé lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzbdés targya egyedi gydrtasi dru beszerzése, feltéve, hogy az dru egyediségét a
gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferencidra
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzbdést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

J) a szerzddés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas megrendelése;

k) a beszerzés kizfoglalkoztatasi program keretében torténik;

[) a szerz6dés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatds teljesitése;

m) a szerzddés targya dllami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolodé, bizalmi jellegh
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen beszédird, fotds, személyi kommunikécios tanacsado,
személyi tolmacsolas),

n) a szerzddés targya allami vezetdk képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgéltatas;

o) a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerzddés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas,

g) a szerz6dés targya olyan e rendelet hatdlya ala tartozé korabbi szerzodéshez kapcsolodo
kiegészitd drubeszerzés, szolgaltatis megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke
nem haladja meg az eredeti szerz8dés értékének Stven szézalékat, és az alapszerzédésben
szerz6dd partnertSl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasigossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat.

(2) Az ajanlatkérd eltekinthet attél, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyiijté gazdasagi
szerepld valamelyikével kisse meg, ha a benyujtott drajanlatok magasabbak az interneten
elérhetd és Osszehasonlithatd modon kivalaszthaté alacsonyabb vételari, az ajénlatkérés
targyaval megegyez6 arundl, vagy szolgdltatdsnil. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tdrtént dsszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentilja, a szerzédést pedig az
interneten t&rtént dsszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb drat ajanlé gazdasagi
szereplével koti meg.

Adatszolgaltatisi kitelezettség

4. § (1) Az ajanlatkérd minden évben junius 30-i dllapotra, valamint december 31-i allapotra
10 munkanapon beliil adatszolgaltatast teljesit az e rendelet hatalya ala tartoz6 beszerzéseirdl
a kozbeszerzésekért felelés miniszternek. Az adatszolgéltatds kérében az ajanlatkérd
tajékoztatja a kdzbeszerzésekért felelés minisztert az e rendelet szerinti beszerzések

a) targyarol,

b) netto értékérdl,

¢) szerzOdéskotési iddpontjardl, valamint

d) az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok nevérdl és cimérél, és

e} az ajanlatkérével szerzodést kotd fél megnevezésérol.



(2) Az e rendeletben meghatdrozott adatszolgéltatasi kotelezettség elmulasztasa esetén a
kozbeszerzésekért felelds miniszter kezdeményezheti az adatszolgaltatasért felelés személy
fegyelmi és kartéritési felel6sségre vonasat a fegyelmi jogkdr gyakorlojanal.

A beszerzések ellendrzése

5. § (1) A kozbeszerzésekért felelés miniszter a Kbt. 195. § (1) bekezdése szerinti
ajanlatkérok korében a Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti beszerzések esetében az e rendeletben
foglalt elirasok betartasat — kiilonds tekintettel a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti
részekre bontas tilalmara — éves ellendrzési terv alapjan ellenérzi.

(2) A kozbeszerzésekért felelés miniszter az éves ellendrzési tervben nem szerepld
ajanlatkérd és beszerzés esetében eseti jelleggel is ellendrizheti az e rendeletben foglalt
elbirasok betartasat.

(3) A kozbeszerzésekért felelés miniszter megkeresésére az ajanlatkéré a megkeresésben
megjelolt, Kbt. 4. § (3) bekezdése szerinti beszerzéseivel kapcsolatos iratanyagot — a Kbt.
195. § (5) bekezdésében foglaltak szerint — 6t munkanapon belill teljeskiriien a
kdzbeszerzésekért felel6s miniszter rendelkezésére bocsétja.

Zaro rendelkezések

6. § Ez a rendelet 2017. janudr 1-jén lép hatalyba.
7. § E rendelet rendelkezéseit a hatdlybalépése utan megkezdett beszerzésekre és megkotott

szerzdésekre kell alkalmazni.

Magyar Kézlbny Lap- és Kényvkiadd Kft.
A Nemzeti Jogszabdlytdrban elérnetd szévegek tekintetében a Kozldnykiadd minden jogot fenntart!






