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Szamviteli politika

Késziilt a szamvitelrd! sz6l6 2000. évi C. térvény (Sztv.) és az allamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (). 11.) Korm. rendelet {Ahsz.) elGirasai alapjan. Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan,
az Ecséd Koézségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) szakmai feladatai és
sajatossagai figyelembevételével ki kell alakitania és irdsban szabalyoznia kell 2 szamviteli

politikat.

[. Altaldnos rész

1. A Szamviteli Politika célja

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse azokat az Sztv., valamint az Ahsz. végrehajtasdra vonatkozé
eldirasokat, eljardsokat, modszereket, amelyek biztositjdk a szabalyzat hatdlya ala tartozé szervezet
sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer mitktdését. Célja tovabba, hogy
olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az azt aldtamaszté bizonylati rendszer) keriiljon
kialakitasra, amely alapjan dsszeallitott éves elemi kdltségvetési beszamold megbizhato és valds képet
nytjtson a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg a
jogszabalyi elGirasoknak.

2. A Szabalyzat elkészitéséért felelds személyek meghatarozasa

A Szabdlyzat kialakitasdért, végrehajtasaért az Onkormaényzat vezetdje a felelds. A pénziigyi csoport
feladat-, illetve hatdskirébe tartozik a szémviteli politika Osszedllitdsa, annak bevezetése, a
gvakorlatban torténd megvaldsulasa. A koltségvetési szerv vezetdjének a szamviteli politikaval
kapcsolatosan a felelGsségi jogkdrébdl adadoan kettds feladatot kell ellatnia:

e Dbiztositania kell a pénziigyi csoport altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvaldsitdsat a
koltségvetési szerv mas egységeinél,

e vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvényesiilését kell
vizsgalni.

3. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények

A szamviteli politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési eldirasok alapjan kell kidolgozni. A
szamviteli politikat dgy kell kialakitani, hogy az a kdltségvetési szerv adottsagaihoz, koriilményeihez,
sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen. A szamviteli politikat irdsba kell foglalni.

4. A Szabdlyzatra vonatkozo jogszabalyi elSirasok
A Szabdlyzat dsszeallitasdnal elsddlegesen az Ahsz. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltakat keil
figyelembe venni.

e A Szabdlyzatban a koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazdsdval kapcsolatos sajatos
szabalyokat, eldirasokat, médszereket kell régziteni.

e A Szahdlyzatban rogziteni kell az altaldnos koltségek szakfeladatokra és az ltaldnos kiadasok
tevékenységekre torténd felosztasanak madjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési
alapokat.

e Az Szt. 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak szerint a kiltségvetési szervnek a Szabadlyzatban
rogzitenie kell azokat az adott kéltségvetési szervre jellemzd szabalyokat, eldirasokat,
moédszereket, amelyekkel meghatdrozza, hogy mit tekint a szdmviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabdl iényegesnek, jelentdsnek, nem Iényegesnek, nem jelentdsnek.

e A Szabdlyzatban kell meghatarozni az Szt.-ben biztositott vélasztdsi, mingsitési lehetdségek
kozil melyeket, milyen feltételek fenndllasa esetén alkalmazza, és ezt a gyakorlatot milyen
okok miatt kell megvaltoztatnia.



5. A Szamviteli Politika hatélya
A Szamviteli Politika hatélya Ecséd Kozségi Onkormanyzatra terjed ki.

Onkormanyzati adatok:

o Ecséd Kdzségi Onkormanyzat (3013 Ecséd, Szabadsag utca 32/1.)
e Toérzsszam: 729039
¢ Adodszam: 15729033-2-10

Az AFA fizetési kotelezettség megdllapitasa az dltalanos szabalyok szerint térténik. Az Onkormdanyzat
vallalkozasi tevékenységet nem vegez.

6. A Szamviteli Politika tartalma

Az Onkormanyzat az eszkdzok és forrdsok értékelésével kapcsolatos szabalyozasardl, az eszkozok és
forrisok leltarozasardl és a leltdrkészitésrél, az dnkdltségszamitds rendjérél, valamint a pénzkezelés
rendjérdl 6nallé szabalyzatokat készit.

It. A Szamviteli Politika részletes szabalyai

1. A szamviteli alapelvek érvényesilése

A kbitségvetési szerveknek a koltségvetési és pénzigyi szamvitelben az Szt.-ben meghatarozott
szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)~(8) bekezdéseiben meghatarozott sajatossagokkal kell
érvényesiteni. Az dllamhaztartds szamvitele kaltségvetési szamvitelbdl és pénziigyi szémvitelbdl all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakuldsianak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének a valésdgnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamolé ezekre
vonatkozo részei megbizhatd és valds Gsszképet mutatd elkészitését biztositja. A koltségvetési
szamvitellel biztosithatd a kiaddsok és bevételek kdzgazdasdgi és kormanyzati funkciok szerinti
osztalyozasa.

A pénzugyi szamvitel a vagyon és annak osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerd, attekinthetd nyilvantartasat és az éves kéltségvetési beszamold ezekre
vonatkozé részei megbizhatd és valds osszképet mutato elkészitését biztositja. A pénziigyi szamvitel
feladata a vagyon és a tevékenységek eredményének, kéltségeinek mérése.

Az Onkorményzat a kényvvezetését az Ahsz. 39-49. § elSirasainak betartdséval latja el.

1.1. A szamviteli alapelvek alkalmazasa

Az allamhéztartas (j szamviteli rendszerében egyidejiileg valdsul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditdsok) pénzforgalmi és eredményszemléletii szambavétele. A szamviteli
alapelvek, az Sztv.-ben foglaltakat betartva, speciglisan keriilnek alkalmazasra.

1.1.1. A valodisag elve

A szamviteli torvény elgirasai szerint alkalmazott alapelvek az dllamszamvitelben a valodisag elve a
koltségvetési kdnyvvitelben, valamint a pénzigyi kdnyvvitelben rogzitett és az éves koltségvetési
beszamoldban szereplé tételeknek a valdsagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok &ltal
is megéllapithatdknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen a szdmviteli térvényben, illetve
az allamszdmviteli kormanyrendeletben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédo értékelési
eljarasoknak. A konyvvezetés szempontjabdl ez azt jelenti, hogy a gazdasagi eseményeket hitelt
érdemld bizonylatok alapjan kell kdnyvelni. A valddisag elvéhez hozzatartozik a bizonylati fegyelem, a
bizonylati rend és elv betartdsa. Az éves koltségvetési beszamold mérlegében a mérlegtételek
valdsigos létét a f6kdnyvi kdnyvelés adataival egyezd leltarral torténd alatamasztasa jelenti. A

3



mérlegben kimutatott eszkdzok, a sajat tdke, a kotelezettségek értéke pedig akkor tekinthetd
valédinak, ha megfelel a szdmviteli tGrvény, illetve az dllamszamviteli kormanyrendelet értékelési
eldirdsainak. A valddisag elvének érvényesitése az eredmény kimutatasban szerepld
eredménykategoriakra is vonatkozik. Az eredményszemléletli bevétel és raforditds tételeknek
tartalmukban meg kell felelnilik az allamszamviteli elGirdsoknak és hitelt érdemld bizonylatokon,
kdnyvviteli elszamolasokon kell alapulniuk.

1.1.2. Avildgossag elve

A koliségvetési konyvvezetést, a pénziigyi kinyvvezetést és az éves koltségvetési beszamolot
attekinthetd, érthetd, az allamszamviteli kormanyrendeletnek megfelelden, rendezett formaban kell
elkésziteni. A kdnyvvezetés attekinthetdségét segiti a kormanyrendelet 16. mellékletét képezd
egységes szamlatikdr, a fébb gazdasdgi események kdnyvelési lépéseit megallapitd miniszteri
rendelet, amelyeket kdtelezéen kell alkalmazni, valamint az egységes szamlatiikor figyelembevételével
készitett szamlarend.

1.1.3. Akbvetkezetesség elve

Az éves koltségvetési beszamold tartalma és formadja, valamint az azt alatamasztd koltségvetési
konyvvezetés és a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az allanddsagot és az dsszehasonlithatdsagot
biztositani kell. A kdnyvvezetés allanddsagat hivatott biztositani az egységes szamlakeret. A
kiltségvetési szamvitelben a kivetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is, hogy a beszamold
részét képezf kaltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési jelentést az éves elemi
koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell elkésziteni.

1.1.4, Afolytonosséag elve:

A kovetkezetesség elvének alkalmazdsa adja meg az alapot a folytonossag elvének érvényesitéséhez.
A koltségvetési beszémold részét képezd, pénzigyi szamvitellel biztosité mérleg és eredmény-
kimutatds nyité adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi kdltségvetési beszamold zaré adatdval. Az
egymast kovetd években az eszkézék és forrasok szambavéteie csak az allamszamviteli
korméanyrendeletben meghatdrozott szabalyok szerint valtozhat.

1.1.5. A bruttd elszamolds elve

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket és kiadasokat, a
pénziigyi szamvitelben az eredményszemlélet(i bevételeket és koltségeket (raforditdsokat), illetve a
kbveteléseket és kitelezettségeket egymassal szemben —a korményrendelet 40.§- aban és 45.§(4)
bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet elszamolni. A kdvetelések és a tartozasok,
valamint a bevételek és kiadasok (raforditasok) egymassal szembeni elszamolas (nettdsitds) sértené a
megbizhatd és valés Gsszkép bemutatdsat, mivel csokkentené az éves koltségvetési beszamold
informativ jellegét, lehetetlenné tenné a jovahagyott bevételi és kiadasi elGirdnyzatok tényleges
teljesitési adatainak megallapitdsat, a penziigyi szdmvitelben az eredmény alakuldsara hatd tényezdk
valos bemutatdsat, illetve az egyes szakfeladatokon elszamolt koltségek és a szakfeladatra elszamolt
bevételekben megtériilé kdltségek megallapitasat. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve
ugy érvényesill, hogy a kdltségvetési beszamoloban és az azt alatamaszto koltségvetési kbnyvvezetés
és pénzigyi konyvvezetés soran a gazdasdgi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi
tartalmuknak megfelelden kell bemutatni, elszimolni.

1.1.5. Alényegesseg elve

A lényegesség elve az éves kiltségvetési beszamolé szempontjabdl azt jelenti, hogy lényegesnek
mindsiil minden olyan informacié, ha annak elhagydsa vagy téves bemutatdsa befolyasolhatja az éves
koltségvetési beszamold adatait felhasznaldk dontéseit.



1.2.  Aszamviteli térvénytdf eftérden atkalmazott alapelvek az dllamszamvitelben

1.2.1. A véllalkozas folytatdsanak elve

A vdllalkozas folytatdsdnak elve azt jelenti, hogy az éves kbltségvetési beszamold elkészitésekor és a
kdnyvvezetés sordn abbdl kell kiindulni, hogy a kéltségvetési szerv beldthato jovében is fenn tudja
tartani miikdését, folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a kéltségvetesi évben
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

1.2.2. A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek kdnyvelnie kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat az éves kiltségvetési beszamoléban ki kell mutatnia. ideértve azokat a
gazdasagi esemeényeket is, amelyek az adott naptari évre vonatkoznak, amelyek a mérleg fordulénapjat
kdvetben, de még a mérleg elkészitését megeldz6en véltak ismertté, tovabbad azokat is, amelyek a
mérleg forduldnapjdval lezért év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja el6tt még
nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzGen ismertté valtak. A teljesség naptari évre
vonatkozik, de beleértendd azon gazdasdgi események hatasa is, amelyek a mérleg forduldnapja és a
mérlegkészités idGpontja kozétt valtak ismertté, és olyan jellegiek, amelyek a mérleg tételeinek
értékelésében véltozast okoznak. A teljesség elve a kdltségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil,
ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a kdltségvetési naptari évre készill, tehat azokat a bevételeket
és kiaddsokat, amelyek még a mérleg fordulénappal lezart kdltségvetési év gazdasagi eseményeibél
erednek, de pénziigyileg a kévetkezd kdltségvetési évben realizdlddnak, a kivetkezd év kéltségvetési
bevételeként, illetve kiadasaként kell elszamolni az egységes rovatrend szerinti bevételi, illetve kiadasi
jogcimen.

1.2.3. Az dvatossag elve

Az dvatossag elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha
az eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizaldsa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa
soran az értékvesztés elszamoldsdval vehetd figyelembe az elGrelathatd kockazat és feltételezhetd
veszteség akkor is, ha az a mérleg forduldnapja és a mérlegkészités id6pontja kdzott valt ismertté,
tehdt az értékcstkkenést és az értékvesztést el kell szdmolni, fiiggetleniil attdl, hogy a targyév
eredménye nyereség, vagy veszteség. Az Gvatossag elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre
vonatkozd szabdlyok nem alkalmazhatok. Az dvatossag elve a redlis eredmény meghatdrozasat
szolgdlja.

1.2.4. Az Gsszemérés elve

Az dsszeméres elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott kdltségvetési év eredményének
meghatadrozdsakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitésének elismert eredményszemléletii
bevételeit és a bevételeknek megfeleld kbltségeit {raforditasait) kell szamitasba venni, fiiggetleniil a
pénziigyi teljesitéstdl. Az eredményszemléletli bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz
kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. Az 6sszemérés elve elsdsorban az eredmény
meghatdrozdsdra és az ezt megalapozd kinyvvezetésre vonatkozik. A pénziigyi szamvitelben az
egységes szamlatukdr eredményszemléletli bevételek és kbltségek elszamolasara szolgdlo szamlait
szakfeladatonként részletezésben kell vezetni, igy az adott iddszakot megilletd eredményszemléleti
bevételek és kdltségek dsszemérése szakfeladatonként is megvaldsul. a kbltségvetési szdmvitelben az
dsszemérés elve sajatosan érvényesil, ugyanis az adott kdltségvetési és pénzforgalmi eredményét,
maradvéanyat alaptevékenység és vallalkozasi tevékenység szerinti megbontasban a pénziigyileg
teljesitett bevételek és kiadasok kulénbdzetének dsszegében kell megdllapitani.



1.2.5. Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve azt jelenti, hogy az eszkdzoket és a kotelezettségeket a kbnyvvezetés és az
éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran egyedileg kell régziteni és értékelni. Az egyedi értékelés
elve a valddisdg elvéhez kapcsolédd, kiegészitd elv. Az egyedi eszkfzok és a kotelezettségek
egyedenkénti rogzitése teremti meg a lehetdséget az egyedi értékeléshez, és az egyedi értékelés elvét
tamasztja ala a tételes leltdar. Bizonyos eszkdzok egy meghatdrozott csoportja is mindsiilhet az
értékelés szempontjabdl egyedinek. Az egyedi értékelés elve a szamviteli torvényben és az
dllamszamviteli kormanyrendeletben meghatarozott esetekben sajatosan is érvényesiilhet.

1.2.6. Az iddbeli elhatarolas elve

Az idGbeli elhatarolas elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszamold
elkészitése soran az olyan gazdasagi események hatasait, amelyek két vagy tohb évet is érintenek, az
adott id6szak eredményszemléletli bevételei és koéltségei kozdtt olyan aranyban kell elszdmolni,
ahogyan az az alapul szolgald idGszak és a jévSbeni elszémolasi id6szak{ok) kdzoétt megoszlik, Az iddbeli
elhatarolds elve az Osszemérés elvéhez kapcsolddd kiegészité elv, elsGsorban az eredmény
meghatarozdsahoz és az azt megalapozo pénzigyi kbnyvvezetésben érvényesil. A kdltségvetési
szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.

1.2.7. Akoltség-haszon Bsszevetésenek elve

A koltség-haszon Gsszevetésének elve (gazdasdgossag) azt jelenti, hogy az éves beszamoldban szerepld
informéciobol nyerheté haszon haladja meg az informdcidk elGallitasanak koltségeit. Az
dllamszamvitelben a kéltség-haszon Gsszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informacick
elgillitdisanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgadltatasat jogszabaly eldirja.

2. Akolségvetési és pénzigyi szamvitel alkalmazaséaval kapcsolatos sajatos szabalyok,
elGirasok, modszerek

Az dnkormanyzati gazddlkoddsi rendszer elektronikusan biztositja a pénzigyi és koltségvetési

szamvitel szerinti kényvelést, Az elektronikus rendszer segiti a jogszabalyi elGirdsok szerinti analitikak

vezetését,

3. Az eszkozdk és forrasok mindsitési szempontjai

Az eszkdzoket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és nemzeti
vagyonba tartozo forgéeszkdzok bontashan kell kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti
vagyonrol szl 2011. évi CXCVI. torvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturdlis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem dllapithaté meg. Nem tekinthetd a bekerdilési érték
megdllapithatatlannak, ha 2014. janudr 1-jét kovetSen a kulturdlis javak vasdrlds vagy olyan térités
nélkiili atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az dtado annak nyilvantartasi
értékét kozolte. Az Onkormanyzat a sajat tulajdondban all6, a pénziigyi lizing keretében atvett és a
vagyonkezeléshe kapott nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoket és forgdeszkdzdket,
valamint a beruhazésok és felijitdsok értékét kell kimutatni. Ha a tulajdonos a tulajdondban allé
eszkozre dllamhaztartson beliili szervezettel vagyonkezel6i jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében
nem mutathatja ki. Nem lehet kimutatni az eszk&zok (sem a befektetett, sem a forgdeszkdzok) kdzott
a bérbe vett eszkizoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi szamlak szémlaosztalyban szabad
nyilvdntartani; a bérbe vett vagy haszndlatra dtvett eszkdzokon végzett beruhazasi és feldjitasi munkak
értékét a befektetett eszkdzdk kozott, az adott eszkGznek megfeleld csoportnal lehet kimutatni. A
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkbzként olyan eszkdzt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd
értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kévetd kéltségvetési éven - tul szolgélja.



A nemzeti vagyonba tartozo forgeszkozok kozott a tevékenységet az eldzéek szerinti id§tartamon
beliil szolgéld eszkbzoket lehet kimutatni. Az eszkéiziket rendeltetésiik, haszndlatuk alapjin kell a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszkdzok
hasznalata, rendeltetése megvaitozik, azok besoroldsat modositani kell. Kisértékii targyi eszkzok — a
mindenkori kistsszeg(i értékhatar 5%-at el nem érd értékl eszkdzok — beszerzése esetén nem térténik
nyilvdntartashba vétel. A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkézok kozott kell kimutatni az
immateridlis javakat, a targyi eszktzOket, a befektetett pénziigyi eszkdzdket és a koncesszidba,
vagyonkezeléshe adott eszkdzdket. Az immaterialis javakon beliil kell kimutatni az Szt. 25. & (6), (7) és
{10) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni ériékl jogokat és a szellemi
termékeket, tovabbd az immaterialis javak értékhelyesbitését. A targyi eszkdzokon belil kell kimutatni:

e azSzt. 26. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakkal megegyez6 tartalommal az ingatlanokat és a
kapcsolddo vagyoni értékli jogokat,

e az Szt. 26. § {4) és (5) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal az Ahsz. 11. § (4)
bekezdés szerinti gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarm(iveket,

o az {5) és (6) bekezdés szerinti beruhazasokat, feldjitasckat, és

e 3 targyi eszkdzok értékhelyesbitését.

A befektetett pénziigyi eszkdzékén beliil kell kimutatni:

e 3 tartds részesedéseket,
» atartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és
o a befektetett pénziigyi eszkdzék értékhelyesbitését.

A mingsitést eszkozcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani; az allandoan ismétlddé
eszkdzbeszerzéseknél vizsgélni kell az elhasznalddas, selejtezés gyakorisagat.

Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irdsban kell régziteni.

4, Az eszkdzdk értekelési szabalyai
Az értékelés koréhe tartozo feladatcsoportok:

4.1. Bekeriifési érték meghatdrozdsa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezeket a
szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, Szt. 48. § (7) bekezdésében, Szt. 51. § (1)}-(4) bekezdéseiben, Szt. 3. § (4)
bekezdésének 8. pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésében, és 62. § (1) bekezdésében
foglaltakat. A bekerillési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl
eltekintve — nincs déntési lehetdsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabdlyozott
eset, amikor az eszkoz haszndlatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum &s a
bekeriilési értéket sajatosan (szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi eldiras) kell megdllapitani.

4.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai

Az immateridlis javak és targyi eszkdz6k iizembe helyezését kbvetden értékcsokkenést kell elszamolni.
Az értékcstkkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlcsi elavultsagat jellemzd mutatd. Az értékcsékkenést
legalabb negyedévenként — az éves szint( leirasi kulcsok alapjan, a tényleges haszndlatnak
megfelelGen, idGardnyosan — kell elszamolni. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 17.
§ (1), (2), (2a), (3) pontjaban rogzitett szabalyok vonatkoznak. Ennél a feladatcsoportnal a koltségvetési
szervnek kizdrdlag egyes eszkbzcsoportok értékcsdkkenéskulcsanak a megdllapitasara terjed ki a
valasztdsi lehetSsége. Ez a kivetkezd: az épiiletberuhdzasoknal a mliszaki paraméterek alapjan donteni
kell, hogy az adott eszk6z hosszu, kbzép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik.



4.3. Terven feliili értéekcsékkenes elszamolasi szabalyai
A kbltségvetési szervek terven feliili értékcsékkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
és c) pontjai alapjin szamolhatnak el. Ezekben az esetekben a koltségvetési szervnek ddntési

lehetdsége nincs.

4.4, Az ertekvesztes elszamoldsa
A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-dban és az Szt. 54-56. §-aiban
foglaltakat kell alkalmazniuk. Ertékvesztést kell elszamolni

e készletekre,
e kdvetelésekre,
e 2 fizetési szamlakra.

4.5. Ertekhelyeshités elszdmoldsa
Az Onkormanyzat az eszkbzei esetében a piaci értékelés szabdlyait nem valasztja.

4.6. Moradvanyertek

A maradvanyérték a hasznos élettartam végén az adott eszkdz varhatdan realizélhatd értéke. A
maradvanyérték meghatdrozdsa a polgarmester feladata. Nulla lehet a maradvanyérték akkor, ha
annak értéke valdszinlisithetGen nem jelentGs. Nem jelentSs a maradvényérték, amennyiben az
kevesebb, mint az eszkdz bekeriilési értékének 10%-a. Jelentds a maradvanyérték, ha az tobb, mint az
eszkdz bekeriilési értékének 10%-a. Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése alapjdn a 25 MFt bekeriilési érték
alatti gépek, berendezések, felszerelések, jdrmiivek terv szerinti értékcsckkenése soran nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni.

5.  Aszamviteli elszdmolas és értékelés szempontjabol Iényeges, jelentds, nem lényeges és
nem jelentds informaciok kére
A mindsités szempontjabol

Jtartds”: és befektetett eszkdzként kell kimutatni mindazokat az eszkdzdket, amelyek legaldbb 1 éven
tal szolgéljak az allamhaztartds szervezetének miikodését

.nem tartds”: és a forgdeszkdzok kozétt kell kimutatni mindazokat az eszkdzoket, amelyek nem
szolgaljak 1 éven tul az dllamhaztartas szervezetének mikodését.

A kis értékii térgyi eszkdzok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitésénél [ényegesnek
tekintjik az eszkoz egyedi bekerilési értékeét.

Nem lényeges szempont az eszkdz hasznalati ideje. Jelentés Gsszegnek tekintjik, hogy az egyedi
bekeriilési érték meghaladja a 200.000,- Ft-ot, nem jelentds dsszeg a 200.000,- Ft alatti bekeriilési
érték. Az értékek nem tartalmazzak az AFA-t. ,Lényegesség” az értékvesztésnél amennyiben a
kényvszerinti érték meghaladja a piaci értéket és a kiilonbdzet tartos és jelentds dsszegli, értékvesztést
kell elszémolni. ,Lényegesség” az értékhelyeshitésnél amennyiben a piaci érték meghaladja a
kényvszerinti értéket és a killénbdzet jelentSs &sszegli, értékhelyesbitést kell elszamolni. Az
értékvesztés szempontjabol ,jelentds Gsszegl eltérésnek” mindsul

s a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkbzok és forgoeszkdzok kozétt kimutatott, a
készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa sordn akkor kell a kiilénbdzetet
jelentds dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-
dt, de legaldbb a szdzezer - tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a tizmillié - forintot, 11



o kéveteléseknél az értékvesztés dsszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-t vagy a 100.000,-
Ft-ot,

o a valutapénztdrban lévd valuta, a devizaszamlan lévé deviza, a kiilféldi pénzértékre 52616
kotelezettség mérlegforduldnapi értékelésekor a kdltségvetési év mérlegforduldnapjara
vonatkozd —a Sztv. 60. §-a szerinti — devizadrfolyamon dtszdmitott forintértéke és az értékelés
el6tti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbézet dsszege meghaladja az értékelés el6tti kényv
szerinti érték 20%-4t vagy a 100.000,- Ft-ot. Valutapénztar esetén a valutanemeknél az eltérést
bsszevontan, a devizaban vezetett pénzforgalmi szdmlaknal devizanemenként kell figyelembe
venni. Az értékvesztés szempontjabol ,nem jelentds 6sszegii eltérés” Ha ennek mértéke nem
haladja meg a 20%-ot, illetve az elébbi értékhatarokat nem éri el.

Az adott, kivetelések, készletek, fizetési szamldk, kitelezettségek mindsitése az alabbi szervezeti
egysegek feladata:

e Készletek- Pénziigyi Csoport
Fizetési szamlak- Pénziigyi Csoport
Szamlas vevik- Penziigyi Csoport
Egyebek Pénziigyi Csoport

HataridG: targyévet kbvetd év januar 31-e.

Az eszk6zok és forrasok év végi értékelése a Pénziigyi Csoport feladata, mely feladat elvégzéséért a
munkakdri leirashan erre kijelélt személy a felelds. Az értékelési feladatok ellenérzése a Kdnyvelési
Csoport feladata, mely feladat elvégzéséért a munkakdri leirasban erre kijeldlt személy a felelds.

5.1.  Szamviteli elszamolas szempontjabdl ,jelentds dsszegl hiba"

Ha a megillapitott hibdk (eljeltd] fuggetlen) Gsszege meghaladja az ellendrzétt naptari év mérleg-
fGosszegeének 2%-at, illetve ha a mérleg-féosszeg 2 %-a meghaladja a 10 millié forintot, akkor 10 millio
forint,

5.2. Szamviteli elszamolas szempontjcbol ,,nem jelentds dsszegii hiba”

Ha a megéllapitott hibdk {elSjelts] fliggetlen) Osszege nem haladja meg az el6zé pontban
meghatdrozott felsé hatdrt. Szamviteli elszdmolds szempontjabol kivételes nagysdgu” vagy
Jeloforduldsu” bevétel, kdltség, réforditds Nagysiga a mérleg-fGosszeg 2%, illetve ha a mérleg-
fédsszeg 2 %-a meghaladja a 10 millis forintot, akkor 10 millié forint.

5.3. Behajthatatian kdvetelés leirdsa
Behajthatatlan kivetelés:

e amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talilt fedezet a
kbvetelést csak részben fedezi

¢ amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljdras befejezésekor a vagyonfelosztési javaslat
szerinti értékben atvett eszkdz nem nydjt fedezetet,

e a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kis dsszegii kovetelések tekintetében,
amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a végrehajtdssal kapcsolatos
koltségek nincsenek ardnyban a kivetelés varhatdan behajthato 6sszegével, illetve amelynél
az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhaté és a felkutatasa ,igazoltan”
nem jart eredménnyel,

e amelyet a birdsag elétt érvényesiteni nem lehet,

¢ amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.



A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leirdsa nem
mingsiil kdvetelés elengedésének. A mérlegben behajthatatlannak mindsitett kdvetelés nem
szerepeltethetd. A behajthatatlan kévetelést leirni az dnkormanyzati rendeletben meghatarozott
moddon és esetekben lehet.

6. Az éves koltségvetési beszamold elkészités szabalyai

6.1. A kbltségvetes dsszedliitdsaval kapcsolatos feladatok
A koltségvetési tervezés a kbvetkezd munkaszakaszokat és feladatokat foglalja magaban:

e koltségvetési koncepcio készitése,
e kbltségvetési rendelettervezet készitése,
e az elemi kiltségvetés (nyomtatvanygarnitura) elkészitése.

6.2. A koltségvetesi eldirdnyzatok évkdzi modositdsa.
Ezen jogkérbe tartozo elfiranyzat-mddositasok az érvényes jogszabdlyok betartasaval torténnek.

6.3. Az éves koltsegvetési beszamolo elkeszitesével kapcsolatos szabalyok
Az éves kiltségvetési beszamolat

e arendeletben el§irt formaban,

e magyar nyelven kell elkésziteni,

s abeszémoldban szerepld adatokat ezer forintban - kivéve az dnkormanyzati alrendszer sajatos
gazdalkodadsdhoz kapcsolodd elszamolasokat tartalmazé kimutatdsokban az adatokat forint
pontossaggal —kell megadni.

A beszamoldsi iddszakrdl a kdnyvek zardsat kovetden

* Dbizonylatokkal,

¢ szabalyszerii kbnyvvezetéssel,

e szabélyszeriien és folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartdsokkal,
o kodnyvviteli zérlat soran készitett fékdnyvi kivonattal, valamint

o leltdrral aldstamasztott éves kbltségvetési beszamoldt kell késziteni.

Az éves kéltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a kdltségvetési év utolsé napjaig —a
mérleg forduldnapjdig — terjedd iddtartamra kell késziteni.

6.4. Az éves kltségvetesi beszamold részei
A pénzforgalmi szemléletii koltségvetési konyvvezetés és az eredményszemléletii pénziigyi
kényvvezetés alapjan az éves kdltségvetési beszamold részei is elkiloniiinek egymastol:

e 3 koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjan és
s az eredményszemlélet( pénziigyi kbnyvvezetés adatai alapjan.

Az éves koltségvetési beszdmoldnak a kiltségvetési kbnyvvezetés adatai alapjan készitett részei

6.4.1. Akoltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését teszik lehetdveé:
s koltségvetési jelentés
* maradvény kimutatas
e adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselSk
osszetételérdl
e az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddd elszamolasok
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6.4.2. Avagyonihelyzet és az eredményszemlélet bevételek, kdltségek, raforditasok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénzigyi szdmvitellel
biztosito:

* meérleg

e eredménykimutatds

¢  kiltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szalo kimutatas
o kiegeészitd melléklet

6.5. Kéltségvetesi jelentés tartalmazza:

e az egységes rovatrend szerinti tagolasban a kdltségvetési- és finanszirozasi hevételek és
kiadasok eredeti és mddositott elGiranyzatait,

o a bevételekre vonatkozd kéveteléseket (kdltségvetési évben esedékes és koltségvetési
évet kdvetden esedékes megbontasban)

e a kiaddsokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kitelezettségeket
(kbltségvetési évben esedékes, illetve kiltségvetési évben esedékes végleges valamint
koltségvetési évet kbvetGen esedékes, illetve koltségvetési évet kivetden esedékes
végleges megbontasban)

o az eldiranyzatok teljesitését,

e ateljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszldsat.

A koltségvetési jelentés (irlapjainak szerkezete azonos az egységes rovatrend szerkezetével.

6.6. Maradvdny kimutatas

A koltségvetési pénzmaradvany megdllapitdsanak modja és tartalma egyszer(isddik. Megszlinnek a
zaro pénzkészletet érintd korrekcios tételek és a pénzmaradvany dsszegét modositd finanszirozasi
korrekciok. A maradvany tartalékoldsara nincs lehetdség, az eldzd évi maradvanyt finanszirozasi
bevételként kell elszamolni, ami a targyévi kiadasok, befizetések fedezetere szolgal, az el nem koltétt
rész pedig ismételten maradvanyként jelenik meg.

Tartalmazza az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait, tovabba a
kotelezettségvallalassal terhelt maradvény, a szabad maradvanyt és a vallalkozasi maradvanyt terheld
befizetési kotelezettséget.

6.7. A személyi juttatdsok és o foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviseldk dsszetételérdl szolo
adatszolgdlitatads

A Kincstar dltal az Aht. 107.§ (2) bekezdése alapjan kiadott irlapon besoroldsi osztély és fizetési fokozat
szerinti tagolasban ismerteti a foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviselGk létszamat, a térvény
szerinti illetmények, munkabérek, a vilasztott tisztségviseldk juttatasai rovaton elszamolt juttatdsaik
munkajogi jogcim szerinti megoszlasat. Az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasiahoz
kapesolédd elszdmoldsok Az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetbél kapott hozzajaruldsok,
tdmogatasok folydsitdsa évében hatdlyos kbzponti kbltségvetésrdl sz616 térvényben szerepld jogcimek
és mutatoszamok szerinti bontdsban, a Kincstar altal az Aht. 107. § {2) bekezdése alapjan kiadott
tirlapon forint pontossaggal kell bemutatni.

6.8. Mérleg
Az Onkormdnyzat egy adott id6pontban (a mérleg fordulénapjan) meglévd vagyoni helyzetét mutatja

be.
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6.9. Eredmény-kimutatds

Az Onkormanyzat gazdélkoddsanak, tevékenységeinek egyiittes eredményét, az adott koltségvetési
évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de
az adott évre jard eredményszemléletii bevételek, valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/raforditasok — fiiggetleniil attdl, hogy azok pénzforgalomban kiadasként az adott évben vagy
az elézé évben meriiltek fel, illetve a kovetkezd évben fognak teljesiilni. Az Ahsz, 23. § (1) bekezdése
alapjan az eredmény-kimutatast az Ahsz 6. melléklet szerint kell elkésziteni. Az eredmény-kimutatas
tételeinek tovdbbi tagoldsa, a tételek Hsszevondsa, Uj tétel felvitele nem megengedett. Az eredmény-
kimutatdasban minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 eredmény-kimutatas megfeleld adatat. Ha az
ellendrzés az eldzd éves kltségvetési beszamold(k)ban elkivetett jelentds 6sszegii hiba{ka)t dllapitott
meg, a - mérlegkészités idGpontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerdssé
valt megallapitdsok miatti - modositadsokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az eldzd adatok
mellett be kell mutatni. llyen esetben az eredmény kimutatasban kiilén-kiilon oszlopban szerepelnek
az el6z6 eredmény-kimutatds adatai, a mddositdsok, valamint a kditségvetési év adatai. A
megdliapitott jelentds Gsszegil hibd(k) oOsszegével az el6z6 eredmény-kimutatds adatai nem
maodasithaték.

6.10. Kdltségekrdi es megtériit kbitsegekrdl s2016 kimutatas

Célja annak megillapitdsa, hogy az Onkormanyzat alaptevékenységével kapcsolatos,
eredményszemléletben elszamolt bevételek mennyiben nydjtanak fedezetet a végzett tevékenység
kbdzvetlen dnkdltségére, illetve megallapithatd legyen kormanyzati funkciét jellemzé mutatdszém egy
egységére juto kdzvetlen tnkoltsége. A kimutatisban az Onkormanyzat dital hasznalt kormanyzati
funkciokra elszamolt koltségekrdl, az eszkdozok és szolgdltatdsok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeir6l, az egyéb miikodési és felhalmozdsi céld tdmogatdsok
eredményszemléletii bevételeirdl kell elszamolni.

Korméanyzati funkcid szerinti bontasban kell bemutatni:

e az adott kormanyzati funkciot kdzvetleniil a 7. szamlaosztalyban elszamolt kdltségeket

e a kormanyzati funkciot jellemzd mutatoszam értékének zard allomanyat a kormanyzati
funkcié rendben meghatarozott mértékegységhen

e a3 mutatdszam egységére jutd kdzvetlen dnkoltséget

e akormanyzati funkcid elszdmolt eredményszem!életii bevételeket

e amegtériilt onkdltséget, amelyet a kormanyzati funkcidra elszamolt bevételek és a kdzvetien
onkoltség kiilénbsége

e a mutatoszam egy egységére juté megtériilt onkéltséget a megtérilt onkoltség és a
karmanyzati funkcidra jellemz8 mutatdszam hanyadosaként.

Kiegészité melléklet

e az immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
dllomanyanak alakulasa

e a3z eszkozik értékvesztésének alakuldsa

¢ akiegészitd adatokat tartalmazo kimutatas.

A beszamold elkészitésével kapcsolatos kotelezd idépontok:

Az éves beszamold: Forduldnap: a targyév december 31. napja Hataridd: targyévet kdvetd év
februar 28,
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A beszamolé a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal meghatdrozott nyomtatvanygarnitira
Grlapjainak kitdltésével, Az elGzd évi szamviteli adatokat a kdvetkezd év februar 28-ig lehet

javitani.
A Magyar Allamkincstarhoz az teljesitendd adatszolgiltatasok idépontjait a vonatkozé

jogszabalyok tartalmazzak.

Ill. Zaré rendelkezés
Jelen Szamviteli Politika 2017. januar 1-én |ép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a 2012. marcius 20-

tol hatdlyos Szamviteli Politika hatélyat veszti.

Ecséd, 2016. januar 1.

ﬁéhﬁrﬁv f gés

polgdrmester
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