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Selejtezési szabalyzat -

Az dnkormanyzat a tulajdondban 1év§ felesleges vagy elhasznélodott vagyontargyait
koteles feltarni, hasznositasukrol és selejtezésiikrd] intézkedni.

A takarékos gazdalkodas érdekében el kell émi, hogy selejtezésre csak a mar
hasznalhatatlan vagyontirgyak keriiljenek illetve azok amelyek javitisa nem
gazdasagos.

Az év folyamén feltart és elhaszndlddott vagyontargyakat évente egyszer Kkell
selejtezni.

A vagyontargyak , készletek selejtezhetdvé valnak:
- fizikai elhasznalodas miatt,

- elavulas, korszeriitlenné valas miatt,

- helyreallitas aranytalan koltségterhe miatt.

A selejtezési eljaras lefolytatasara bizottsagot kell létrehozni. A bizottsag altalaban
nem alland6 tagokbdl all, és azt még a varthato selejtezés eldtt kell megalakitani A
bizottsdg 1étszama valtozd lehet, de gyakorlati okokbol indokolt, hogy minimum 3
fobol alijon.

A bizottsag feladatai:
- helyszini szemlét folytat le, amelynek alapjén jegyzokonyvet készit

- ellendrzi a hasznositasi és a selejtezési alapdokumentacié teljeskoriiségét

A selejtezési eljards kiinduldpontja, hogy az intézményi készletfeleldsnek el kell
késziteni a selejtezendd eszkdzok listajat. Az dsszeallitott jegyzék alapjén a selejtezési
bizottsdg elkésziti a jegyz6konyvet, majd alairdsaval igazolja az abban lev6 adatok
tartalmi, szamszaki helyességét.

A selejtezési jegyzdkonyvet eszkdzfajtanként kiilon kell elkésziteni. A targyi eszkdzok
és készletek jellegébdl és a nyilvantartas kiilonbségéb6l fakadoan megkiilonboztetjitk a
targyi eszkdzok és a készletek selejtezési jegyzokonyvét.

A targyi eszkozok selejtezési  jegyzOkonyve a  selejtezéssel  Kkapcsolatos
targyieszkozallomany-valtozdas  alapbizonylata. A selejtezési jegyzokonyvet a
szamviteli térvényben meghatarozott eszkozcsoportonként kell elkésziteni. A
jegyzdkonyv a selejtezés konyvviteli elszdmoldsdhoz sziikséges adatok feljegyzésére
is, valamint a tulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellendrzésre is alkalmas.
A ténylegesen kiselejtezett vagyontargyakat a nyilvéantartasbél torélni kell.

A selejtezési eljaras lefolytatasa nem jelenti a felesleges vagyontargy fizikai
megsemmisitését, kivéve ha azt hatdsag irja elo.



A selejtezési eljarasrol késziilt jegyz6konyv tartalmazza:

- selejtezés helyét, idejét

- a kiselejtezett targyak tételes felsorolasat, technikai adatait, nyilvantartasi adatait
- a kiselejtezett eszkozok tovabbi kezelésére vonatkozo eldirdsokat

- felelos személyek alairdsat

A kiselejtezett eszkizok megsemmisitése esetén jegyzokonyvet kell felvenni, mely
tartalmazza:

-a vagyontargy azonositd adatait

- a selejtezés helyét és idejét, a résztvevok nevét

- a megsemmisités modjat

- a felel6s személyek alairasat

A selejtezési jegyzOkonyvet lefiizve kell tarolni és megdrizni az eléviilési idd végéig.
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